PROCESSO N°: 000027

FLS:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA ASS:

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N° 001/2021

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA, doravante denominada PMSRC,
com sede na Rua Lourengo Roldi, N° 88, Sao Roquinho, Sao Roque do Canaa - ES, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na modalidade TOMADA
DE PRECOS, do tipo menor prego global, conforme processo administrativo n® 000027/2021,
objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO, ACOMPANHAMENTO DA ABERTURA DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO LICITATORIO, ELABORAGAO DE TERMOS DE
REFERENCIA, PEDIDOS DE CONTRATAGAO, COMPRAS, VERIFICACAO DE
REGULARIDADE DE PAGAMENTOS, FISCALIZACAO DE CONTRATOS, por solicitagido
da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, conforme especificagcdes e condi¢des
constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, deste edital.

O certame sera realizado por comissao designada pelo Decreto no 5.144/2021 de 11/01/2021,
e regido pela Lei 8.666/1993, bem como pelas demais normas pertinentes e condigdes
estabelecidas no presente Edital.

1 — DISPOSIGAO PRELIMINARES

1.1 — AQUISICAO DO EDITAL: O presente edital e seus anexos poderéo ser obtidos no Setor
de Licitagdes, no enderego acima, de segunda a sexta-feira, no horario de 07:30 as 16:30
horas e também pelo site oficial desta municipalidade www.saoroquedocanaa.es.gov.br.

1.2 — PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Os interessados poderao solicitar esclarecimentos
relativos ao presente certame a comissao de licitagdo no horario de 07:30 as 16:30 horas de
segunda a sexta-feira, por meio do tel: (27) 3729-1300 ou do e-mail:
licitacao@saorogquedocanaa.es.qgov.br.

1.3 - RECEBIMENTO DOS ENVELOPES: O recebimento dos envelopes dar-se-&a no
endereco acima até as 08h30min do dia 12 de fevereiro de 2021.

1.4 - ABERTURA DOS ENVELOPES: As 08h30min do dia 12 de fevereiro de 2021, no
endereco indicado acima, sera dado inicio a abertura dos envelopes

1.5 - DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da presente contratagéo
correrao a conta na dotagao orgamentaria abaixo elencada:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS:
0301.0412200042.003 - GESTAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ )
FICHA 045 - FONTE DE RECURSOS: 20010000000 —- RECURSOS ORDINARIOS

2-DO OBJETO

2.1 — O objeto do presente certame € a contratacio de empresa especializada na
Prestacao de Servigos de Assessoria e Consultoria na area de processo administrativo,
acompanhamento da abertura de processos administrativos, processo licitatério,
elaboracao de termos de referéncia, pedidos de contratagciao, compras, verificagido de
regularidade de pagamentos, fiscalizagdo de contratos, por solicitagao da Secretaria
Municipal de Administracao e Finangas, conforme especificagdes e condi¢gdes constantes
neste Termo de Referéncia.

2.2) A contratacdo de empresa especializada para prestacado de servigos técnicos no Ramo
de Atividade de atuacado, necessita possuir enquadramento na Classificagcao Nacional de
Atividades Econbmicas — CNAE correlatas a:
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a) 82.11-3-00 - Servigos combinados de escritério e apoio administrativo;

b) 82.19-9-99 - Preparagéao de documentos e servigos especializados de apoio administrativo
nao especificados anteriormente;

c) 85.99-6-04 - Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial.

3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1 - Somente poderao participar da presente licitagcdo as empresas inscritas no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Sdo Roque do Canaa ou que realizarem o cadastramento até
o terceiro dia anterior a data de recebimento das propostas, observando a necessaria
qualificacao e cujo objeto social seja compativel com o objeto do certame.

3.2 - Estdo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) estejam constituidos sob a forma de consorcio;

b) estejam cumprindo a penalidade prevista no artigo 87, inciso Ill e IV da Lei 8.666/1993
imposta por 6rgéo ou entidade da Administragao Publica de qualquer esfera da Federagao;
c) estejam sob faléncia, recuperagéo judicial, recuperagao extrajudicial, dissolugdo ou
liquidagao;

d) se enquadrem em alguma das situagdes enumeradas no art. 9° da Lei 8.666/1993.

4 - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DAS CONDIGOES DA EXECUGAO

4.1 - Os servigos serao contratados pelo periodo de 12 (doze) meses e executados com uma
carga horaria mensal de até 32,00 (trinta e duas) horas, sendo que deverao ser realizados
nas dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL, por meio de profissionais credenciados e
habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa, com comprovada experiéncia,
qualificacdo técnica e capacitacao profissional.

4.1.1 - Os servigos contratados poderdo ser acrescidos ou reduzidos, bem como sua
prorrogagao podera ocorrer de acordo com a necessidade da Secretaria de Administragao,
por se tratar de servicos de natureza continua, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no artigo 57, inciso
IV, da Lei n° 8.666/93.

4.1.2 - Todos os prazos serdao sempre contados em dias corridos, salvo indicagdo em
contrario;

4.2 - Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacao de
servigcos técnicos e profissionais especializados (com formagéo especifica nas areas de
Direito, Ciéncias Contabeis ou Administragdo, ou Gestdo Publica, devidamente registrados
nos o6rgaos fiscalizadores da categoria), principalmente, as decorrentes de viagens e
locomocao de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refei¢gdes relacionadas as
visitas semanais na sede da PREFEITURA.

5 - DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

5.1 - A empresa contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) profissional por 32,00
(TRINTA E DUAS) horas mensais que podera, conforme solicitagdo, exercer as seguintes
funcdes:

5.1.1 - Prestar orientagdo para melhorias na area de administracdo da Secretaria de
Administracao;

5.1.2 - Realizar, a pedido da Secretaria de Administragado, treinamento e qualificacao dos
servidores na elaboracdo de termo de referéncia, formalizagbes de processos, licitagdes,
elaboragao de minuta de edital (Convites, Tomadas de Precos, Concorréncia, Pregdes e Atas
de Registro de Prec¢o), e acompanhamento e fiscalizagao de contratos;

5.1.3 - Prestar orientagdo na elaboragao de respostas aos questionamentos ou impugnagdes
de empresas aos editais publicados;
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5.1.4 - Prestar orientacao para pedidos de contratacdo e compras em geral;

5.1.5 - Prestar orientagdo para melhoria dos controles;

5.1.6 - Prestar orientagao na elaboragéo de justificativas junto aos 6rgéos de controle externo
no tocante aos processos licitatérios, contratos e pagamentos;

5.1.7 - Prestar orientacao na elaboracao de defesas técnicas junto aos 6rgaos Administrativos;
5.1.8 - Prestar orientacdo para melhorias na tramitacdo processual, com apresentacao de
propostas para melhorar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos;

5.1.9 - Analisar, a pedido da Secretaria de Administragdo, os processos licitatorios, de
dispensa, inexigibilidade, e os de liquidagdo e pagamentos, em andamento ou arquivados,
além de outros que o Secretario necessitar para fins de identificar inconsisténcias que possam
trazer prejuizo ao erario;

5.1.10 - Elaborar pareceres técnicos mediante consulta escrita e/ou verbal;

5.1.11 - Preparar levantamentos diversos ligados a controle de gastos e andamento de
processos;

5.1.12 - Prestar orientacdo e colaborar com outros setores da ADMINISTRACAO,
especialmente aqueles afetos a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, no
desempenho de suas fungdes e que dependam diretamente dos servicos de assessoria,
mencionados anteriormente;

5.1.13 - Auxiliar eventuais comissdes ou 6rgdos permanentes ou temporarios da Secretaria
de Administracdo no desempenho de suas atribuicbes quando elas dependam diretamente
dos servigos de assessoria mencionados nos itens anteriores;

5.1.14 - Estar a disposicao da Secretaria Municipal de Administracado e Finangas para auxiliar
na elaboracdo de relatérios, participar de reunides com a equipe administrativa ou outras
demandas relacionadas a gestdo administrativa;

5.2 - As especificacdes e quantidades da prestacao de servigos sdo as dispostas na planilha
apresentada no item 5 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DA PRESTACAO DE
SERVICOS, constante no Anexo | — Termo de Referéncia, do presente Edital.

6 — DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E DA PROPOSTA
6.1 - Os licitantes deverao entregar no dia e local definidos neste edital, ao Presidente da

comissao de licitagdo, sua documentagdo e suas propostas em dois envelopes opacos,
indevassaveis, rubricados, contendo na parte exterior os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 01 - HABILITAGAO
Prefeitura Municipal de Sao Roque do Canaa
(Nome da Empresa)

Razao Social Completa do Licitante

Ref. TOMADA DE PRECOS N° 001/2021.

ENVELOPE N°. 02 - PROPOSTA COMERCIAL
Prefeitura Municipal de Sdo Roque do Canaa
(Nome da Empresa)

Razao Social Completa do Licitante

Ref. TOMADA DE PRECOS N° 001/2021.

6.2 — A fim de facilitar o exame da documentacao, solicita-se aos licitantes que apresentem
seus documentos na ordem em que estdo listados neste edital, devidamente numerados por
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paginas.

6.3 - Expirado o horario de entrega dos envelopes, nenhum outro documento sera aceito pela
comissao.

6.4 - Sera de inteira responsabilidade das proponentes o meio escolhido para entrega a
comissao de licitagdo dos envelopes acima, ndo sendo consideradas quaisquer propostas
recebidas intempestivamente, ainda que em razdo de caso fortuito, forca maior ou fato de
terceiros.

6.5 - Nao serdo consideradas para qualquer efeito a data em que tenham sido postados os
envelopes ou a entrega em local diferente do enderecgo indicado.

6.6 - Na(s) sessao(des) publica(s) para recebimento dos envelopes dos documentos de
habilitacdo e propostas comercial, o proponente/representante devera apresentar-se para
credenciamento, junto ao Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo, devidamente
munido de documento que o credencie (vide modelo Anexo Il do Edital ou outro que comprove
0s necessarios poderes para praticar todos os atos pertinentes ao certame, em nome da
proponente) a participar deste certame e a responder pela licitante representada, devendo,
ainda, identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

6.6.1 - Em todo caso, devera ser apresentada, juntamente com a carta de credenciamento,
documento que comprove que o signatario do credenciamento possui poderes expressos para
firma-lo.

6.7 - No presente processo licitatorio, somente podera se manifestar, em nome da licitante, a
pessoa por ela credenciada.

6.8 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais de uma
empresa junto a Comissdo Permanente de Licitagdo, sob pena de indeferimento do
credenciamento para ambas.

6.9 - Os documentos de credenciamento do representante serao entregues em separado e
NAO DEVEM ser colocados dentro de nenhum dos Envelopes, quer seja o de DOCUMENTOS
DE HABILITACAO ou de PROPOSTA COMERCIAL.

6.10 - A falta de apresentacao ou incorregcao do credenciamento nao inabilitara a licitante, mas
obstara o representante de se manifestar e responder pela mesma.

7 — DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 01

7.1 - Os proponentes deverado apresentar, em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada em cartério, ou publicagdo em o6rgédo de Imprensa Oficial os seguintes
documentos:

7.1.1 — HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de
eleicdo de seus atuais administradores;

¢) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentacao
que identifique a Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente.

e) Certificado de Registro Cadastral emitido pela Comissdo Permanente de Licitagao da
Prefeitura Municipal de Sdo Roque do Canaa.
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7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo conjunta
expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa.

7.1.2.1 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deveréo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

7.1.2.2 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se
exige comprovagdo de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizagdo da contratagédo, observadas as seguintes regras:

7.1.2.2.1 - Alicitante devera apresentar, a época da habilitagédo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao;

7.1.2.2.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, € assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacao dos documentos, para a regularizacao
da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

7.1.2.2.3 - O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administragédo Publica,
ser prorrogado por igual periodo;

7.1.2.2.4 - Em caso de atraso por parte do érgdo competente para emissado de certiddes
comprobatorias de regularidade fiscal, a licitante podera apresentar a Administragéo outro
documento que comprove a extingao ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos
termos dos artigos 156 e 151 do Caddigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do
protocolo do pedido de certidao;

7.1.2.2.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagcdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal;

7.1.2.2.6 - O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administragdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Uunica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgédo competente emitir a certid&o;

7.1.2.2.7 - A formalizagédo da contratagao fica condicionada a regularizagéo da documentagéao
comprobatéria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no art.
81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993;

7.1.2.2.8 - Caso nao seja comprovada a regularidade fiscal, € facultado a Administragcao
convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de
classificagéo, ou revogar a licitagao.

Rua Lourengo Roldi, 88 — Bairro Sdo Roquinho
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71
Sao Roque do Canaa — ES



PROCESSO N°: 000027

FLS:
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA ASS:

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.1.3 — QUALIFICAGAO TECNICA

a) Prova de Registro da empresa no CRA - Conselho Regional de Administragéo, da Sede da
Licitante, através de certiddo, onde demonstre que as atividades desenvolvidas séao
compativeis com o objeto da presente licitagdo, com validade na data de abertura da licitacao;

b) Prova de Registro do Responsavel Técnico pela licitante no CRA- Conselho Regional de
Administragdo, da Sede da Licitante, através de certidao, com validade na data de abertura
da licitacao;

7.1.3.1 - Caso a licitante vencedora seja de outro Estado da Federagdo, devera para a
assinatura do Contrato, possuir e apresentar registro secundario ou visto, no CRA do Estado
do Espirito Santo, assim como o seu Responsavel Técnico;

c) Apresentar pelo menos 01 (um) Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica,
chancelado pelo CRA - Conselho Regional de Administracdo, da Sede da licitante,
demonstrando que a licitante possuiu capacidade técnica, para execu¢do do objeto da
licitacao por ter executado (Assessoria e Consultoria em Gestdo Administrativa de processos
administrativos na area publica — considerando-se essa a parcela de maior relevancia,
conforme artigo 30, inciso |, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes), sem restrigbes, em
periodo anterior a licitagdo, servigos iguais ou semelhantes ao referido objeto, em
caracteristicas, quantidades e prazos, que permitam o ajuizamento da capacidade de
execucdo, emitido por pessoa juridica, contendo também o nome, a assinatura e o
cargo/fungéao de quem emitiu o referido atestado ou declaragéo, e quando possivel contendo
ainda CPF e RG.

7.1.3.2 - Nao serdo em hipétese alguma aceitos ou analisados, Atestados de Capacidade
Técnica, sem a Chancela do CRA, sendo neste caso a licitante imediatamente inabilitada do
certame;

7.1.3.3 - O(s) Atestado(s), podera(ao) ser objeto de diligéncias, caso pairem duvidas pelo
Presidente da CPL, quanto ao conteudo dos mesmos;

7.1.3.4 - Podera ser apresentado mais de um Atestado de Capacidade Técnica, para
comprovar o atendimento ao objeto da contratagao.

7.1.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1.4.1 - Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, na forma
da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de
Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no érgao
competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situagéo financeira da licitante,
podendo ser atualizado por indices oficiais na hipotese de encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos
provisorios;

a) Para Sociedade Anbnimas e outras Companhias obrigadas a publicagdo de Balango, na
forma da Lei 6.404/76, copias da publicacao de:

a.1) balango patrimonial;
a.2) demonstracgao do resultado do exercicio;

a.3) demonstracgao dos fluxo de caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na data
do balango, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo sera obrigada a
apresentagao da demonstracao dos fluxos de caixa;

a.4) demonstragdo das mutagbes do Patrimdnio Liquido ou a demonstragéo dos lucros ou
prejuizos acumulados;

a.5) notas explicativas do balango.
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b) para outras empresas:
b.1) balango patrimonial registrado na Junta Comercial;
b.2) demonstragéo do resultado do exercicio.

b.3) Cépia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na
Junta Comercial.

c) Somente serédo habilitados os licitantes que apresentarem no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: indice de Liquidez Geral - ILG, indice de Solvéncia Geral — ISG e indice de
Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um). As férmulas para o calculo dos indices
referidos acima sao os seguintes:

c.1) indice de Liquidez Geral:
ILG = (AC + RLP)
(PC + PNC)

Onde:
ILG — indice de Liquidez Geral;
AC — Ativo Circulante;
RLP — Realizavel a Longo Prazo;
PC — Passivo Circulante;
PNC — Passivo Nao Circulante;
c.2) indice de Solvéncia Geral
ISG = AT

PC + PNC

Onde:

ISG — indice de Solvéncia Geral;
AT — Ativo Total;

PC = Passivo Circulante;

PNC — Passivo Nao Circulante;
c.3) indice de Liquidez Corrente:
ILC = AC

PC

Onde:

ILC — indice de Liquidez Corrente;
AC — Ativo Circulante;

PC = Passivo Circulante;

c.4) Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (hum), em qualquer dos
indices referidos ACIMA, deverdao comprovar patrimdnio liquido minimo, na forma dos §§ 2 °
e 3° do artigo 31 da Lei 8.666/93, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagao,
podendo, alternativamente, ser solicitada prestagdo de garantia equivalente a 1% (um por
cento) do valor estimado para a contratagao, na forma do § 1° do art. 56 do mesmo diploma
legal, para fins de contratagao;

c.4.1) A comprovagao de patriménio liquido sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor
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estimado para a contratacao, conforme determina a Lei 8.666/93, admitida a atualizagao para
a data de apresentagao da proposta, através de indices oficiais;

7.1.4.2 - Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagao Judicial e Recuperagao Extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissao de no maximo 30
(trinta) dias, anteriores a data fixada para a sessao de abertura da licitagao.

7.1.4.3 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

7.1.4.4 - A comprovacgao dos indices bem como do patrimdnio liquido acima aludidos, deverao
se basear nas informagbes constantes nos documentos listados no subitem 7.1.4.1,
constituindo obrigacdo exclusiva do licitante a apresentacdo dos calculos de forma objetiva,
sob pena de inabilitacdo.

7.1.5 - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl, ART. 7°, DA CF

7.1.5.1 - Declaragao de que inexiste, no quadro funcional da empresa, menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de
dezesseis anos, a ndo ser que seja contratado na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos (Lei 9.854/1999). (ANEXO III).

7.1.6 — DA COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

7.1.6.1 - Os licitantes que pretenderem invocar a condicao de microempresa, empresas de
pequeno porte ou equiparadas para fins de exercicio de quaisquer beneficios previstos na Lei
Complementar n°® 123/2006, deverdo apresentar no ENVELOPE N° 01 - HABILITACAO, o
ANEXO |V - Declaragao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Equiparada, deste
EDITAL, respondendo pela veracidade das informagbes prestadas.

7.1.6.2 — Comprovante de opgéao pelo Simples obtido através do site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOptante
s.app/ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br/), desde
que o comprovante de fato ateste a opgao pelo Simples.

7.1.6.3 - Certidao Simplificada da Junta Comercial da qual conste o enquadramento como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida no ano vigente.

8 — DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 02

8.1 — A proposta comercial devera ser elaborada em conformidade com as condigbes
indicadas neste edital, em especial 0 Anexo | — Termo de Referéncia, apresentando os
seguintes elementos:

8.1.1 — A proposta devera ser apresentada em uma via digitada, sem rasuras, ressalvas ou
corregdes e assinada pelo representante legal da empresa, nos moldes do ANEXO V;

8.1.1.1 — A proposta referi-se-a a integralidade do objeto licitado;
8.1.2 — Devera ser apresentada contendo o valor unitario mensal e o valor global;

8.1.2.1 — O preco global devera ser apresentado em algarismo e por extenso, para a execugao
do objeto, observando as especificagdes técnicas contidas no Anexo | — Termo de Referéncia,
deste Edital;

8.1.2.2 — Havendo divergéncia entre o prego unitario e o total prevalecera o primeiro, do
mesmo modo que prevalecera o valor expresso por extenso sobre o valor numérico;

8.1.3 — Prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data prevista para a
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abertura da sessao publica do certame;

8.1.4 — Declaragcdo de que no prego apresentado estdo incluidas todas as despesas
necessarias a perfeita execugdo do objeto, cobrindo todos os custos, encargos sociais,
materiais, equipamentos, transportes, alimentagdo, lucros, encargos fiscais e parafiscais,
despesas diretas e indiretas, dentre outras;

8.2 — O prego global maximo atribuido para a prestagao dos servigos apresentados no Anexo
| — Termo de Referéncia, é de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais). Sera desclassificada
a proposta que apresentar valor superior ao atribuido pela PMSRC;

8.3 — Nao serdo levadas em consideragdo quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificagbes exigidas.

9 — DA ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1 — No dia marcado neste edital, os envelopes serdo abertos com chamada das empresas
e anotagdo em ata dos representantes das licitantes presentes.

9.2 — Os documentos do envelope “Habilitagdo” serdo rubricados por todos os licitantes
presentes e pelos membros da Comissdo de Licitagdo, permitindo-se aos interessados o
exame dos mesmos no local;

9.3 — O resultado da analise dos documentos de habilitagdo sera comunicado aos licitantes
apos o encerramento dessa primeira fase dos trabalhos, o que podera ocorrer na mesma data
da abertura dos respectivos envelopes ou por meio de publicagao na Imprensa Oficial.

9.4 — Os envelopes “Proposta Comercial” dos licitantes inabilitados serdo devolvidos aos
respectivos proponentes fechados, desde que, decorrido o prazo legal, ndo tenha havido
recurso, ou apos a denegacgao dos eventualmente interpostos.

9.5 — Havendo renuncia expressa de todos os licitantes a qualquer recurso contra o
julgamento de Habilitagao, os envelopes “Proposta Comercial” dos licitantes habilitados serao
abertos imediatamente apds encerrados os procedimentos relativos a fase de habilitagdo.
Caso contrario, a Comissao de Licitagdo marcara nova data para abertura.

9.6 - A abertura de todos os envelopes sera realizada no local definido neste Edital, sendo
lavrada ata circunstanciada, assinada pelos Licitantes presentes e todos os membros da
Comissao, ficando os documentos a disposi¢ao dos licitantes para exame.

9.7 — E facultado & CPL, em qualquer fase, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo, ndo sendo aceita a inclusdo de qualquer
documento ou informacgao apos a hora prevista para recebimento dos envelopes.

9.8 - Qualquer licitante, através de seu representante legal, podera fazer constar em ata suas
reclamacdes, ficando a critério dos membros da Comisséo acata-las ou ndo, considerando
nao possuirem estas efeito de recurso, que deve obedecer o procedimento apropriado.

9.9 - Ocorrendo a inabilitagdo de todos os licitantes ou a desclassificacdo de todas as
propostas, a Administragcao podera fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis para a
apresentagao de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas de
desclassificagao.

10 — DA AVALIAGAO, JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1- O julgamento desta licitagdo sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.2 - A comissao de licitagdo examinara as propostas para verificar se estdo completas, se
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nao ocorreram quaisquer erros na sua elaboragao e se os documentos foram adequadamente
assinados.

10.3 - Erros aritméticos serdo retificados de acordo com a seguinte base: se houver
discrepancia entre palavras e cifras prevalecera o montante em palavras (por extenso). Se o
proponente ndo aceitar a corregao, sua proposta sera rejeitada.

10.4 - Nao serao levadas em consideragao vantagens nao previstas neste edital, nem ofertas
de reducao sobre a proposta que melhor tenha atendido os interesses da Administracao
Publica.

10.5 - Serao rejeitadas as propostas que nao atenderem a todas as condigbes deste edital,
quer por omissao, quer por discordancia, ou que apresentarem rasuras, emendas, borrdes ou
entrelinhas em suas partes essenciais, de modo a ensejar duvidas.

10.6 — A comissao de licitacao julgara e classificara as propostas, ordenando-as de forma
crescente.

10.7 - Sera declarado vencedor o licitante que ofertar o menor preco global, observadas as
condic¢des do item seguinte.

10.8 - Se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por microempresa ou
empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 10% (dez por cento) superior a melhor proposta, procederse-a da
seguinte forma:

10.8.1 - Se as propostas forem julgadas no mesmo dia de sua abertura e estiver presente a
microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, a Administracao ira
convoca-la para em 24 (vinte e quatro) horas apresentar nova proposta, inferior aquela
considerada vencedora do certame;

10.8.2 - Se as propostas nao forem julgadas no mesmo dia de sua abertura ou se forem, mas
nao estiver presente a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, a
Administragao ira notifica-la, dando-lhe ciéncia inequivoca da configuragao do empate e de
seu direito de preferéncia, convocando-a para, em 24 (vinte e quatro) horas, apresentar nova
proposta, inferior aquela considerada vencedora do certame.

10.8.3 - Exercido o direito de preferéncia por microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame,
sendo-lhe adjudicado o objeto.

10.8.4 - A Comissado devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;

10.8.5 - Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas remanescentes,
observada a ordem classificatoria, para que exercam seu direito de preferéncia;

10.8.6 - Caso nao ocorra a contratacdo de microempresas, empresa de pequeno porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada vencedora a licitante que
houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

10.9 - A comisséao de licitagao lavrara relatério circunstanciado dos trabalhos, apontando os
fundamentos da classificagdo e da selecdo efetuada e encaminhara o relatério de suas
conclusdes para homologacgao pelo Prefeito Municipal.

10.10 - Serao desclassificadas as propostas que:

10.10.1 - Nao atenderem as disposicdes contidas neste edital;
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10.10.2 - Apresentarem pregos simbdlicos, irrisérios ou incompativeis com os precos de
mercado;

10.10.3 - Apresentarem cotagéo parcial ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais
licitantes;

10.10.4 - Apresentarem preco global superior ao fixado neste edital;

10.11 - Considerar-se-ao excessivos 0s pregos que ultrapassarem os valores global e/ou
unitarios orgados pela PMSRC constante no Edital desta Licitacao.

10.12 - A Comisséao de Licitacdo podera rejeitar todas as propostas apresentadas quando
nenhuma delas satisfizer o propésito da licitagdo ou quando for evidente a inexisténcia de
concorréncia ou existéncia de conluio.

10.13 - Em caso de empate entre dois ou mais proponentes a comissao de licitagdo procedera
ao sorteio, em sessao publica a ser realizada em local e data a serem definidos, para o qual
todos os licitantes serdo convocados.

10.14 - Os proponentes serao notificados do resultado referente ao julgamento desta licitagdo
por meio de comunicacgao pela Imprensa Oficial.

10.15 - O drgéo licitante podera desclassificar propostas de licitantes até a assinatura do
contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem
prejuizo de outras sangdes cabiveis, se tiver conhecimento de fatos supervenientes ou so6
conhecidos apos o julgamento da licitagdo que desabonem sua idoneidade ou capacidade
juridica, financeira, técnica ou administrativa.

11 — DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1 - O valor aceito para contratagao devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e estara expresso no mapa comparativo de
precos constante nos autos.

11.2 - A empresa contratada devera comprovar sua regularidade com os encargos
trabalhistas, previdenciario, fiscais e comerciais, € cumprir os prazos e condi¢des
estabelecidos neste Edital bem como no Anexo | — Termo de Referéncia.

11.3 - Na proposta de prego devem estar incluidas todas as despesas relativas aos servigos
prestados, tais como transportes, mao de obra técnica, alimentagao, hospedagem, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas e indiretas relacionados com o(s) objeto(s) da
contratagao.

12 — DA HOMOLOGAGAO E DA CONVOCAGAO PARA ASSINAR O CONTRATO

12.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

12. 2 - Apdés a homologacéo, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis.

12.3 - A PMSRC podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
termos do art. 64, §1°, da Lei 8.666/1993, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o
seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

12.4 - No ato de assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condi¢cdes de
habilitacdo consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante toda a
vigéncia do pacto.
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12.5 — A empresa vencedora devera apresentar, no ato de assinatura do contrato,
comprovagao dos técnicos e profissionais especializados (com formagéao especifica nas areas
de Direito, Ciéncias Contabeis ou Administragao, ou Gestao Publica, devidamente registrados
nos o6rgdos fiscalizadores da categoria), conforme item 5 - DAS ESPECIFICACOES E
QUANTIDADES DA PRESTACAO DE SERVICOS (Termo de Referéncia — Anexo |), para a
fins de comprovagao dessas exigéncias.

12.6 - Para efetivar a assinatura do contrato, o licitante vencedor devera apresentar o
comprovante de situagao regular junto a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS.

12.7 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacgao exigida no edital, apresentar documentagao falsa,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucgdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, serdo aplicadas as san¢des de multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor estabelecido em sua proposta e, ainda, suspensao do direito de
licitar e contratar com a Administragao Publica Municipal ou declaragcao de inidoneidade para
de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, sem
prejuizo das demais cominacgodes legais, incluindo a sangao penal prevista no artigo 93 da Lei
8.666/93.

13 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 - Das decisOes proferidas pela Comissdo Permanente de Licitagdo cabera recurso nos
termos do art. 109 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.

13.2 - O recurso devera ser interposto mediante peticao datilografada ou impressa através de
processamento eletrénico de dados, devidamente arrazoada subscrita pelo representante
legal ou preposto da recorrente, obedecendo os prazos previstos na Lei de Licitagdes.

13.3 - O recurso devera ser entregue no setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Sao
Roque do Canaa-ES, enderecado a Comissdo Permanente de Licitagao.

13.4 - O recurso, sera julgado pelo Presidente da Comissao Permanente de Licitagao,
utilizando-se, quando necessario, de setores técnicos na busca de subsidios, podendo, com
fulcro no art. 43, § 3°, do diploma licitatério, em qualquer fase da licitagao, realizar diligéncias
que visem a instrugdo do processo.

14 — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

14.1 - A Secretaria de Administragdo designara, formalmente, um servidor para acompanhar
a prestagao do servigo, conforme o Anexo | - Termo de Referéncia, bem como para atestar a
execucao do mesmo e, em caso de auséncia do primeiro, um fiscal substituto.

14.1.1 - O contrato tera como fiscal, o servidor Sr. Leandro Fadini, atual Secretario Municipal
de Administracdo e Financas, que devera atestar os servigos realizados.

14.2 - A fiscalizagcao sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria de Administragao e
Finangas e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.

15 — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

15.1 - A CONTRATADA, além das obrigagbes contidas no instrumento contratual por
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determinagéao legal, obriga-se a:

15.1.1 - A CONTRATADA devera fornecer os servigos, de boa qualidade, dentro das normas
técnicas estabelecidas;

15.1.2 - A CONTRATADA é responsavel pela garantia da qualidade dos servigos fornecidos,
ficando a seu encargo o controle e a fiscalizagdo conforme as exigéncias legais;

15.1.3 — O servigco deve ser executado por intermédio de prestacdo de servigos técnicos
especializados em cumprimento as normas técnicas;

15.1.4 - Orientagcbes na manutencao das licitagdes nos sistemas proprios da prefeitura
municipal até o empenho;

15.1.5 - Apresentar, sempre que solicitada, a documentacéo relativa a comprovacédo do
adimplemento de suas obrigagdes trabalhistas, inclusive contribuicdes previdenciarias e
depdsitos do FGTS;

15.1.6 - O descumprimento das condigbes estabelecidas no presente Termo sujeitara as
penalidades previstas na Lei Federal n° 8.666/1993, ou outra que vier a substitui-la;

15.1.7 - Nao sera admitida recusa da prestacdo de servigos por parte da Contratada em
decorréncia de sobrecarga da sua capacidade de atendimento.

15.1.8 - Disponibilizagdo de um profissional técnico para ficar a disposicdo do Municipio de
Sao Roque do Cana3, na sede da prefeitura quando solicitado, para atuar junto aos servidores
municipais no acompanhamento de processos, diligéncias e treinamentos.

15.1.9 - Comunicar ao Fiscal do Contrato qualquer empecilho a execucao do contrato a tempo
de serem tomadas as medidas cabiveis para que nao atrase a execug¢ao do contrato.

15.1.10 - Responsabilizar-se por todas as obrigagdes contratuais, tais como trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante.

16 — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

16.1 - Proporcionar todas as condi¢cdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia.

16.2 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

16.3 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.4 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

16.5 - Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, na forma do Contrato.

16.6 - Fornecer a Contratada todas as informacgdes, esclarecimentos, documentos e demais
condicbes necessarias a execugao do Contrato.

16.7 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, fornecida
pela contratada.

16.8 - Proporcionar os recursos indispensaveis a boa execugao das obriga¢des contratuais,
inclusive as instalagoes fisicas para a capacitacdo e para as reunioes.
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17 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DOS CRITERIOS DE REAJUSTE

17.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a Secretaria de
Administracdo de Nota Fiscal Eletrénica, bem como os documentos de regularidade fiscal
exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatorio. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serao encaminhados para processamento, liquidagédo e o pagamento
dar-se-a a vista até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestagéo dos servigos do
objeto deste instrumento, em favor da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta
corrente em nome da mesma, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA.

17.2 - A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razao social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

17.3 - Qualquer alteragéao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique
as informacgdes registradas no Pregao, devera ser comunicada a Secretaria Municipal de
Administracao e Finangas, mediante documentacao propria, para apreciagdo da autoridade
competente.

17.4 - Ocorrendo erros na apresentagéo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(dao) devolvido(s) a empresa contratada para corregao, o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagdo do novo documento, devidamente corrigido.

17.5 - No texto da Nota Fiscal deverao constar, obrigatoriamente, o nimero do processo e do
procedimento da licitagao, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais e 0 niumero do processo
que deu origem a contratacéo.

17.6 - A CONTRATADA devera emitir relatérios mensais das atividades desenvolvidas,
contendo todas as informacdes pertinentes dos servigos realizados entregues, juntamente
com a nota fiscal. Este documento devera conter os dias e horas de atendimento constando
o inicio e fim dos dias de atendimento e os profissionais que estiveram presentes ao
atendimento.

17.7 - A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas podera deduzir do pagamento
importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacdes, tais como multas e Garantias Contratuais.

17.8 - O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem
Bancaria.

17.9 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢des
previstas neste edital no que concerne a proposta de preco e habilitago.

17-10- Os valores contratados néo sofrerao reajustes durante o prazo da contratagéo, exceto
reequilibrios econdmicos em caso de renovagdes anuais, calculados pelo IPCA/IBGE,
acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

18 — DAS SANGOES E PENALIDADES

18.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicbes estabelecidas para
prestacédo do servico, sujeitando-se as penalidade constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

18.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia,
que nao gerem prejuizo para a MUNICIPALIDADE;

18.1.2 - MULTA POR MORA - a penalidade de multa moratéria sera aplicada no patamar de
0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global da
contratagao respectiva até o limite de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da
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contratagdo, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para o fornecimento do
objeto, que sera calculada pela férmula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M=
valor da multa; C= valor do contrato e, D= numero de dias em atraso.

18.1.3 - MULTA DE INADIMPLEMENTO - 10,0% (dez por cento), incidente sobre o valor
global da contratagdo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em executar o(s)
produto(s), aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;

18.1.4 - SUSPEN~SAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com
o Municipio de SAO ROQUE DO CANAA por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de
recusa em executar o(s) servigos(s);

18.1.5 - DECLARACAOQO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da licitagdo ou contratagao, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou omissao
de declaragao falsa, por um periodo de até 02(dois) anos;

18.2 - Da aplicagao de penalidade cabera recurso, conforme disposto no Art.109, da Lei
Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.

18.3 - As sancgbes administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria Municipal de
Administragédo e Finangas apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para
a defesa prévia.

18.4 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de
sangado administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

18.5 - O prazo para apresentagao da defesa prévia sera de 05(cinco) dias uteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no Art.110,
da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracgoes.

19 — DISPOSICOES GERAIS

19.1 - A participacdo do licitante nesta licitagdo, implica aceitagdo de todos os termos deste
edital.

19.2 - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara a imediata
desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

19.3 - E facultado a comiss&do ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitago,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

19.4 - No caso de duvida quanto a autenticidade de assinatura constante em documento
apresentado por licitante, poder-se-a diligenciar no intuito de sana-la, inclusive concedendo
prazo para o reconhecimento de firma.

19.5 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-
lo no prazo determinado pela comissao, sob pena de desclassificacao.

19.6- O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificagéo e a exata compreensao
da sua proposta.

19.7 - Na apreciacdo da documentacao de habilitagdo e das propostas a comissao podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
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validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

19.8 - As normas que disciplinam este certame serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

19.9 - As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicagado no Diario Oficial do Estado.

19.10 - A autoridade competente para aprovagéo do procedimento licitatério somente podera
revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

19.11 - Os licitantes nado terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

19.12 - A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvando o disposto no
paragrafo unico do art. 59, da Lei 8.666/93.

19.13 - No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

19.14 - O 6rgéo licitante se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacao, nos limites fixados no art. 65 da Lei 8.666/93.

19.15 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital aquele que n&o o fizer até
o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

19.16 - A representacao dos licitantes somente sera aceita por meio de Carta Credencial ou
qualquer instrumento de mandato indicando representante legal para fins de Licitacao,
acompanhado do contrato social ou similar, sem o que ndo podera o representante intervir em
favor da licitante.

19.17 - Poderado ser convidados a colaborar com a comissado, assessorando-a, quando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, integrantes ou nao dos
quadros da administragcdo publica municipal, desde que nao vinculados direta ou
indiretamente a qualquer dos licitantes.

19.18 - Caso as datas designadas para realizagdo deste certame recaiam em dia nao util e
nao havendo retificagdo de convocacédo, sera o procedimento realizado no primeiro dia util
subsequente, no mesmo local e horario previstos.

19.19 - Quem quiser se fazer representar devera apresentar Carta Credencial conforme
modelo constante de anexo deste edital, indicando representante legal para fins de Licitagao.

19.20 - Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o foro competente é o do Juizo
de Comarca de Santa Teresa do Estado do Espirito Santo, excluindo-se qualquer outro, por
mais especial que seja.

19.21 - Os casos nao previstos neste edital serdo decididos pela comissao.
Sao Roque do Canaa-ES, 27 de janeiro de 2021.

Rafael Calci
Presidente da CPL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO:

1.1 Contratacao de empresa especializada na Prestacao de Servigos de Assessoria e
Consultoria na area de processo administrativo, acompanhamento da abertura de
processos administrativos, processo licitatorio, elaboracao de termos de referéncia,
pedidos de contratacio, compras, verificagdo de regularidade de pagamentos,
fiscalizacdao de contratos, por solicitagao da Secretaria Municipal de Administragao e
Finangas, conforme especificagdes e condigbes constantes neste Termo de Referéncia.

2. OBJETIVO:

2.1. Tem-se como objetivo principal assessorar e consultar processos administrativos,
acompanhar e treinar abertura de processos administrativos e processos licitatorios, elaborar
termos de referéncia, pedidos de contratacdo e compras, verificar a regularidade de
pagamentos, fiscalizar contratos.

2.2. E ainda, treinar quando necessario, capacitar e assessorar servidores a fim de que os
processos administrativos cumpram a sua finalidade (eficiéncia).

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. Dar apoio técnico mais especializado aos servidores procurando sanear as duvidas
existentes e aumentando a eficiéncia nas contratagdes buscando atender aos principios que
norteiam a administracdo publica, para evitar desperdicio com contratacdes erroneamente
dimensionadas, e manter a adequada fiscalizagdo dos contratos em execug¢ao e o controle
das despesas como um todo.

3.2. Ainda, além do apresentado, que seja alcancado o menor numero possivel de
apontamentos de irregularidades técnicas e legais, que possam vir a ser ocasionados pelo
operacional dos setores abrangidos, mantendo a regularidade nas contas apresentadas ao
Tribunal de Contas do Espirito Santo e demais 6rgaos fiscalizadores, evitando desta forma
sangdes e penalidades ao Municipio, Gestor e Servidores. Vale lembrar também da infinidade
de punicdes de ordem civel e criminal a que estao sujeitos os gestores e servidores publicos
pela incorreta aplicagao da lei e normas abrangentes da gestao da coisa publica.

3.3. Por todas as razdes acima apresentadas e outras que seriam igualmente validas, aqui
nao mencionadas, ndo resta duvidas da necessidade da intengdo de contratacdo de empresa
com comprovado conhecimento técnico capaz de auxiliar a Administracdo Municipal, tornando
possivel o cumprimento de todos os principios que |he norteiam.

3.4. Tal contratacdo também se faz necessaria a fim de subsidiar o setor de licitagcdes e
compras com informagdes ou novas informacdes no atendimento das Leis Federais n°
8.666/1993 e 10.520/2002, que envolva as compras de bens e servigos de todas as
Secretarias Municipais e Unidades Gestoras, através das diversas modalidades previstas em
lei, bem como nos processos licitatérios, como forma de evitar erros na execugao e por
conseguinte, a responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de despesas, 0 que exige
uma assessoria especializada e que tenha competéncia para orientar e analisar a situacéo
existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor de licitagdes, para
se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

3.5. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de
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trabalho, onde as informagbes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para
resultados, como para atender as exigéncias dos 6rgaos e entidades.

4. DA PRESTACAO DE SERVICOS:

4.1. A empresa contratada devera disponibilizar no minimo 01 (um) profissional por 32,00
(TRINTA E DUAS) horas mensais que podera, conforme solicitagdo, exercer as seguintes
funcdes:

4.1.1. Prestar orientagdo para melhorias na area de administragdo da Secretaria de
Administracao;

4.1.2. Realizar, a pedido do Secretario de Administragcao, treinamento e qualificacdo dos
servidores na elaboracdo de termo de referéncia, formalizagbes de processos, licitagdes,
elaboracao de minuta de edital (Convites, Tomadas de Precos, Concorréncia, Pregdes e Atas
de Registro de Prec¢o), e acompanhamento e fiscalizagao de contratos;

4.1.3. Prestar orientagdo na elaboragéo de respostas aos questionamentos ou impugnacdes
de empresas aos editais publicados;

4.1.4. Prestar orientacao para pedidos de contratacdo e compras em geral;
4.1.5. Prestar orientacdo para melhoria dos controles;

4.1.6. Prestar orientagéo na elaboragéao de justificativas junto aos 6rgéos de controle externo
no tocante aos processos licitatérios, contratos e pagamentos;

4.1.7. Prestar orientagdo na elaboracdo de defesas técnicas junto aos 6érgaos
Administrativos;

4.1.8. Prestar orientagdo para melhorias na tramitagdo processual, com apresentacao de
propostas para melhorar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos;

4.1.9. Analisar, a pedido do Secretario de Administracdo, os processos licitatérios, de
dispensa, inexigibilidade, e os de liquidagdo e pagamentos, em andamento ou arquivados,
além de outros que o Secretario necessitar para fins de identificar inconsisténcias que possam
trazer prejuizo ao erario;

4.1.10. Elaborar pareceres técnicos mediante consulta escrita e/ou verbal;

4.1.11. Preparar levantamentos diversos ligados a controle de gastos e andamento de
processos;

4.1.12.Prestar orientagdo e colaborar com outros setores da ADMINISTRACAO,
especialmente aqueles afetos a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, no
desempenho de suas fungdes e que dependam diretamente dos servicos de assessoria,
mencionados anteriormente;

4.1.13. Auxiliar eventuais comissdes ou 6rgaos permanentes ou temporarios da Secretaria de
Administracdo no desempenho de suas atribuigdes quando elas dependam diretamente dos
servigos de assessoria mencionados nos itens anteriores;

4.1.14. Estar a disposicado do Secretario Municipal de Administracdo e Finangas para auxiliar
na elaboracao de relatérios, participar de reunides com a equipe administrativa ou outras
demandas relacionadas a gestdo administrativa;
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5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES DA PRESTAGAO DE SERVICOS:

ITEM | QUANTIDADE UNIDADE ESPECIFICAGOES

Contratacdo de empresa especializada na Prestacao
de Servicos de Assessoria € Consultoria na area de
processo administrativo, acompanhamento da abertura
de processos administrativos, processo licitatorio,
01 12 Més elaboragdao de termos de referéncia, pedidos de
contratagdo, compras, verificagdo de regularidade de
pagamentos, fiscalizagao de contratos, por solicitagao
da Secretaria Municipal de Administracédo e Finangas,
para 32,00 horas mensais.

ITEM | DESCRIGAO DOS SERVIGCOS A SEREM REALIZADOS PELA CONTRATADA

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO ADMINISTRATIVA:

a)- Orientacao técnica ao setor de compras;

b)- Orientacao técnica sobre os procedimentos licitatérios envolvendo editais e minutas de
contratos;

c)- Orientagdo técnica na Gestao de Processos;

d)- Orientagao técnica sobre fiscalizagdo de contratos compreendendo, ateste e aceite;

e)- Orientagcdo técnica sobre elaboracdo de projetos basicos e termos de referéncia
01 compreendendo as especificagdes minimas e as obrigatérias, detalhamento, exigéncias
legais, etc;

f)- Orientagéo para formulagéo de atos administrativos diversos;

g)- Analise de procedimentos licitatérios mediante solicitagao das Comissdes de licitagoes,
fiscal do contrato ou Secretario Municipal de Administragdo e Finangas, com o objetivo de
identificar possiveis inconsisténcias técnicas, documentais ou formais que possam a vir
trazer inseguranca ao objeto que se pretende adquirir ou contratar;

h)-Participar de reunidées, quando solicitado, para que possa fornecer orientagdes, cujas
reunides deverao ser registradas em atas simplificadas contendo data e assinatura de um
servidor que tenha participado da reuniao;

TREINAMENTO CONTINUADO

a)- Treinamento continuado sobre licitagdes, principalmente quando houver modificagdes
na legislacao;

02 b)- Treinamento continuado sobre elaboracdo de termo de referéncia, justificativas e
pedidos em geral;

c)- Treinamento continuado sobre fiscalizagdo de contratos;

d)- Treinamento, continuado sobre formalizagdo de processos e contratagdes;
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03

DA FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

3.1

Assessoria e Consultoria em Gestao Administrativa

Os servigos serao prestados na Sede da Prefeitura Municipal, em local a ser informado
pela Secretaria Municipal de Administragéo e Financgas.

A empresa devera alocar no minimo um técnico com formagdo em uma das seguintes
especialidades: Direito, Administragdo ou Ciéncias Contabeis ou Gestdo Publica, que
possua conhecimentos aprofundados em gestao publica, que possa cumprir até 32,00
(trinta e duas horas mensais) de servigos prestados, em horario administrativo;

a)- A carga horaria minima estabelecida podera ser cumprida de acordo com o interesse
da administragdo sendo que n&o podera ser fragmentada em periodos de horas inferiores
a 04 (quatro) horas consecutivas;

b)- O(s) funcionério(s) da Contratada, alocados para a presente contratagdo, devera(&o)
estar a disposicao para contato e consultas pessoais, midias, eletrénico ou telefénico, para
atendimento a Servidores e Secretarios Municipais, durante todo o més, no que se refere
aos assuntos relacionados ao objeto desta contratagao.

c)- As orientagbes e os assuntos tratados deverao constar dos relatérios de atividades
desenvolvidas pela mesma e compora os documentos de comprovagao da execugao dos
servigos, no entanto contarem como horas trabalhadas, pois, estas serao contadas, quando
da presencga fisica do(s) funcionario(s) da Contratada nas instalacbes da Prefeitura
Municipal/Secretaria de Administragao;

d)- Sempre que algum (a) Secretario(a) necessitar de Orientagdes ou Pareceres Técnicos
por escrito, 0 mesmo devera provocar a consulta do assunto, para a Contratada na forma
escrita, especificando a matéria a ser examinada e os fatos relevantes que o cercam,
podendo, entretanto, ser solicitado pela Contratada outras informagdes que julgar
necessarios para formulagao da resposta;

e)- Sempre que se tratar de casos de urgéncia, o Contratante deverd, juntamente com a
consulta na forma do item acima, indicar o prazo limite para o atendimento

f)- Entende-se como cumpridas as obrigagdes assumidas pela contratada, quando as
orientagdes ocorrerem de forma verbal, WatsApp ou, através de e-mail, ou via postal ou
videoconferéncia;

g)- Existe a possibilidade da Contratada executar alguns dos servigos na sua Sede, tais
como confecgao de modelos de expedientes, relatérios ou formularios de trabalho, desde
que lhe sejam solicitadas por via eletrénica por e-mail. Caso isto venha a acontecer, a
empresa podera registrar até o maximo de 04 (quatro) horas mensais, independente da
quantidade de processo ou solicitagado demandadas;

04

CURSOS DE CAPACITAGAO: A CONTRATADA PODERA SER REQUISITADA A
OFERTAR CURSOS DE FORMAGAO CONTINUADA, A SERVIDORES AFETOS AOS
SETORES ADMINISTRATIVOS DIVERSOS, tais como: Fiscalizagdo, administrativos,
planejamento, licitagdo, compras, etc, nos formatos de 02 (duas), 04 (quatro) 08 (oito) ou
16 (dezesseis) horas;

a)- Os servidores a serem capacitados serdo definidos pela Secretaria Municipal de
Administracao e Finangas, quando os cursos estiverem agendados.

b)- A empresa s6 podera receber pelos cursos apds a execugdo acompanhada da lista de
presenca dos participantes;
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c)- A empresa devera fornecer Certificado para cada Servidor que cumprir carga horaria
total de cada curso;

d)- O RH devera anexar os certificados a ficha funcional de cada servidor;

e)-O regime de execugdo dos servigos € o de empreitada por prego global, pagos por
medi¢cao em horas trabalhadas.

O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura e
recebimento da Ordem de Servigos, e podera ser prorrogado, mediante justificativas e
havendo necessidade da Secretaria Municipal de Administragdo e Financas, apds
avaliagao do resultado pelos servigos prestados.

6. PRAZO DA PRESTAGAO DE SERVIGO E DAS CONDIGOES:

6.1. Os servigos serao contratados pelo periodo de 12 (doze) meses e executados com uma
carga horaria mensal de até 32,00 (trinta e duas) horas, sendo que deveréo ser realizados
nas dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL, por meio de profissionais credenciados e
habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa, com comprovada experiéncia,
qualificacao técnica e capacitacao profissional.

6.2. Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacédo de
servigos técnicos e profissionais especializados (com formacao especifica nas areas de
Direito, Ciéncias Contabeis ou Administragdo, ou Gestdo Publica, devidamente registrados
nos orgaos fiscalizadores da categoria), principalmente, as decorrentes de viagens e
locomocao de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refei¢cdes relacionadas as
visitas semanais na sede da PREFEITURA.

6.3. Os servigos contratados poderdo ser acrescidos ou reduzidos, bem como sua
prorrogacdo podera ocorrer de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financgas, por se tratar de servigos de natureza continua, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com
fundamento no artigo 57, inciso 1V, da Lei n°® 8.666/93.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO:

7.1. A Secretaria de Administracao designara, formalmente, um servidor para acompanhar a
prestacao do servico, conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar a execugao
do mesmo e, em caso de auséncia do primeiro, um fiscal substituto;

7.2. A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria de Administragéo e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO:

8.1. O contrato tera como fiscal, o servidor Sr. Leandro Fadini, atual Secretario Municipal de
Administracao e Financas, que devera atestar os servigos realizados.

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

9.1. A CONTRATADA, além das obrigagbes contidas no instrumento contratual por
determinagéao legal, obriga-se a:
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a) A contratada devera fornecer os servigos, de boa qualidade, dentro das normas
técnicas estabelecidas;

b) A CONTRATADA é responsavel pela garantia da qualidade dos servigos fornecidos,
ficando a seu encargo o controle e a fiscalizagdo conforme as exigéncias legais;

c) O servigo deve ser executado por intermédio de prestacdo de servigos técnicos
especializados em cumprimento as normas técnicas;

d) Orientagdes na manutencdo das licitagbes nos sistemas proprios da prefeitura
municipal até o empenho.

e) Apresentar, sempre que solicitada, a documentacdo relativa a comprovacdo do
adimplemento de suas obrigagdes trabalhistas, inclusive contribuicdes previdenciarias e
depdsitos do FGTS;

f) O descumprimento das condicbes estabelecidas no presente Termo sujeitara as
penalidades previstas na Lei Federal n® 8.666/1993, ou outra que vier a substitui-la;

g) Nao sera admitida recusa da prestacao de servigos por parte da Contratada em
decorréncia de sobrecarga da sua capacidade de atendimento.

h) Disponibilizagcdo de um profissional técnico para ficar a disposicdo do Municipio de
Sao Roque do Cana3, na sede da prefeitura quando solicitado, para atuar junto aos servidores
municipais no acompanhamento de processos, diligéncias e treinamentos.

i) Comunicar ao Fiscal do Contrato qualquer empecilho a execugdo do contrato a tempo
de serem tomadas as medidas cabiveis para que nao atrase a execugao do contrato.

i) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes contratuais, tais como trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

a). Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do
Termo de Referéncia;

b). Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

c).Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d). Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

e). Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do Contrato;

f). Fornecer a Contratada todas as informagbes, esclarecimentos, documentos e demais
condi¢cbes necessarias a execucgao do Contrato;

g). Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, fornecida pela
contratada;

h). Proporcionar os recursos indispensaveis a boa execugao das obrigagdes contratuais,
inclusive as instalagoes fisicas para a capacitacdo e para as reunioes.
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11. DAS SANGOES E PENALIDADES:

11.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigbes estabelecidas para
prestacao do servico, sujeitando-se as penalidade constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

a). ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
ndo gerem prejuizo para a MUNICIPALIDADE;

b). MULTA POR MORA - a penalidade de multa moratéria sera aplicada no patamar de 0,3%
(trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global da contratagéo
respectiva até o limite de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da contratagao,
nos casos de descumprimento do prazo estipulado para o fornecimento do objeto, que sera
calculada pela férmula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M= valor da multa;
C= valor do contrato e, D= numero de dias em atraso.

c). MULTA DE INADIMPLEMENTO - 10,0% (dez por cento), incidente sobre o valor global da
contratagdo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em executar o(s) produto(s),
aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;

d). SUSPENSAﬂO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com o
Municipio de SAO ROQUE DO CANAA por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de
recusa em executar o(s) servigos(s);

e). DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou omissao
de declaragao falsa, por um periodo de até 02(dois) anos;

11.2. Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no Art.109, da Lei
Federal n° 8.666/1993 e suas alteracgdes;

11.3. As sang¢des administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria Municipal de
Administragédo e Finangas apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para
a defesa prévia;

11.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de
sangado administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

11.5. O prazo para apresentacao da defesa prévia sera de 05(cinco) dias uteis a contar da
intimacado, onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no Art.110,
da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracgoes.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO:

12.1. Os pagamentos serao efetuados mediante o fornecimento a Secretaria de Administragao
de Nota Fiscal Eletrénica, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a
habilitacdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serao encaminhados para processamento, liquidacdo e o pagamento dar-se-a a vista até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente a prestagao dos servicos do objeto deste instrumento,
em favor da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente em nome da
mesma, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,;

12.2. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO;

12.3. Qualquer alteragéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Secretaria Municipal de
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Administracao e Finangas, mediante documentacao propria, para apreciagdo da autoridade
competente;

12.4. Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(dao) devolvido(s) a empresa contratada para corregao, o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagdo do novo documento, devidamente corrigido;

12.5. No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o numero do processo e do
procedimento da licitagao, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais e 0 niumero do processo
que deu origem a contrataco;

12.6. A CONTRATADA devera emitir relatérios mensais das atividades desenvolvidas,
contendo todas as informacdes pertinentes dos servigos realizados entregues, juntamente
com a nota fiscal. Este documento devera conter os dias e horas de atendimento constando
o inicio e fim dos dias de atendimento e os profissionais que estiveram presentes ao
atendimento;

12.7. A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas podera deduzir do pagamento
importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigagdes, tais como multas e Garantias Contratuais;

12.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA ser4 feito por Ordem
Bancaria.

12.9. Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢des
previstas neste edital no que concerne a proposta de preco e habilitagao;

12.10. Os valores contratados nao sofrerao reajustes durante o prazo da contratagao, exceto
reequilibrios econdmicos em caso de renovagdes anuais, calculados pelo IPCA/IBGE,
acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

13. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA:

13.1. As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da seguinte dotagao
orcamentaria: .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS:

0301.0412200042.003 — GESTAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ
FICHA 045 - FONTE DE RECURSOS: 20010000000 — RECURSOS ORDINARIOS

14. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Item Qdd. | Unidade Especificagoes

Contratagao de empresa especializada na Prestacao de
Servigos de Assessoria e Consultoria na area de
processo administrativo, acompanhamento da abertura
de processos administrativos, processo licitatorio,
01 12 Més elaboragcdo de termos de referéncia, pedidos de
contratagdo, compras, verificagdo de regularidade de
pagamentos, fiscalizacao de contratos, por solicitacao da
Secretaria Municipal de Administracdo e Financgas, para
32,00 horas mensais.
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14.1. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e estara expresso no mapa comparativo de
precos.

14.2. A empresa contratada devera comprovar sua regularidade com os encargos trabalhistas,
previdenciario, fiscais e comerciais, e cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste
Termo;

14.3. Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas relativas aos servigos
prestados, tais como transportes, mao de obra técnica, alimentagao, hospedagem, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas e indiretas relacionados com o(s) objeto(s) da
contratagao;

15. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

15.1- Prova de Registro da empresa no CRA - Conselho Regional de Administragao, da
Sede da Licitante, através de certiddo, onde demonstre que as atividades desenvolvidas sao
compativeis com o objeto da presente licitagdo, com validade na data de abertura da licitaco;

15.2- Prova de Registro do Responsavel Técnico pela licitante no CRA- Conselho
Regional de Administragao, da Sede da Licitante, através de certiddo, com validade na data
de abertura da licitacao;

15.2.1- Caso a licitante vencedora seja de outro Estado da Federagédo, devera para a
assinatura do Contrato, possuir registro secundario ou visto, no CRA do Estado do Espirito
Santo, assim como o seu Responsavel Técnico;

15.3 - Apresentar pelo menos 01 (um) Atestado ou Declaragao de Capacidade Técnica,
chancelado pelo CRA - Conselho Regional de Administragcdao, da Sede da licitante,
demonstrando que a licitante possuiu capacidade técnica, para execucdo do objeto da
licitagao por ter executado (Assessoria e Consultoria em Gestdo Administrativa de processos
administrativos na area publica — considerando-se essa a parcela de maior relevancia,
conforme artigo 30, inciso |, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes), sem restricdes, em
periodo anterior a licitagdo, servigos iguais ou semelhantes ao referido objeto, em
caracteristicas, quantidades e prazos, que permitam o ajuizamento da capacidade de
execucgao, emitido por pessoa juridica, contendo também o nome, a assinatura e o
cargo/fungéo de quem emitiu o referido atestado ou declaragao, e quando possivel contendo
ainda CPF e RG.

15.3.1- Nao serao em hipétese alguma aceitos ou analisados, Atestados de Capacidade
Técnica, sem a Chancela do CRA, sendo neste caso a licitante imediatamente
inabilitada do certame.

15.3.2- O(s) Atestado(s), podera(ao) ser objeto de diligéncias, caso pairem duvidas ao
Pregoeiro, quanto ao contelido dos mesmos;

15.3.3- Podera ser apresentado mais de um Atestado de Capacidade Técnica, para
comprovar o atendimento ao objeto da contratacgao.
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16. GERENCIA RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

Sao Roque do Canaa - ES, 06 de janeiro de 2021.

, LEANDRO FADINI
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
DECRETO N° 5.095/2021
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ANEXO Il

MODELO DE CREDENCIAL

TOMADA DE PREGCOS N° 001/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000027/2021

EMPRESA:

CNPJ N°

ENDERECO COMPLETO
TEL:

E-MAIL:

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela empresa

inscrita no CNPJ sob o n° com enderegco na
, vem, pela presente, informar que designamos o Senhor

, inscrito no Rg sob o n° e inscrito no CPF sob o n°

para acompanhar o certame regido pelo Edital de Tomada de

Precos n° , podendo, para tanto, impugnar, transigir, renunciar a recursos,

requerer, bem como praticar todo e qualquer ato necessario ao fiel cumprimento do presente
credenciamento.

Municipio — Estado, de de 2021.

Identificacdo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO 1lI

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII, ART. 7°, DA CF

TOMADA DE PRECOS N° 001/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000027/2021

EMPRESA:

CNPJ N°

ENDERECO COMPLETO
TEL:

E-MAIL:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° com
endereco na , por intermédio de seu representante legal, o Sr
(a) , inscrito no RG sob o n° e no CPF
sob o n° , DECLARA, para os fins do disposto no inciso V do
Artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei Federal n° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo empresa menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e:

() ndo emprega menor de dezesseis anos;

() empresa menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz.

Municipio — Estado, de de 2021.

Identificacao e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

TOMADA DE PRECOS N° 001/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000027/2021

EMPRESA:

CNPJ N°

ENDERECO COMPLETO
TEL:

E-MAIL:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° com
endereco na , por intermédio de seu representante legal, o Sr
(a) , inscrito no RG sob o n° e no CPF
sobon® , DECLARA, sob as penas da lei, que esta enquadrada
como MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do inciso | e |l do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e, para fins de obtengao dos beneficios da referida
Lei e suas alteragdes, ndo estar incurso em nenhuma das vedagdes do § 4° do artigo 3°, da
referida Lei.

Municipio — Estado, de de 2021.

Identificacao e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO V
PROPOSTA COMERCIAL

TOMADA DE PRECOS N° 001/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000027/2021

A Comissao de Licitagao

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° com
endereco na , por intermédio de seu representante legal, o Sr
(a) , inscrito no RG sob o n° e no CPF
sob o n° , DECLARA, para os devidos fins estar de acordo com

as normas constantes do Edital em referéncia, propondo a execugdo dos servigos neles
fixados, de acordo com o preco a seguir apresentado.

Item | Qdd. | Un. | Especificagoes Valor mensal | Valor global

Contratacao de empresa
especializada na Prestacdo de
Servicos de Assessoria e
Consultoria na area de processo
administrativo, acompanhamento
da abertura de processos
administrativos, processo
N licitatério, elaboragdo de termos

01 12 Mes de referéncia, pedidos de RS RS
contratagao, compras, verificagao
de regularidade de pagamentos,
fiscalizagdo de contratos, por
solicitagcao da Secretaria
Municipal de Administragdo e
Finangcas, para 32,00 horas
mensais.

O Precgo Global Proposto é de R$ (por extenso), jaincluidas todas as despesas
necessarias a perfeita execugdo do objeto, inclusive materiais a serem utilizados,
equipamentos, transportes, mdo de obra técnica, alimentacdo, hospedagem, tributos de
qualquer natureza, todos os encargos trabalhistas e previdenciarios, impostos e taxas de
qualquer espécie, tributos em geral e quaisquer outros encargos que incidam ou venham a
incidir sobre a execugéao dos servigos e seus pregos, no periodo maximo de 12 (doze) meses,
nos termos do Edital da TP 001/2021 e seus Anexos.

Declaramos de que no preco apresentado estdo incluidas todas as despesas necessarias a
perfeita execugdo do objeto, cobrindo todos os custos, encargos sociais, materiais,
equipamentos, transportes, alimentagao, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas
diretas e indiretas, dentre outras;

O prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data de
apresentagao da proposta, nos expressos termos da Lei n° 8.666/93, consolidada.

Municipio — Estado, de de 2021.

Identificacdo e assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000027/2021

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO, ACOMPANHAMENTO DA ABERTURA
DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESSO
LICITATORIO, ELABORACAO DE TERMOS DE
REFERENCIA, PEDIDOS DE CONTRATAGAO, COMPRAS,
VERIFICAGAO DE REGULARIDADE DE PAGAMENTOS,
FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS, POR SOLICITACAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
FINANCAS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
SAO ROQUE DO CANAA E A EMPRESA

O Municipio de Sdo Roque do Canaa, adiante denominada CONTRATANTE, inscrito no CNPJ
sob o n° , com sede na , representada legalmente pelo
Prefeito Municipal (qualificacdo completa) , CPF n° ,
residente e domiciliado e a empresa , doravante
denominada CONTRATADA, com sede , inscrita no CNPJ sob o n°
neste ato representado pelo Sr. (qualificagao
completa) ajustam o presente CONTRATO de PRESTACAO DE SERVICOS,
nos termos das Lei 8.666/1993, de acordo com os termos do Processo de n° 000027/2021,
independentemente de transcricdo, juntamente com a proposta apresentada pela
CONTRATADA datadade __ / / | ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as
condi¢des nela estipuladas que contrariem as disposi¢cdes deste CONTRATO, que se regera
pelas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 — Este contrato tem por objeto a Prestagdo de Servigos de Assessoria e Consultoria na
area de processo administrativo, acompanhamento da abertura de processos administrativos,
processo licitatério, elaboracao de termos de referéncia, pedidos de contratagdo, compras,
verificagdo de regularidade de pagamentos, fiscalizagdo de contratos, por solicitagao da
Secretaria Municipal de Administracao e Financas, conforme especificagds contidas no edital
€ Seus anexos.

1.2 — A referida prestacao de servigos sera administrada pela CONTRATADA, que assumira
integralmente a responsabilidade pela sua execugédo, ficando sujeita a fiscalizagédo da
CONTRATANTE durante toda a vigéncia do contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: DO REGIME DE EXECUGAO

2.1 - Fica estabelecida a forma de execugdo indireta, sob regime de empreitada por preco
global, nos termos do artigo 10, inciso I, alinea a, da Lei 8.666/93.
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CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGO E REAJUSTAMENTO

3.1 - Pela prestagao dos servigos aqui ajustada, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA
a importancia global de R$ (valor por extenso), em parcelas mensais, conforme
servigo executado e devidamente atestado.

3.2 - Os valores contratados nao sofreréo reajustes durante o prazo da contratagao, exceto
reequilibrios econdmicos em caso de renovagdes anuais, calculados pelo IPCA/IBGE,
acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

CLAUSULA QUARTA: DO FATURAMENTO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 - O faturamento sera apresentado pela CONTRATADA em 02 (duas) vias, no caso de NFS
manual e ou por correio eletronico (e-mail) para NFS eletronica.

4.2 - Os pagamentos serao efetuados mediante o fornecimento a Secretaria de Administragao
de Nota Fiscal Eletronica, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a
habilitagdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento, liquidacdo e o pagamento dar-se-a a vista até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente a prestacédo dos servigos do objeto deste instrumento,
em favor da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente em nome da
mesma, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,;

4.21. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razéo social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

4.3. Qualquer alteragéao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Secretaria Municipal de
Administracao e Finangas, mediante documentacao propria, para apreciagdo da autoridade
competente;

4.4. Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(dao) devolvido(s) a empresa contratada para corregao, o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagdo do novo documento, devidamente corrigido;

4.5. No texto da Nota Fiscal deverao constar, obrigatoriamente, o nimero do processo e do
procedimento da licitagao, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais e 0 niumero do processo
que deu origem a contratago;

4.6. A CONTRATADA devera emitir relatérios mensais das atividades desenvolvidas,
contendo todas as informacdes pertinentes dos servigos realizados entregues, juntamente
com a nota fiscal. Este documento devera conter os dias e horas de atendimento constando
o inicio e fim dos dias de atendimento e os profissionais que estiveram presentes ao
atendimento;

4.7. A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas podera deduzir do pagamento
importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigacdes, tais como multas e Garantias Contratuais;

4.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem
Bancaria.

4.9. Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condig¢des previstas
no edital no que concerne a proposta de prego e habilitagdo;
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CLAUSULA QUINTA: DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO DA PRESTAGAO
DOS SERVICOS

5.1 - CONTRATANTE indicara um gestor do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da sua execugado nos termos do Item 7 e 8 que trata da
“FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO” do Termo de Referéncia, registrando em relatorio
todas as ocorréncias e deficiéncias eventualmente verificadas, emitindo, caso constate
alguma irregularidade, notificacdo a ser encaminhada a CONTRATADA para corregoes.

5.1.1 - O contrato tera como fiscal, o servidor Sr. Leandro Fadini, atual Secretario Municipal
de Administracdo e Financas, que devera atestar os servicos realizados.

5.2 - A fiscalizacdo da CONTRATANTE tera autoridade para exercer em nome do
CONTRATANTE toda e qualquer agao de orientagao geral, controle e fiscalizagao, obrigando-
se a CONTRATADA a facilitar, de modo amplo e completo, a agao dos fiscais.

5.3 - E vedado & CONTRATANTE e a seu representante, exercer poder de mando sobre os
empregados da CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por
ela indicados.

5.4 - Afiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo da Secretaria de Administragao e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

5.5 - O preposto da CONTRATADA devera estabelecer, de comum acordo com o gestor do
contrato horarios e datas regulares para tomarem decisées necessarias a execugao do objeto
contratado.

CLAUSULA SEXTA: DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO PRAZO DE EXECUGAO

6.1. Os servigos serao contratados pelo periodo de 12 (doze) meses e executados com uma
carga horaria mensal de até 32,00 (trinta e duas) horas, sendo que deveréo ser realizados
nas dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL, por meio de profissionais credenciados e
habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa, com comprovada experiéncia,
qualificacdo técnica e capacitagao profissional.

6.2. Cabe a empresa assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacédo de
servigos técnicos e profissionais especializados (com formacao especifica nas areas de
Direito, Ciéncias Contabeis ou Administragao, ou Gestao Publica, devidamente registrados
nos orgaos fiscalizadores da categoria), principalmente, as decorrentes de viagens e
locomogéo de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refei¢des relacionadas as
visitas semanais na sede da PREFEITURA.

6.3 - Os servicos contratados poderdo ser acrescidos ou reduzidos, bem como sua
prorrogagao podera ocorrer de acordo com a necessidade da Secretaria de Administragao,
por se tratar de servicos de natureza continua, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no artigo 57, inciso
IV, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA: DAS FONTES DE RECURSOS

7.1 - Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrao
a conta da Dotagao Orgamentaria:

040-Secretaria Municipal de Administragao e Financas
0401- Departamento de Administragao
0401.0412200092.022 — Manutengao do Depto. de Administragdo e de suas Atividades
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3903900000- Outros Servigos de Terceiros - PJ (113) )
FONTE DE RECURSOS: 10010000000 — RECURSOS ORDINARIOS

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 - Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia.

8.2 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.3 - Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.4 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

8.5 - Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do Contrato.

8.6 - Fornecer a Contratada todas as informacgdes, esclarecimentos, documentos e demais
condigcbes necessarias a execugao do Contrato.

8.7 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura, fornecida
pela contratada.

8.8 - Proporcionar os recursos indispensaveis a boa execug¢ao das obrigagdes contratuais,
inclusive as instalagoes fisicas para a capacitacao e para as reunioes.

CLAUSULA NONA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - A CONTRATADA, além das obrigagbes contidas no instrumento contratual por
determinagéo legal, obriga-se a:

9.1.1 - A contratada devera fornecer os servicos, de boa qualidade, dentro das normas
técnicas estabelecidas;

9.1.2 - A CONTRATADA ¢ responsavel pela garantia da qualidade dos servigos fornecidos,
ficando a seu encargo o controle e a fiscalizagdo conforme as exigéncias legais;

9.1.3 - O servigo deve ser executado por intermédio de prestacdo de servigos técnicos
especializados em cumprimento as normas técnicas;

9.1.4 - Orientacbes na manutencao das licitagbes nos sistemas proprios da prefeitura
municipal até o empenho.

9.1.5 - Apresentar, sempre que solicitada, a documentagao relativa a comprovagcao do
adimplemento de suas obrigagdes trabalhistas, inclusive contribuicdes previdenciarias e
depdsitos do FGTS;

9.1.6 - O descumprimento das condi¢cdes estabelecidas no presente Termo sujeitara as
penalidades previstas na Lei Federal n® 8.666/1993, ou outra que vier a substitui-la;

9.1.7 - Nao sera admitida recusa da prestacao de servigos por parte da Contratada em
decorréncia de sobrecarga da sua capacidade de atendimento.

9.1.8 - Disponibilizagao de um profissional técnico para ficar a disposicdo do Municipio de Sao
Roque do Canaa, na sede da prefeitura quando solicitado, para atuar junto aos servidores
municipais no acompanhamento de processos, diligéncias e treinamentos.
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9.1.9 - Comunicar ao Fiscal do Contrato qualquer empecilho a execugao do contrato a tempo
de serem tomadas as medidas cabiveis para que nao atrase a execucao do contrato.

9.1.10 - Responsabilizar-se por todas as obriga¢cdes contratuais, tais como trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante.

CLAUSULA DECIMA: DAS PENALIDADES E SANGOES

10.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para
prestacédo do servico, sujeitando-se as penalidade constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

10.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia,
que nao gerem prejuizo para a MUNICIPALIDADE;

10.1.2 - MULTA POR MORA - a penalidade de multa moratéria sera aplicada no patamar de
0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor global da
contratagao respectiva até o limite de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global da
contratagdo, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para o fornecimento do
objeto, que sera calculada pela férmula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M=
valor da multa; C= valor do contrato e, D= numero de dias em atraso.

10.1.3 - MULTA DE INADIMPLEMENTO - 10,0% (dez por cento), incidente sobre o valor
global da contratagdo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em executar o(s)
produto(s), aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;

10.1.4 - SUSPEN~SAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com
o Municipio de SAO ROQUE DO CANAA por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de
recusa em executar o(s) servigos(s);

10.1.5 - DECLARACAOQO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da licitagdo ou contratagao, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou omissao
de declaragao falsa, por um periodo de até 02(dois) anos;

10.2 - Da aplicagdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no Art.109, da Lei
Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.

10.3 - As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria Municipal de
Administragédo e Finangas apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para
a defesa prévia.

10.4 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de
sang¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

10.5 - O prazo para apresentacao da defesa prévia sera de 05(cinco) dias uUteis a contar da
intimacado, onde devera ser observada a regra da contagem do prazo estabelecida no Art.110,
da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteracgoes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

11.1 — A rescisao do presente contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢des previstas
nos artigos 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, com aplicagédo do art. 80 da mesma lei, se for o caso.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS ADITAMENTOS

12.1 - O presente contrato podera ser aditado, nas hipoteses previstas nos artigos 57 e 65 da
Lei 8.666/93, apds manifestagao formal da Procuradoria Geral do Municipio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1 - Os recursos, a representagao e o pedido de reconsideracido, somente serao acolhidos
nos termos do art. 109, da Lei no 8.666/93 e alteragbes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

14.1 - Representara a CONTRATADA na execugdo do ajuste, como preposto, (nome
completo, nacionalidade, profissdo e condigao juridica do representante da empresa).

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO
15.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Santa Teresa ES para dirimir qualquer duvida ou
contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se

expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicao, para que produza seus efeitos legais.

Sao Roque do Canaa - ES, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA
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