PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO PREFEITO

1. DA DESCRICAO DO OBJETO E DA VIGENCIA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir as condi¢gdes que disciplinardo a
aquisicdo de placas de inauguracdo em atendimento a unidade requisitante, com fulcro na
Instrucdo Normativa n® 006/2024 — Contratacdo Direta e art. 75, Inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.2. Especificagdes:

CODIGO ~
ITEM CATMAT DESCRICAO UNID. | QNT.
CONFECCAO DE PLACAS de inauguracio em bronze,
01 446527 tamanho 60 x 40 cm, com dizeres gravados em baixo | Unidade 05
relevo e braséo colorido do municipio.

* Codigo CATMAT similar

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como de natureza comum, uma vez
ser possivel estabelecer, para efeito de julgamento das propostas, especificacdes utilizadas no
mercado, padrBes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto, conforme justificativa
constante no Estudo Técnico Preliminar, atendendo ao disposto do art. 6°, XIll, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

1.4. O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra, ainda, como sendo bem de luxo,
atendendo ao disposto no art. 20, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. DO OBJETIVO E DA JUSTIFICATIVA

2.1. A instalacdo de placa de inauguracdo em obras publicas encontra respaldo nos principios
constitucionais que regem a Administracdo Publica, especialmente o principio da publicidade,
previsto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

2.2. A publicidade dos atos administrativos constitui dever do gestor publico, sendo instrumento
essencial de transparéncia e controle social. Nesse contexto, a placa de inauguragéo representa
meio fisico e permanente de divulgacao institucional, permitindo a coletividade identificar a obra
realizada, a data de sua concluséo e o ente responsavel por sua execucao.

2.3. Nos termos do 8§1° do art. 37 da Constituicdo Federal, a publicidade dos atos, programas,
obras, servicos e campanhas dos 6rgéos publicos deve possuir carater educativo, informativo ou
de orientagéo social, sendo vedada a promocéao pessoal de autoridades ou servidores publicos.
Assim, a placa de inauguracgdo deve observar estritamente o carater institucional, abstendo-se de
elementos que configurem promocé&o individual.

2.4. Além do aspecto constitucional, a identificacdo formal da obra contribui para:
A preservacao da memoria administrativa e histérica do Municipio;

O fortalecimento da transparéncia na aplicacao dos recursos publicos;

O estimulo ao controle social por parte da populacéo e dos érgéos fiscalizadores;
A valorizagéo do patrimdnio publico enquanto bem coletivo.
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2.5. A placa de inauguracao, quando elaborada em conformidade com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, ndo configura ato de promogéo pessoal,
mas sim instrumento legitimo de informacéo publica e prestacdo de contas a sociedade.

2.6. Dessa forma, a adocao de placa institucional de inauguracado revela-se medida compativel
com o ordenamento juridico e alinhada as boas praticas de governanga publica.

2.7. E sabido que a Prefeitura de S&o Roque do Canad, por intermédio das Secretarias
Municipais, esta realizando diversas obras pelo Municipio, visando propiciar melhorias na
gualidade de vida, seguranca e bem-estar de seus municipes, por meio de obras que favorecam o
aprimoramento do processo de urbanizacao, infraestrutura, saneamento, esportes, lazer entre
tantas outras.

2.8. Nesse sentido, faz-se necessaria a confeccdo das placas, as quais seréo utilizadas nos atos
solenes de inauguracéo das obras que serdo inauguradas. Placas essas que sao de grande e
evidente relevancia, uma vez que registra a data da inauguracao que sera um fato de grande
importancia para toda a comunidade.

2.9. Ressalta-se que o Municipio ndo possui os materiais, as ferramentas, nem os profissionais
em seu quadro funcional que reinam as condi¢des necessarias para execuc¢do adequada desse
material, de carater comum.

2.10. A fundamentacdo pormenorizada quanto a necessidade de contratacdo do presente
objeto pode ser encontrada no Documento de Formalizacdo de Demanda e neste
instrumento referencial, de modo que, em virtude na natureza do objeto a ser contratado,
nos termos do art. 75, Il, da Lei n°® 14.133/2021, dispensa-se a elaborac¢do de Estudo Técnico
Preliminar (ETP), bem como a realizacdo de procedimento licitatério.

2.11. Portanto, sob a égide do art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, destacamos que a respectiva
contratacdo se dara por meio de dispensa de licitacdo, asseverando, ainda, a conformidade ao
regulamento normativo municipal. De igual modo, o objeto da presente contratacdo estd incluido
no Plano Anual de Contratacdes 2026, em conformidade com as diretrizes estabelecidas para o
exercicio vigente.

2.12. O presente Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
para a Dispensa de Licitacdo, de modo que, apresentam-se sugestdes bésicas sobre os
procedimentos administrativos mais comuns nas licitagbes publicas municipais e o atendimento
aos requisitos estabelecidos evitar4 equivocos nas compras e contragfes a serem realizadas, em
decorréncia da presente demanda.

2.13. Conforme estabelecido no art. 75, Inciso Il, da Lei 14.133/2021, alterada pelo Decreto n°
12.343 de 30 de dezembro de 2024, a contratacdo direta pode ser adotada em situacdes em que
o valor da aquisi¢éo ou do servi¢o contratado, com excec¢édo de obras e servicos de engenharia ou
manutencdo de veiculos automotores, ndo ultrapasse R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

2.14. Para aferir os valores de mercado, a Administracdo Publica realizou a seguinte média de
cotacao:
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VALOR VALOR
ITEM | DESCRITIVO QUANTIDADE | |\ TARIO ol
CONFECCAO DE PLACAS de inauguracéo
em bronze, tamanho 60 x 40 cm, com 05 R$

dizeres gravados em baixo relevo e brasao 4.000,00

colorido do municipio.

R$ 20.000,00

VALOR TOTAL R$ 20.000,00

2.15. Portanto, nesse contexto, os materiais serdo adquiridos por meio de dispensa de licitagdo
justificada e amparada legalmente pelo inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021. Adicionalmente, as
cotagOes serdo anexadas a este documento a fim de verificagéo e comprovacao.

3. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DOS USUARIOS DO
REGISTRO DE PRECOS E DO FORNECIMENTO
3.1. Nao se aplica a presente aquisicao.

4. DO OBJETO LICITADO

4.1. DA SOLUCAO E DO CICLO DE VIDA DO OBJETO

4.1.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada na Lei Federal n°
14.133/2021, Instrucdo Normativa n°® 006/2024 — Contratacdo Direta e demais normativas
vigentes, inclusive municipais, bem como no Documento de Formalizacdo de Demanda, qual seja
a Dispensa de licitacao para aquisicdo de placas de inauguracao.

4.1.1.1. De acordo com o artigo 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 os quais autorizam a dispensa
de licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servicos e compras.

4.1.2. Portanto, a aquisicdo de placas segue o valor estipulado no artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/2021, informado no item 4.1.1.1, buscando eficiéncia financeira e qualidade.

4.1.3. Na presente contratacdo sera admitida, apenas, a oferta do objeto em consonancia com as
caracteristicas e justificativas contidas neste instrumento referencial.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.1. A contratacdo serd realizada em razdo da necessidade da aquisicdo dos bens para a
unidade requisitante, na qual é responsavel pelo cerimonial do Gabinete.

4.1.2. A demanda em comento leva em conta a necessidade da Secretaria requerente para o
exercicio financeiro de 2026.

4.1.3. Para a contratagdo serd aferida a verificacdo da habilitagdo social, fiscal, trabalhista e
técnica da empresa, de acordo com as premissas da Lei Federal n® 14.133/2021, em seu Capitulo
VI.

4.2. DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO

4.3.1 O prazo maximo de entrega do objeto adquirido sera de ATE 30 (TRINTA) DIAS
CORRIDOS, apés Autorizagdo de Fornecimento, emitida pelo Departamento de Compras, com a
respectiva Nota de Empenho, autorizando a entrega do material adquirido no Almoxarifado
Geral do Municipio, situado na Rua Jodo Vago, n° 453, Centro, neste Municipio, de 22 a 62
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feira, de 07h30min as 11h0OOmin e das 12h00min as 16h30min, em conformidade com as
especificacbes e quantidades descritas na respectiva ordem de fornecimento.

4.3.2. A CONTRATADA devera fornecer o (s) produto (s) em estrita conformidade com
disposicdes e especificacdes exigidas, de acordo com a descricdo deste Termo de Referéncia.

4.3.3. O recebimento dar-se-a mediante a apresentacdo das Notas Fiscais, em conformidade ao
objeto.

4.3.4. O prazo fixado para a entrega dos objetos podera ser prorrogado, mediante solicitacdo
escrita da CONTRATADA e a exclusivo critério do CONTRATANTE, ser prorrogado,
estabelecendo-se que:

a) Caso seja impossibilitado de cumprir o prazo estipulado para o fornecimento do objeto, a
CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, em até 03 (trés) dias Uteis antes
da data de vencimento inicialmente fixada, pedido de prorrogacéo de prazo, acompanhado
de justificativa devidamente fundamentada com os impeditivos de seu cumprimento.

b) O pedido de prorrogacao, com indicacdo da justificativa e do novo prazo de fornecimento
devera ser protocolado na sede da Prefeitura Municipal (Protocolo Geral), ficando a critério
do CONTRATANTE, acolher ou ndo o requerimento da CONTRATADA de acordo com 0s
principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-o da deciséo proferida.

¢) Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdo, sem que o fornecimento do objeto
tenha sido cumprido, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacéo pactuada e,
por conseguinte, ficarh a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas no edital e
anexo do respectivo certame, sem prejuizos das disposi¢cdes previstas na Lei Federal n°.
14.133/2021.

4.3.5. O fornecimento do objeto devera ser realizado com 0 seu respectivo descarregamento a
cargo da CONTRATADA, em local indicado pelo servidor do CONTRATANTE, responséavel pelo
recebimento.

4.3. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.3.1. No recebimento e aceitacdo do objeto deste Termo de Referéncia serdo observados, no
gue couberem, as disposicfes contidas no artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

4.3.2. O fornecimento sera recebido:

4.3.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até 05
(cinco) dias; e,

4.3.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.4.3. Sera rejeitado no recebimento, o objeto fornecido com especificacdes e marcas (quando for
0 caso) diferentes das constantes da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA
devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazo definidos a seguir.

4.4.4. Constatadas irregularidades no fornecimento, o CONTRATANTE, através do representante
da Secretaria Requerente, podera:

a) Se disser respeito a especificacdo do fornecimento, ou qualquer dos demais motivos
elencados neste item, rejeitd-lo em parte ou no todo, determinando sua substituicAo ou
rescindindo a aquisi¢do, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b) Na hipotese de substituicio, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administragcdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo por
escrito, mantida o preco inicialmente adquirido.

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar a sua complementacao
ou rescindir a aquisicdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipotese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da Notificacdo
por escrito, mantidos o preco inicialmente adquirido.

4.4.5. O recebimento do objeto compreendera, dentre outras, as seguintes verificacdes:
a) Quantidade entregue;

b) Apresentacdo do documento fiscal, com identificacdo do fornecedor e do comprador,
descricdo do objeto entregue, quantidade, precos unitario e total.

c¢) Compatibilidade do material entregue com as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia
e constantes na proposta da CONTRATADA, devendo 0s materiais ser entregues nas mesmas
marcas (caso houver) indicadas nas propostas de prec¢os e ainda, com prazo de validade exigido.

4.4.6. Reserva-se 0 CONTRATANTE o direito de ndo aceitar o fornecimento cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

4.4.7. Somente sera aceito pelo CONTRATANTE, o fornecimento integral de acordo com o
guantitativo total e especificacdes constantes das AutorizacBes de Fornecimento (AFs) e, caso
seja rejeitado, o objeto do presente instrumento ficard disponivel para retirada pela
CONTRATADA, sob pena de sofrer as sancdes previstas ha Lei Federal n® 14.133/2021.

4.4.8. Todas as despesas de recolhimento e transporte, quando houver, ficardo a cargo da
CONTRATADA.

4.4. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES
4.4.1. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.4.1.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei Federal n.° 14.133/2021, em
atendimento ao seu art. 89, 82°, sdo obrigacdes da CONTRATADA:

)] Cumprir fielmente, os compromissos avencados de forma que o fornecimento seja
efetuado com pontualidade, dentro do prazo estipulado, bem como seja feita com esmero e
perfeicdo e devendo ainda solucionar os problemas que porventura venham a surgir;

1)} Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da
Fiscalizacdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizag@o necessarias;

1)) Atender com prontidéo as reclamacgfes por parte do recebedor do fornecimento, objeto da
presente aquisicao;

V) Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo ou de qualificacdo exigidas pelo CONTRATANTE
gue possa comprometer a continuidade do fornecimento, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;
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V) Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento da presente
contratacgao;

VI) Trocar as suas expensas, todo o objeto comprovadamente fornecido de forma inadequada,
a critério da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

VII)  Assumir a responsabilidade, presente e futura, de qualquer compromisso ou 6nus
decorrentes do inadimplemento relativos as obriga¢gbes aqui assumidas, ficando essas ao seu
encargo, exclusivamente, em qualquer momento que vierem a ocorrer;

VII)  Dispor de equipamento, material, pecas e pessoal especializado no quantitativo necessario
ao cumprimento do objeto adquirido, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho;

IX) Entregar o objeto de primeira qualidade, dentro do prazo de validade exigido pela
legislagéo vigente;

X) Responsabilizar-se pelos danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, durante a execucao;

X1) A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, ndo transfere ao CONTRATANTE ou a terceiros a responsabilidade por seu
pagamento;

XIl)  Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Xlll) O CONTRATANTE ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros;

XIV) O cumprimento dos prazos de entrega, nas datas, condicbes e locais definidos, nas
guantidades adquiridas, acrescidas se necessario;

XV)  Permitir que o fornecimento seja fiscalizado no ato de sua entrega.

XVI) Entregar os produtos de acordo as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia.
XVII) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021,

4.4.2. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.4.2.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei Federal n® 14.133/2021, em
atendimento ao seu art. 89, 82°, sdo obrigacdes do CONTRATANTE:

)] Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, em
conformidade com Autorizacdo de Fornecimento (AF), sendo que o pagamento da Nota Fiscal fica
condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento do fornecimento e os procedimentos
burocraticos;
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1)} Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitacdo das empresas
proponentes vencedoras do certame, informacdes adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos
0S cas0sS OMIssos;

1)) Fiscalizar rigorosamente, através do fiscal designado, se o objeto fornecido obedece as
condi¢cdes exigidas, inclusive, se necessario e a qualquer tempo, quanto as propriedades
sanitarias, fisicas ou quimicas a depender do seu género e condi¢cdes da empresa ou filial em que
forem armazenados, produzidos ou fabricado o objeto;

V) Notificar por escrito, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas na execucdo do contrato ou instrumento substitutivo, inclusive sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

V) Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

VI) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada no fornecimento dos
bens e/ou servicos, e interromper imediatamente, caso necessario.

4.4.2.2. O CONTRATANTE nao assumira em nenhuma hip6tese, a responsabilidade, presente ou
futura, de qualguer compromisso ou Onus decorrentes do inadimplemento das empresas
vencedoras da presente aquisicdo relativos as obrigacdes aqui assumidas, ficando essas a seu
encargo, exclusivamente, em qualquer momento que vierem a ocorrer.

5. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

5.1. A fiscalizacdo de todas as fases, sera feita pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o)
Gestor(a) Fiscal do Contrato, de acordo com o estabelecido no art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, com autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE, a fiscalizacdo do objeto
CONTRATADA e toda e qualquer acdo de orientacdo geral, controle e fiscalizagcdo, obrigando-se
a CONTRATADA a facilitar, de modo amplo e completo, a ac¢éo do fiscal.

5.2. O gestor/fiscal deverd fiscalizar e acompanhar a execucdo da referida contratacdo, com
poderes amplos e irrestritos para receber provisoriamente o fornecimento, conforme local indicado
pela unidade requisitante, procedendo com a verificagdo das especificagdes, prazos e demais
condicdes, e apos realizar o recebimento definitivo dos mesmos, e bem como propor penalidades
e analisar documentos.

5.2.1. A contratacéo terd como gestor/fiscal, a servidora NAYANE ALLINE DA SILVA MALAVASI.

5.3. A fiscalizacdo serd exercida no interesse do CONTRATANTE, e ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

5.4. A Fiscalizacéo podera determinar, a 6nus da CONTRATADA a substituicdo do fornecimento
julgado deficiente ou ndo-conforme com as especificagcdes definidas, cabendo a CONTRATADA,
providenciar a troca dos mesmos no prazo maximo definido pela fiscalizacdo, sem direito a
extenséo do prazo final de fornecimento.

5.5. Caso o Secretario Municipal Requerente ndo designe nenhum servidor para acompanhar o
fornecimento e fiscalizagdo, 0 mesmo assumira tal responsabilidade.
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5.6. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicarda a CONTRATADA, por escrito,
as deficiéncias porventura verificadas no fornecimento, para imediata corregéao.

5.7. A presenca da fiscalizagdo do CONTRATANTE, n&o elide nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA.

5.8. O Gestor/Fiscal do Contrato indicado anotarda em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o fornecimento, determinando o que for necessario a regularizagcéo das faltas ou
defeitos observados.

5.9. A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao.

5.10. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor/Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas ao Secretario Municipal Requisitante do CONTRATANTE, em tempo habil,
para a adocao das medidas convenientes.

6. DA GARANTIA PELO FORNECIMENTO

6.1. A CONTRATADA devera garantir, pelo prazo legal, sem prejuizo das garantias fornecidas por
ela, fabricantes ou qualquer outro, a aquisicdo em comento.

6.2. Durante o prazo de garantia do fornecimento, a CONTRATADA fica obrigada a substituir os
bens e/ou servicos que houver vicios, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de recebimento da notificacdo do problema, sem 6nus para 0o CONTRATANTE.

6.3. A CONTRATADA, ainda, deverda assumir, durante a vigéncia da garantia, os custos de
devolucéo, frete e outros que por ventura decorrerem dessas situacoes.

6.4. Se os produtos se deteriorarem e/ou perderem suas caracteristicas, no prazo de validade ou
tempo de vida util e/ou em condi¢cdes normais de estocagem e usabilidade, deverdo ser trocados,
pela CONTRATADA, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da comunica¢do, por
conta e 6nus da CONTRATADA.

6.5. A garantia aqui requerida ndo trara prejuizos a eventuais garantias adicionais fornecidas pela
CONTRATADA.

7. DAS AMOSTRAS

7.1. Nao se aplica a presente contratacao.

8. DA GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. As comunicacdes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
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8.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adog¢ado de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

8.4. Ap6és a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera
convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial, visando a apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sanc¢@es aplicaveis, dentre outros.

8.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo, outrora CONTRATANTE.

8.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

8.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

8.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengédo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso.

8.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.15. O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

8.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

8.19. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

9. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

9.1. O faturamento do(s) produto(s) adquirido(s) ocorrera(do) no ato da entrega do(s) mesmo(s),
conforme a Autorizacdo de fornecimento (AF) e Nota de Empenho, mediante apresentacédo do(s)
documento(s) fiscal(is) habil(eis) de fornecimento, sem emendas ou rasuras, e dos documentos de
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Gteis para fins de liquidac&o, prorrogaveis por igual periodo.

9.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizagéo da situagéo, sem dnus ao CONTRATANTE;

9.4. Os documentos fiscais, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento apds o recebimento dos mesmos.
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9.5. Constatando-se, junto ao SICAF ou cadastro proprio do CONTRATANTE, a situagédo de
irregularidade do CONTRATADA, sera providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

9.5.1. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADA a ampla defesa.

9.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao junto
ao junto ao SICAF ou cadastro proprio do Municipio.

9.7. O pagamento dar-se-a a vista até o 5° (quinto) dia Util contados da finaliza¢éo da liquidagéo
da despesa, em favor da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente em nome
do mesmo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

9.8. Apos o prazo acima referenciado sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VE x 0,067 x ND
100

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso

9.8.1. Incumbira a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada fatura
devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminacdo do
fornecimento efetuado, e o memorial de calculo da fatura.

9.9. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que gere direito de
acréscimos de qualquer natureza.

9.10. Serdo retidos na fonte, os tributos e contribuicdbes sobre os pagamentos mensalmente
efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para cada tipo de servico, exceto se a
CONTRATADA for optante do SIMPLES NACIONAL, que obedecer a legislacdo especifica.

9.10.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9.11. Fica a CONTRATADA obrigada a informar qualquer alteragdo de sua condigdo de optante
pelo SIMPLES NACIONAL, sob pena de aplicagédo das sangfes contratuais e legais cabiveis.

9.12. DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO

9.12.1. N&o se aplica a presente contratacao.
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10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1.1. N&o se aplica a presente contratacéo.

11. DO VALOR MAXIMO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Conforme estabelecido no art. 75, Inciso Il, da Lei 14.133/2021, alterada pelo Decreto n® 12.343
de 30 de dezembro de 2024, a contratacdo direta pode ser adotada em situacbes em que o valor
da aquisicdo ou do servigco contratado, com excecdo de obras e servicos de engenharia ou
manutencdo de veiculos automotores, ndo ultrapasse R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

11.1. DO VALOR MAXIMO

12. O valor maximo estimado sera proveniente dos valores unitarios e totais apurados na pesquisa
de mercado, resultante de um levantamento de precos a ser realizado pelo Setor de Compras.

12.1. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1.1. As despesas decorrentes da execuc¢do do objeto desta aquisicdo ocorrerdo por conta da
dotacdo orcamentaria constante no orcamento anual do CONTRATANTE, definido pela Lei
Orcamentéria Anual (LOA) 2026:

GABINETE DO PREFEITO
Material de Consumo
0101.0412200022.002 — 33903000000 — FR 1500000000 — F 0000004

X VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. | QNT. UNIT. TOTAL
CONFECCAO DE PLACAS de inauguracdo em R$ R$
bronze, tamanho 60 x 40 cm, com dizeres 05 4.000,00 | 20.000,00
gravados em baixo relevo e brasdo colorido do
municipio.

01

13. DAS SANCOES E PENALIDADES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155, da Lei Federal n® 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execu¢éo do contrato;
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i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

m) praticar demais atos ndo previstos no presente tépico, mas apurados na execuc¢ao do
contrato.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas no item 12.1, as
seguintes sancoes e penalidades:

) Adverténcia: quanto a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §2°,
da NLLC;

1)) Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem 12.1, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, nos termos do art. 156, 84°, da NLLC;

) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar: quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem 12.1, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, 85°, da NLLC;

V) Multa:

a) Moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecucao parcial;

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE, consoante o disposto no
art. 156, 89°, da NLLC;

13.4. Todas as sang¢fes previstas neste topico poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, consoante o disposto no art. 156, §7°, da NLLC;

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, nos termos do art. 157, da NLLC,;

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme o
disposto no art. 156, 88°, da NLLC;

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, hos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei Federal n°
14.133/2021, em seu art. 159;

13.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos em Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia,
consoante o disposto no art. 160, da NLLC;

13.9. A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme disposi¢ao do art. 161, da NLLC;

13.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/21.

14. DA UNIDADE REQUISITANTE
14.1. Gabinete do Prefeito.
15. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Responsével pela Elaboragdo: Nayane Alline da Silva Malavasi
15.2. Gestor da Unidade Requisitante: Nayane Alline da Silva Malavasi

S&o Roque do Canad/ES, 20 de fevereiro de 2026.
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NAYANE ALLINE DA SILVA MALAVASI
Chefe de Gabinete Interina
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