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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAOQ R OQUE DO CA NAA — ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DECRETO N° 2.428/2014

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA
SCI N° 0022014 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL de Séio Roque do Canad, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo art. 57, inciso VIII da Lei Orgénica
Municipal; e considerando:

a) as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da Constituigdo Federal, no
paragrafo unico do art. 54 e art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 ¢ 77
da Constitui¢do Estadual;

b) a Lei Municipal n® 668/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Sdo Roque do Canad, com nova redagéo dada pela Lei n® 714/2013,

¢) a Lein®713/2013 que cria a Controladoria Municipal e normatiza que
esta atuard como Unidade Central de Controle Interno - UCCI, exercendo as atribui¢des
definidas pela Lei n® 668/2012, a qual instituiu o Sistema de Controle Interno do Municipio de
Sdo Roque do Canaa;

d) o Decreto n° 2.090/2013 que regulamenta a aplicagdo da Lei n° 668, de
23 de fevereiro de 2012,

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCI n° 002/2014, de
responsabilidade da Controladoria Municipal, que segue anexa como parte integrante do
presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrugio Normativa a que se refere o caput dispde sobre
procedimentos para remessa de documentos e informagdes ao Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo — TCE/ES, a serem observados pelas diversas unidades da estrutura
organizacional:

a) do Poder Executivo Municipal de Sdo Roque do Canad. no ambito das
administracOes direta e indireta; e

b) do Poder Legislativo.

Art. 2° - Cabera a Controladoria Municipal — CM a divulgacdo da Instrugdo
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Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as
disposi¢gdes em contrario.

Prefgito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 02/2014

“Dispde sobre procedimentos para
remessa de documentos e informacdes
40 Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCE/ES.”

Versao: 01.

Aprovacio em:

Ato de Aprovacio:

Unidade Responsavel: Controladoria Municipal

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente instrugdo normativa tem por finalidade orientar e disciplinar os
procedimentos para envio de documentos contdbeis, patrimoniais, fiscais, e demais
informagdes necessarias a realizacfo do controle externo, exercido pelas equipes do TCE/ES,

atendendo o principio da eficiéncia.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente instrucio normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional,

das administra¢des direta e indireta, no ambito do poder executivo e legislativo municipal.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta instru¢do normativa considera-se:

I — Cidades Web (Controle informatizado de dados do Espirito Santo): sistema de
remessa por meio da internet e processamento dos dados referentes & abertura do exercicio. as
prestagdes de contas bimestrais e informagdes adicionais, ao TCE/ES pelos 6rgéos e entidades
publicas integrantes da administragdo direta e indireta dos poderes executivo e legislativo

municipais, nos termos da Resolu¢@io TCE/ES n°. 247, de 18 de setembro de 2012;

IT — Contas de governo: conjunto de demonstrativos, documentos e informag¢des de natureza
contabil, financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional que permita avaliar a gestdo
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governamental, submetido ao Tribunal de Contas para apreciagfio e emissdo de parecer prévio

com vistas a auxiliar o julgamento levado a efeito pelo poder legislativo;

III — Contas de gestfio: conjunto de demonstrativos, documentos e informagdes de natureza
contabil, financeira, orgamentdria, patrimonial e operacional, que alcanca as tomadas ou
prestagdes de contas dos administradores de recursos publicos permitindo ao Tribunal de
Contas o julgamento técnico, manifestado por meio de acérddo, realizado em cardter
definitivo sobre as contas dos ordenadores de despesas, examinando, dentre outros aspectos, a

legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das subvenc¢des e rentincia de receitas na
gestdo dos recursos;

IV — Instrucio Normativa — IN: documento que estabelece os procedimentos a serem
adotados objetivando a padronizagdo na execug¢io de atividades e rotinas de trabalho:

V — Lei das Diretrizes Orcamentdrias — LDO: define as prioridades e metas a serem
atingidas por meio da execugdo dos programas e agdes previstas no Plano Plurianual,
estabelece as regras que deverdo orientar a elaboragdo da Lei Orcamentaria Anual e,
determina, ponto a ponto, como devem ser a elaboragdo e a execucio do orgamento do ano
seguinte;

VI — Lei Orcamentaria Anual — LOA: elaborada pelo poder executivo de acordo com os
pardmetros estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias e com as prioridades definidas
no Plano Plurianual, que contém a estimativa de receitas e a previsdo de despesas anuais,
devendo expressar a politica econdmico financeira e o programa de trabalho governamental,
em que todas as receitas publicas, inclusive suas fontes, devem estar discriminadas e nenhum
gasto podera ser efetuado por qualquer entidade ou drgéo publico sem que os recursos estejam

devidamente previstos;

VII — LRF Web: sistema informatizado para remessa de documentos via internet ao TCE/ES
pelo executivo e legislativo municipal, nos termos da Resolugdo TCE/ES n°. 193, de 11 de
dezembro de 2003;

VIII - Plano Plurianual — PPA: instrumento de planejamento governamental de médio
prazo, previsto no artigo 165 da Constitui¢do Federal, regulamentado pelo Decreto n® 2.829,
de 29 de outubro de 1998, que tem vigéncia a partir do segundo ano de um mandato até o final
do primeiro ano do mandato seguinte, e organiza as agdes do governo, estabelecendo
diretrizes, objetivos e metas da administragdo publica para um periodo de 04 anos. Dele
deriva a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA);

IX — Precatério: instrumento instituido pela Constituicdio Federal em seu artigo 100 que
representa uma requisi¢dio judicial de pagamento, consubstanciado no oficio requisitério

expedido pelo juiz da execugfio de sentenga ao presidente do Tribunal que pro:

exequenda, em face de a Fazenda Publica ter sido condenada ao pagamento
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soma em processo transitado em julgado. Possui fundamento no principio da
impenhorabilidade dos bens publicos. Trata-se de uma atividade de natureza administrativa
através da qual sfio consignadas diretamente ao poder judiciario, as dotagdes or¢amentdrias

originalmente presentes na Lei Orgamentdria Anual (LOA) e os créditos adicionais abertos
para esse fim;

X — Prestagdo de Contas Anual — PCA: instrumento que permite ao Tribunal de Contas uma
visdo global da gestdo, pois os demonstrativos, documentos e informacdes de natureza
orgamentdria, operacional ou patrimonial, compatibilizados com o PPA, a LDO e LOA.
mostram aspectos da gestdo durante o exercicio financeiro, em que € verificada a regularidade
da gestdo dos recursos publicos por um determinado responsdvel durante esse periodo. A
Constituigdo Federal, artigo 71, I, estabelece a competéncia do Tribunal para emitir parecer
prévio sobre as contas de governo prestadas pelo chefe do poder executivo e legislativo, sendo
que o julgamento das contas cabe ao poder legislativo competente (cAmaras municipais, no
caso das contas dos prefeitos);

XI - Prestagdes de Contas Bimestrais — PCB: ¢ o envio/remessa bimestral de dados mensais
das atualizagdes das pecas de planejamento e dos dados da execu¢do mensal relativos aos
meses de janeiro a dezembro, de natureza de informagdo patrimonial, orgamentaria ¢ de
controle, bem como de ajustes contabeis e de encerramento do exercicio a serem efetuados

nos meses treze e quatorze, assim denominados para efeito de sistema, nos termos do anexo B
da Resolugdo TCE/ES n° 247, de 18 de setembro de 2012;

XII - Processo de contas ordindrias: processo de contas referente a exercicio financeiro
determinado;

XIIT — Processo de contas extraordinarias: processo de contas constituido por ocasido da
extingdo, liquidacdo, dissolugdo, transformag@o, fuséo, incorporagdo, desestatizacdo e demais
casos fortuitos ocorridos com os jurisdicionados, cujos responsaveis estejam alcangados pela
obrigacdo prevista no art. 70, pardgrafo unico, da CF e no art. 70, pardgrafo unico, da
Constituigdo Estadual, para apreciagdo do Tribunal nos termos dos artigos 81, capur, da Lei
Complementar n° 621/2012;

XIV — Relatorio de gestdo: relatério contendo informacgdes de natureza or¢amentaria,
financeira, operacional, patrimonial e de gestdo fiscal, organizado de forma a permitir uma
visdo sistémica do desempenho do governo ou da conformidade e desempenho dos atos de
gestio praticados pelos responséaveis por uma ou mais unidades jurisdicionadas:

XV — Relatério de gestdo fiscal — RGF: instrumento previsto no artigo 48 da Lei

Complementar n® 101/2000 que possibilita assegurar a transparéncia dos gastos piblicos ¢ a

consecugdio das metas fiscais, com a observancia dos limites fixados peld lei, devendf ser

elaborado e publicado ao final de cada quadrimestre;
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XVI - Relatorio e parecer conclusivo da Unidade Central de Controle Interno: relatorio
final dos procedimentos de andlise realizados pela Controladoria Municipal sobre as contas
objeto de apreciagdo, compreendendo aspectos de natureza orgamentiria, financeira,
operacional, patrimonial e de gestdo fiscal, observando-se a legalidade, legitimidade e
economicidade da gestdo dos recursos publicos, expressando opinifio sobre a prestagdo de
contas apreciada;

XVII - Relatério resumido de execug¢io orcamentiria - RREQO: conjunto de
demonstrativos exigido pelo art. 165, § 3° da CF, que dd amplas informagdes ao executivo,
legislativo e 4 sociedade sobre a execugdo orcamentdria e sua previsdo, devendo ser elaborado
e publicado pelo poder executivo ao final de cada bimestre;

XVIII — Rol dos responsdveis: documento colocado a disposi¢do do TCE/ES contendo a
relagdo dos responsaveis por todo e qualquer ato de gestdo nas administragdes direta ¢ indireta
no ambito do poder executivo municipal;

XIX - Controladoria Municipal: no ambito do poder executivo e legislativo municipal € a
unidade central de controle interno — UCCI, 6érgdo central responsavel pela coordenagdo,
orientagdo e supervisdo do conjunto de atividades de controle exercidas internamente em toda
a estrutura organizacional, cuja responsabilidade basica ¢ exercer controles essenciais e
avaliar a eficiéncia e eficacia dos demais controles, apoiando o controle externo no exercicio

de sua missdo institucional;

XX - Sistema de Controle Interno — SCI: conjunto de procedimentos de controle inseridos
nos diversos sistemas administrativos, executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenagdo, orientagdo técnica e supervisio da Controladoria Geral;

XXI - Unidades executoras: todas as secretarias e respectivas unidades da estrutura
organizacional, no exercicio das atividades de controle interno inerentes as suas fungdes
finalisticas ou de carater administrativo;

XXII - Signatario: responsavel que assina ou elabora determinado documento ou relatdrio.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa tem como base legal os dispositivos contidos na
Constituicao Federal, na lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000; na Lei n® 4.320 de
17 de margo de 1964; no Regimento Interno do TCE/ES (Resolugdo TCE/ES n°® 261 de 04 de
junho de 2013); na Resolugfio TCE/ES n° 193 de 11 de dezembro de 2003; na Resolugdo
TCE/ES n° 247 de 18 de setembro de 2012; na Resolugdo TCE/ES 257 de 07 de margo de
2013; na Resolugiio TCE/ES n° 186 de 27 de maio de 2003; no Manual de Utilizhca |
Web; na Lei Orgéanica do TCE/ES (Lei Complementar Estadual n° 621/2012)
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Normativa TCE/ES n°® 28 de 26 de novembro de 2013; na Lei Municipal n® 668/2012 e

alteracdes, e na Instrugdo Normativa SCI n® 01/2013,

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Da Controladoria Municipal:

I — promover a divulgagio, implementagéo e atualizag@o desta instrug@io normativa de modo a
orientar as unidades executoras e supervisionar a sua aplicacéo;

I — cumprir fielmente as determinagdes desta instrugdo normativa, em especial quanto as
condigdes, procedimentos e prazos a serem observados no planejamento e na realizagdo das
atividades que subsidiam a remessa de documentos ao Tribunal de Contas.

Art. 6°. Das unidades executoras do sistema de controle interno:

I — atender as solicitagdes da Controladoria Municipal, facultando amplo acesso a todos os
elementos de Planejamento, Contabilidade, Recursos Humanos e de Administragdo, bem
como assegurar condi¢des para o eficiente desempenho do encargo;

Il — atender, com prioridade, as requisicdes de copia de documentos e aos pedidos de
informag@o apresentados durante a realiza¢do dos trabalhos que subsidiam a remessa de

documentos ao Tribunal de Contas;

III — atender todos os prazos estabelecidos nesta instrucdo normativa para a remessa de
documentos;

IV — atender, com prioridade, e dentro dos prazos previstos, as solicitagdes de documentos e
informagdes feitas pelo Tribunal de Contas;

V - acompanhar o vencimento dos prazos de remessa de documentos e informagdes
obrigatorias ao Tribunal de Contas;

VI - o signatario serd responsavel pela veracidade das informagdes prestadas e documentos
remetidos ao Tribunal de Contas.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 7°. As informacdes, dados e documentos necessarios ao exercicio do controle externo
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Pariagrafo Unico. Quando o TCE/ES exigir a remessa de informagdes, dados e documentos

ndo disciplinada nesta instru¢fio normativa, sera observado o prazo constante das solicitagdes.

Art, 8°. A remessa das informagdes, dados e documentos devera atender ao seguinte:

I - o oficio de encaminhamento das informag¢des, dados e documentos conteré:

a) A indicacdo precisa do assunto a que se refere;

b) O numero do processo original a que se refere, quando for o caso.
II — os documentos anexos as informagdes e dados encaminhados devem ser dispostos em
folhas sequencialmente numeradas e rubricadas pelo responsavel.
III - os relatorios devem conter assinatura identificada do gestor e do contador, nos
documentos de natureza contabil, e dos demais responsaveis.
IV —todos os documentos de ordem técnica deverdo conter a assinatura do responsavel, com a
devida identificag@o do seu registro no orgéo de classe.

Art. 9°. A remessa por meio eletrdonico das informagdes e dados devera atender ao disposto no
manual de utilizagdo cidades-web do TCE/ES e na Resolugdo TCE/ES n° 193 de 11 de
dezembro de 2003, no que couber.

§ 1°. Quando o TCE/ES néo disponibilizar sistema eletronico para a remessa de documentos
exigidos na forma eletronica, serfio enviados por meio de arquivo eletrdnico em formato PDF
(portable document format) gravado em midia digital DVD (digital versatile disc).

§ 2°. No caso previsto § 1° deste artigo eletronico sera encaminhado ao TCE/ES por meio do

oficio de encaminhamento de que trata o art. 8°, inciso I, devidamente protocolado.

SECAOII
DA REMESSA DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

Art. 10. Do plano plurianual (PPA):
I — prazo: até o dia 30 de janeiro do segundo ano do mandato, a cada quatro anos (Regimento
Interno TCE/ES, art. 133, inciso II);
II — documentos e base legal;

a) Oficio de encaminhamento;

b) Lei que instituiu o plano plurianual, o qual deverd ser detalhado quanto aos objetivos,
diretrizes e metas (CF, art. 165, inciso I);

¢) Anexo (s) contendo os programas e metas do governo a serem realizados no periode
(CF, art. 165);

d) Comprovante de publicagio na imprensa oficial (LC 101/2000, art. 48);
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¢) Comprovagdo de que o PPA em seu processo de elaboracio e discussdo teve a
participagdo popular e/ou a realiza¢@o de audiéncia publica (LC 101/2000, art. 48);
III — modo de envio: impresso e por meio de protocolo junto ao TCE/ES.

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Gabinete do Prefeito.

Art. 11. Da lei de diretrizes or¢gamentarias (LDO):
I — prazo: até o dia 30 de janeiro de cada ano (Regimento Interno TCE/ES, art. 133, inciso I):
IT — documentos e base legal:

a) Oficio de encaminhamento;

b) Lei de diretrizes orgamentarias (CF, art. 165, inciso Il ¢ LC 101/2000, art. 4°, inciso I);

c¢) Relatorio contendo as metas e agOes priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua
referéncia no texto da lei (CF, art. 165, inciso II, § 2°);

d) Anexo de metas fiscais, composto dos demonstrativos de metas anuais, da avaliagdo
do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior, do comparativo das metas fiscais
atuais com as metas fixadas nos trés exercicios anteriores, da evolug¢do do patrimonio liquido,
da origem e aplicagd@o dos recursos obtidos com a alienagéo de ativos, da avaliagédo da situagédo
financeira e atuarial do RPPS, da estimativa e compensagdo da renuncia de receita e da
margem de expansd@o das despesas obrigatdrias de carater continuado (LC101/2000, art. 4°, §
1° e Portaria do STN);

¢) Anexo de riscos fiscais, composto do demonstrativo de riscos fiscais e providéncias
quando houver (LC101/2000, art. 4°, § 3° e Portaria do STN);

f) Comprovante de publicagdo e ampla divulgagdo (inclusive em meios eletronicos) (LC
101/2000, art. 48);

III — modo de envio: impresso e por meio de protocolo junto ao TCE/ES;

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Gabinete do Prefeito.

Art. 12. Da Lei Or¢amentéria Anual (LOA):
I — prazo: até o dia 30 de janeiro de cada ano (Regimento Interno TCE/ES, art. 133, inciso I);
II — documentos e base legal;

a) Oficio de encaminhamento;

b) Lei Orgamentaria Anual (CF, art. 165, inciso Il e LC 101/2000, art. 5° ¢ Lei 4.320/64);

¢) Demonstrativo da compatibilidade da programagéo dos or¢gamentos com o0s objetivos e
metas constantes do anexo de metas fiscais, documento este inserido no item 3 da LDO (LC
101/2000, Art. 5°, inciso I);

d) Comprovante de publicagdo na Imprensa Oficial (CF, art. 166);

e) Quadro e anexos exigidos pelo art. 165, § 6° da CF e pelos §§ 1° e 2° e incisos do art.
2° e art. 22 da Lei n°® 4.320/64 (que integrardo a Lei de Orgamento):

e.1) Umadrio geral da receita por fontes e das despesas por fungéo do govern
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e.2) Quadro demonstrativo da receita e despesa segundo categorias econdmicas, na forma
do anexo 1 da Lei 4.320/64;

e.3) Receita segundo a categoria econdmica, na forma do anexo 2 da Lei 4.320/64:

e.4) Natureza da despesa segundo as categorias econdmicas — Consolidacio Geral, na
forma do anexo 2 da Lei 4.320/64;

e.5) Quadro discriminativo da receita, por fontes e respectiva legislagio;

€.6) Quadro das dotagdes por 6rgéos do governo: poder legislativo e poder executivo;

e.7) Quadro demonstrativo da despesa por 6rgéos, por unidade orgamentdria, programa de

trabalho, na forma do anexo 6 da Lei 4.320/64;

e.8) Quadro demonstrativo da despesa por programa anual de trabalho do governo, por
funcdo governamental, na forma do anexo 7 da Lei 4.320/64;

e.9) Quadro demonstrativo da despesa por fungdes, subfun¢des e programas conforme o

vinculo com 0s recursos, na forma do anexo 8 da Lei 4.320/64;

e.10) Quadro demonstrativo das despesas por 6rgéos e por fungdes, na forma do anexo 9
da Lei 4.320/64;

e.11) Tabelas explicativas de evolug@o da receita e da despesa (Lei 4.320/64, art. 22,
inciso III);

e.12) Demonstrativo regionalizado do efeito, sobre as receitas e despesas, decorrentes de
isengOes, anistias, remissdes, subsidios e beneficios de natureza financeira, tributdria e
crediticia;

f) Anexo demonstrativo da compatibilidade da programacdo dos orgamentos com o0s
objetivos e as metas constantes do anexo de Metas Fiscais, que integra a LDO (LC 101/2000,
art, 5%);

g) Demonstrativo de medidas e compensag@o as renuncias de receita e ao aumento de
despesas obrigatodrias de carater continuado (LC 10172000, art. 5°).

III — modo de envio: impresso e por meio de protocolo junto ao TCE/ES;

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Gabinete do Prefeito.

Art. 13. Os instrumentos de planejamento constantes dos artigos 10,11 e 12 desta instrugéo
normativa referentes a abertura do exercicio deverfo ser enviados ao TCE/ES, além do modo
de envio ja mencionado, por meio da Internet, através de sistema informatizado, denominado
cidades-web, até 31 de margo do exercicio respectivo (Res. TCE/ES n°® 247/2012, art. 11).
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SECAO III

DA REMESSA DOS INSTRUMENTOS CONTABEIS, FISCAIS E DE GESTAOQ

Art. 14. Da prestacio de Contas Bimestral (PCB):

I — prazo: até o 35° dia apds o encerramento do bimestre a que se refere (Res. TCE/ES n°
247/2012, art. 12), sendo que o movimento de cada més do bimestre devera ser enviado
separadamente constituindo remessas distintas (Res. 247/2012, art. 12, § 1°);

II - documentos e base legal (Res. TCE/ES n° 247/2012, art. 12, Anexo B):

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
D)

Plano plurianual atualizado;

Programas do PPA atualizado;

Lei de diretrizes or¢amentarias atualizada;
Programas da LDO atualizado;

Atualizacdes da receita publica consolidada;
Atualizagdes da despesa publica consolidada;
Atualizagdes da receita publica individualizado;
Atualizag¢des da despesa publica individualizado;
Cadastro dos codigos do detalhamento das destinagdes de recursos;
Cadastro do domicilio bancario;

Cadastro de credor/fornecedor/identificagdo especial;

Cadastro de inscrigdo genérica;

m) Historico dos empenhos realizados;

n)
0)
p)
)]
r)
s)
t)
u)
V)

Convénio inicial;

Termos aditivos de convénio;

Fontes dos convénios firmados;

Contratos;

Termos aditivos de contratos;

Balancete isolado por codigo contébil;

Balancete isolado por contracorrente;

Balancete consolidado por conta contabil;
Projeto/atividade/operagdes especiais criados via créditos adicionais;

w) Novas unidades orgamentarias;

X)
y)
z)

Novos 6rgdos criados durante o exercicio;
Novos programas criados durante o exercicio;
Alteragdes das unidades gestoras orgamentarias.

({4 | 113 9% 66, (a4

Paragrafo Unico. Os documentos das alineas “v’, “w”, “x”, “y” e “z” nd arater

obrigatério.
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III — modo de envio: via internet, através de sistema informatizado, denominado cidades-web.

IV —unidade executora responsavel pelo envio: Departamento de Contabilidade.

Art. 15. Os dados e informagdes relativos aos meses treze e quatorze, utilizados para os
ajustes contdbeis e para o encerramento do exercicio, assim considerados para efeito de
sistema, deverdo ser enviados ao TCE/ES, por meio do sistema informatizado cidades-web,
até 25 de fevereiro do exercicio subsequente (Res. TCE/ES n°® 247/2012, art. 12, § 2°).

Paragrafo uinico. A contabilidade ¢ a unidade executora responsavel pelo envio da Prestagéo
de Contas Bimestral (PCB) via internet, através de sistema informatizado, denominado
cidades-web.

Art. 16. O fundo Municipal de Saiude devera encaminhar a Prestacdo de Contas Bimestral
(PCB), bem como os documentos, no que couber, constantes do Art. 15 desta instrugéo
normativa (os documentos constantes das alineas “g” a “t” sdo de carater obrigatdrio, sendo
facultativa a apresentagdo dos documentos constantes das alineas “v” a “y”), obedecendo ao
prazo ja previsto.

Parsdgrafo Unico. O Fundo Municipal de Satde é a unidade executora responsével pelo envio
da Prestagdo de Contas Bimestral (PCB) via internet, através de sistema informatizado,
denominado cidades-web.

Art. 17. Da Prestacdo de Contas Anual (PCA):

I — prazo: até noventa dias ap6s o encerramento do exercicio (Regimento Interno TCE/ES, art.
123);

II — a prestagdo de contas anual compreendera o rol de documentos integrantes dos anexos
contidos na Instru¢do Normativa TCE/ES n° 28 de 26 de novembro de 2013;

II1 — a prestac@o de contas deverd ser encaminhada ao TCE/ES na forma elencada no Capitulo
V, da Instru¢iio Normativa TCE/ES n° 28 de 26 de novembro de 2013, por meio de oficio de
encaminhamento;

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Gabinete do Prefeito.

Paragrafo vinico. Quando instaurada Tomada de Contas Especial e o valor do dano for igual
ou inferior a 2.000 (dois mil) VRTE (valor de referéncia do tesouro estadual), a mesma devera
ser encaminhada ao Tribunal de Contas por meio da Prestagdo de Contas Anual referente
aquele exercicio, conforme determina o art. 154, § 1°, do Regimento Interno do TCE/ES.

Art. 18. As autarquias, os consércios ¢ os fundo deverdo encaminhar a Pr¢stagido de-Contas

Anual ao TCE/ES conforme disciplinado no artigo anterior, no que couber.
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Art. 19. Do Relatério Resumido de Execugdo Or¢camentaria (RREO):

I — prazo: até 45 dias apds o encerramento de cada bimestre (Res. TCE/ES n°® 193 de 11 de
dezembro de 2003, art. 2°);

II — documentos e base legal:

a) Balango orgcamentario especificando, por categoria econdmica, as receitas por fonte,
informando as realizadas e a realizar, bem como a previsdo atualizada, e as despesas por
grupo de natureza, discriminando a dotagdo para o exercicio, a despesa liquidada e o saldo
(LC 101/2000, art. 52, inciso I);

b) Demonstrativo da execugdo das despesas por fungdo/subfuncéo (LC 101/2000, art. 52,
inciso II);

¢) Demonstrativo da receita corrente liquida, sua evolugéo, assim como a previsdo de seu
desempenho até o final do exercicio (LC 101/2000, art. 53, inciso I);

d) Demonstrativo de resultado nominal (LC 101/2000, art. 53, inciso III);

e) Demonstrativo de resultado primario (LC 101/2000, art. 53, inciso III);

f) Demonstrativo dos restos a pagar por poder e oOrgdo, os valores inscritos, os
pagamentos realizados e o montante a pagar (LC 101/2000, art. 53, inciso V);

g) Demonstrativo das receitas e despesas com manutengdo e desenvolvimento do ensino
(LDB, art. 72);

h) Demonstrativo das receitas e despesas com agdes e servigos publicos de satde (LC
141/2012, art. 35);

i) Demonstrativo simplificado do relatdrio resumido da execugdo orgamentaria (LC
101/2000, art. 48);

j) O relatorio referente ao wltimo bimestre do exercicio serd acompanhado também de
demonstrativos:

j.1) demonstrativo das receitas de operagdes de crédito e despesas de capital (LC
101/2000, art. 53, § 1°, inciso 1);

j.2) demonstrativo da receita de alienagdo de ativos e aplicagdes dos recursos (LC
101/2000, art. 53, § 1°, inciso III);

III — modo de envio: via internet, através de sistema informatizado, denominado LRF-Web
(Resolugiio TCE/ES n° 193 de 11 de dezembro de 2003, art. 2°);

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Departamento de Contabilidade.

Art. 20. Do Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF):

I — prazo: até 45 dias apds o encerramento do periodo a que corresponder (Respluqﬁo TCEES
n° 193 de 11 de dezembro de 2003, art. 3°);

IT — documentos e base legal:
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a) Demonstrativo da despesa com pessoal (LC 101/2000, art. 55, inciso I, “a™);

b) Demonstrativo da divida consolidada liquida (LC 101/2000, art. 55, inciso I, “b™);

c) Demonstrativo das garantias e contragarantias de valores (LC 101/2000, art. 55, inciso
I, “c” e art. 40, § 1°);

d) Demonstrativo das operag¢des de crédito (LC 101/2000, art. 55, inciso 1,”d™);

e) Demonstrativo da disponibilidade de caixa (LC 101/2000, art. 55, inciso III, “a™);

f) Demonstrativo dos restos a pagar (LC 101/2000, art. 55, inciso III, “b™);

g) Demonstrativo simplificado do relatorio de gestéio fiscal (LC 101/2000, art. 48).

ITI — modo de envio: via internet, através de sistema informatizado, denominado LRF-Web
(Resolugdo TCE/ES n° 193 de 11 de dezembro de 2003, art. 3°);

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Departamento de Contabilidade.

SECAO 1V
DA REMESSA DA RELACAO DE PRECATORIOS

Art. 21. Da relacdo de precatorios:
I — prazo: até o dia 30 de janeiro de cada ano (Regimento Interno TCE/ES, art. 133, inciso
IIT);
IT — documentos e base legal:

a) Oficio de encaminhamento:

b) Deve ser apresentada na ordem cronoldgica, identificando (Regimento Interno
TCE/ES, art. 133, inciso III):

b.1) a data do transito em julgado da decisdo;

b.2) a natureza do processo;
b.3) o credor;
b.4) o valor total atribuido;
b.5) 0 ano de inclusdo no or¢amento;
b.6) os processos dos quais decorram agdo regressiva.
III — modo de envio: impresso e por meio de protocolo junto ao TCE/ES:

IV — unidade executora responsavel pelo envio: Gabinete do Prefeito.

SECAQ V
DA REMESSA DE DOCUMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 22. Do rol dos responsaveis:
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11 — documentos:

a) Oficio de encaminhamento;

b) Documento alterado.
III — modo de envio: arquivo eletrénico em formato PDF (portable document format) gravado
em midia digital DVD (digital versatile disc), o qual devera ser protocolado junto ao TCE/ES;

IV - unidade executora responsavel pelo envio: Controladoria Geral.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os procedimentos estabelecidos nesta TN entrardo em vigor a partir de sua aprovagio
e publicagéo.

Sdo Roque do Canad, 03 de Novembro de 2014.

Leandro Fadini
Controladoria Geral
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