PREFEITURA MUNICIPAL DE SAOROQUE DO CAN AT — ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA SPO N.° 001/2015

DISPOE SOBRE 0§ PROCEDIMENTOS PARA A
ELABORACAO E APROVACAO DA LEI DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIA (LDO) PARA O
MUNICIPIO DE SA0 ROQUE DO CANAA.

Versdo: 01.
Aprovagdo em: 26 de mar¢o de 2015.
Ato de Aprovacdo: Dec. Municipal n° 2.570/2015.

Unidade Responsvel: Secretaria Municipal de Administragdo e F inangas (SMAF),

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. Dispde sobre a elaboracio e aprovagdo da Lei de Diretrizes Orgamentéaria — LDO no ambito

do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Sao Roque
do Canaa-ES, contemplando suas Administragdes Diretas ¢ Indiretas, bem como o Poder Legislativo

Municipal.
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CAPITULO 111
DO CONCEITO

Art. 3°. Para os fins desta Instrugio Normativa, considera-se:

IT - Lei de Diretrizes Or¢amentiria — LDQ: legislagdo municipal que estabelece as diretrizes,
hormas, prioridades, metas e principais pardmetros do Projeto de Lej Orgamentéria Anual e constitui
elo entre o Plano Plurianual - PPA e a Lej Orgamentéria Anual — LOA, além de definir metas e
prioridades a LDO determina, ponto a ponto, como devem ser a elaboracgdo e a execucdo do
or¢amento do ano seguinte;

IIT - Lei Or¢amentaria Anual - LOA: legisla¢do municipal que programa as agdes que o governo

em observancia 3 LDO;

IV - Plano Plurianual — PPA: lei municipal que estabelece o instrumento de planejamento

de quatro anos;

CAPITULO 1V
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa tem como base legal, dentre outros inerentes a esta
regulamentagdo, dos dispositivos contidos na Constitui¢do Federal em seus artigos 165 a 169 da
Constitui¢do Estadual; da Lei Federal 4.320/64; e da Lei Complementar n° 101, 05 de maio de 2000;
da Lei Organica do Municipio; Res. N° 015/1998 da Cémara Municipal.
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da Secretaria Municipal de Administragio e F inangas - SMAF:

[ - Estabelecer cronograma de atividades, tendo em vista o prazo estabelecido para o
encaminhamento do projeto de lei da LDO 3 Cémara Municipal;

II - Elaborar a LDO obedecendo ao cronograma de atividades, consolidando as informagdes obtidas
através das unidades executoras;

IIT - Encaminhar ao Chefe do Poder Executivo Municipal a minuta da LDO, bem como os anexos de
riscos e metas fiscais, para sua ciéncia e posterior encaminhamento ao Legislativo;

IV - Acompanhar a aprovagdo junto ao Poder Legislativo Municipal;

V - Orientar as demais unidades executoras sobre os procedimentos e pontos de controle, bem como
estimular as adequagdes necessarias;

VI - Divulgar e programar a Instrugdo Normativa nas areas executoras e supervisionar e zelar pela

IT - Contribuir com a Secretaria de Administragdo e Finangas sugerindo possiveis alteragGes e/ou
operacional;
IIT - Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os funcionarios da unidade e zelar pelo seu

cumprimento.

Art. 7°, Do Chefe do Poder Executivo Municipal:
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I - Analisar a minuta da LDO, aprova-la e encaminhar o Projeto de Lei & CAmara Municipal, para

aprovagdo do Poder Legislativo.

II - Sancionar a LDO, tdo logo volte da Camara Municipal devidamente aprovada.

III - Enviar cépia da LDO ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, incluindo
copia de sua publicago, até 30 de Janeiro do ano seguinte a san¢do, copia da Lei de Diretrizes

Orgamentérias e de sua publicagio.
Art. 8° Do Poder Legislativo Municipal:

I - Analisar o Projeto de Lei, apresentar emendas que considerar necessarias, aprovar e encaminhar

para sang¢do do Chefe do Poder Executivo.
Art. 9°. Controladoria Municipal:

[ - Prestar apoio técnico, quando solicitada, para atualizagdes da presente Instrugdo Normativa.

II - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em base de
dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada Instrugio Normativa.

IIT — Através da atividade de auditoria interna, avaliar a efic4cia dos procedimentos de controle

inerentes a esta IN.
CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secio I

Dos Pressupostos

Art. 10. Durante a elaboragio da LDO ¢ necessério observar 0s seguintes pressupostos:
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capital para o exercicio financeiro subsequente;
II - orientar a elaboracio da LOA;

IIT - dispor sobre alteragdes da Legislagdo Tributaria;
Art. 11. A LDO deve dispor sobre:

I - 0s programas do PPA:
II - as alterages da legislagdo de arrecadagio;

IIT - o equilibrio entre receita e despesa;

dos orgamentos;

VI - a avaliagio do resultado dos programas;

VII - as consideragdes para transferéncias a entidades publicas e privadas;

VIII - o estabelecimento de metas fiscais de receitas, despesas, resultado nominal, resultado primério
© montante da divida;

IX - a avaliagiio do cumprimento das metas do ano anterior;

X - o registro de memoria e a metodologia de calculo para justificar as metas anuais pretendidas;
XI - a demonstragéo da evolugdo do patriménio liquido;

XII - a demonstragdo da origem e da aplicagdo dos recursos de alienagéo de ativos;

XIII - a avaliagdo da situagdo financeira e atuarial;

XIV - a previsio de compensagdo e renincia de receita;

XV - a previsio de margem de expansio das despesas obrigatérias de carater continuado;

XVI - areserva de recursos para riscos fiscais;

XVII - a definigéo da forma de utilizar o montante da reserva de contingéncia;

XVIII - 0 programa financeiro do cronograma de execugdo mensal de desembolsos;

XIX - a defini¢do de despesas irrelevantes para dispensa da estimativa de impacto orgamentério e

financeiro;

Rua Lourengo Roldi, 88 — Bairro So Roquinho N
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71 Szo Roque do Canai — ES




PREFEITURA MUNICIPAL DE S40 ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XX-a priorizagéo de obras em andamento e conservagdo do patriménio sobre projetos novos;

XXI - autorizacdo para:

a) criagdo de cargos, empregos e fungdes;

b) concessio de vantagens;

¢) concessdo de aumento aos servidores;

d) alteragdo da estrutura de carreira;

¢) admissdo de pessoal a qualquer titulo;

f) normas de utilizagfo do saldo da dotagdo de pessoal para fins de abertura de credito adicional de

outra modalidade de aplicagfo que nio seja pessoal;

assinatura do responsavel da secretaria requerente indicando de onde ser4 feita a anulagéio para a
devida suplementagdo, desde que a anulagfo a ser feita nio seja utilizada para devida despesa nos

proximos 03 (trés) meses do exercicio.

Secio IT

Da Disponibilidade e Conferéncia dos Dados

sistema administrativo, dever4:

[ - efetuar a conferéncia dos dados e disponibiliza-los;
II - solicitar aos setores responsaveis, caso haja dados nio disponiveis e/ou inconsistentes, os devidos

esclarecimentos.

Segio II1

Da Elaboraciio dos Anexos de Metas e Riscos Fiscais

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administragéo e F inangas devera elaborar os anexos de metas e
riscos fiscais, obedecendo aos critérios estabelecidos no Manual de Demonstrativos Fiscais da
Secretaria do Tesouro Nacional — STN, definindo o limite orcamentério para cada unidade gestora,

estimando as receitas, as restri¢des legais e as receitas vinculadas e fixando as despesas;
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Se¢iio IV
Da Realiza¢iio de Audiéncia Publica, Homologacio da Proposta e Encaminhamento ao Poder

Legislativo

Art. 14. A Secretaria Municipal de Administracio e Finangas, apos aprovar as propostas das

unidades gestoras, executar 0s seguintes procedimentos:
[ - realizagio de audiéncia publica para discutir as propostas;
II - encaminhamento do Projeto de Lei da LDO e do relatério dos projetos em andamento e das obras

com necessidade de conservagdo priorizadas no mesmo 3 Camara Municipal.

Se¢io V
Do Envio do Projeto da LDO a0 Poder legislativo

Orgamentarias e o relatério referido no inciso I1I do artigo anterior ao Legislativo anualmente, até 15
de maio do ano anterior a sua vigéncia, conforme art. 105, § 2 da Lei Organica do Municipio.

I - Devers ser observado também o disposto no art. 45 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

CAPITULO vII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 16. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa nio eximem a observancia das demais

normas competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 17. Caberd a Secretaria de Administragdo e Finangas divulgar, cumprir e fazer cumprir as

orientagdes contidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 18. Esta Instrugio Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais

ou técnicos assim o exigirem.
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Art. 19, Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagio.

Sdo Roque do Canad/ES, 25 de margo de 2015.

RODRIGO NEGRELLI

Secretario Municipal de Administragiio e Finangas
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