PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR DE LICITAGOES

EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 061/2017

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAAJ/ES, com sede na Rua Lourencgo
Roldi, 88, Bairro Sdo Roquinho, inscrita no CNPJ sob o n° 01.612.865/0001-71, torna publico que realizara
Preg&o Presencial objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS NA
AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA O FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO POR
TEMPO DETERMINADO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO ROQUE DO CANAA, conforme Processo(s) N° 887/2017, devidamente autorizado pela autoridade
competente. O Pregdo Presencial seréa realizado pelo Pregoeiro da Prefeitura Municipal de S&o Roque do

Canaa, designado pelo Decreto n° 3.643/2017, de 10/10/2017, regide pela Lei n© 10.520, de 17 de julho de
2002, conferidas pelo artigo 57, inciso VIII da Lei Organica Municipal, Decreto Municipal n°® 1.063/10, e

subsidiariamente pela Lei Federal n© 8.666/93, e suas alteracdes e demais normas pertinentes.
1-OBJETO:

1.1 - O objeto da presente licitagdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA O FORNECIMENTO DE LICENCA DE
USO POR TEMPO DETERMINADO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA.

1.2 - Este documento estabelece o conjunto de defini¢cdes, especificagcdes, normas, padrdes e critérios para
contratacéo de Sistema de Contabilidade Publica, Sistema de Almoxarifado, Sistema de Patrim6nio, Sistema
de Compras, Licitagcdes e Contratos, Sistema de Tributacdo, Sistema de Portal da Transparéncia, Sistema
de Recursos Humanos, Sistema de Protocolo e Processos e, Sistema de Frotas para a Prefeitura Municipal
de Sao Roque do Canaa.

2 — DA ABERTURA DA SESSAO:

2.1-As 13h:00min do dia 06 de Dezembro de 2017, sera aberta a sessdo pelo Pregoeiro na sala
de reunides da LicitagcBes, n°® 88, no edificio da Prefeitura Municipal de S&o Roque do Canad, localizada na
Rua Lourenco Roldi, 88, Bairro Sdo Roquinho, para, a realizagdo do Credenciamento e apoés, recebimento
dos Envelopes "Proposta de Precos” e "Habilitag&do".

- Declarada aberta a sesséo pelo Pregoeiro ndo mais serdo admitidas novas proponentes.

3 -DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES:

3.1 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO UNITARIO.

3.2 - Dotagéo Orgcamentaria:

003.001.04.122.0004.2004.33903900000 - FR: 1605000000 Ficha: 021.

4 — DAS DISPOSICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO:

4.1 - Somente poderao participar deste Pregao Presencial pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
pertinentes ao objeto desta licitacdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e seus anexos,

além das disposicdes legais, independentemente de transcrigao.

4.2 - Nao sera permitida a participacéo nesta licitacado, de empresas que estejam cumprindo pena de suspensao
temporaria de participacdo em licitagdo e/ou impedimento de contratar com o Municipio de SAO ROQUE DO
CANAA, ou ainda que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
ndo ocorrendo a reabilitacdo, ou que se subsumem as disposi¢cdes dos arts. 9° e inciso V do art. 27 da Lei n°

8.666/93.

4.3 — Seréa vedada a participagdo de empresas no certame quando:
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a) Sob regime de concordata ou faléncia ou sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidacao;

b) Estejam reunidas em consorcio;

c) Pessoa juridica do mesmo grupo econémico ou com 0s mesmos sécios de outra empresa que esteja
participando desta licitagéo; e

d) Que nédo tenham sede no Pais.

5 - DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA DE PREGO” E “HABILITAGAO”:

5.1 - As licitantes deverdo entregar no entretempo definido neste edital, apds regular credenciamento, sua
proposta e a documentagdo necessdria para habilitacdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e
rubricados, contendo na parte externa, os seguintesdizeres:

RAZAO

SOCIAL:

CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - PREGAO PRESENCIAL N°061/2017
ENVELOPE N° 001 - PROPOSTA

RAZAO

SOCIAL:

CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - PREGAO PRESENCIAL N°061/2017
ENVELOPE N° 002 - HABILITACAO

5.2 - O Envelope n° 01 - PROPOSTA~deveré conter as informag6es/documentos exigidos no item 7 deste
Edital, e o Envelope n° 02 - HABILITACAO devera conter os documentos/informacdes exigidos no item 8 deste
Edital.

5.3 - Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro ou da Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Sao Roque do Canad, hipotese em que a autenticacdo devera ocorrer no momento dasessao.

6 — DO CREDENCIAMENTO:

6.1 - Para efetivacdo do Credenciamento, em cumprimento ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02, é
OBRIGATORIA a apresentacdo das Declaracdes constantes do Anexo lll e Anexo VI, que deveréo ser
entregues separadamente dos Envelopes n° 01 - "Proposta de Precos" e n° 02 - "Habilitac&do".

6.2 - Caso a licitante ndo se faca presente devera remeter as declaracdes, com firma reconhecida, de que trata
o item 6.3 e 0 Contrato Social ou documento equivalente devidamente autenticado, de que trata o Item 6.4, em
envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres "PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO
CANAA - PREGAO PRESENCIAL N°. 061/2017 - ENVELOPE CREDENCIAMENTO".

6.3 - Para a efetivacdo do Credenciamento o representante da proponente exibird ao Pregoeiro qualquer
documento de identidade emitido por Orgdo Publico juntamente com a Carta Credencial original, constante
do ANEXO 1l. que o autorize a participar especificamente deste Pregdo Presencial ou INSTRUMENTO
PROCURATORIO, que o autorize a responder pela proponente, inclusive para a oferta de lances verbais de
precos, firmar declaracfes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar todos os demais atos
pertinentes ao presente certame, em nome da proponente.

6.4 - Para efetivacéo do Credenciamento é OBRIGATORIA a apresentacéo da COPIA AUTENTICADA DO
ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL, DO DOCUMENTO DE ELEICAO DE SEUS
ADMINISTRADORES, DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL OU NO CARTORIO DE
PESSOAS JURIDICAS, CONFORME O CASO, a fim de comprovar se o outorgante do instrumento
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procuratério que trata o subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra.
6.5 - Para efeito de atendimento ao subitem 6.4 compreende-se como:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores (Ata e Termo de Posse), ou Registro Comercial no caso de empresa individual.

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

¢) Inscri¢éo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

6.6 - A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para observar se a
atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item 1.1.

6.7 - No caso de proprietario, diretor, sécio ou assemelhado da proponente que comparecer ao local, devera
comprovar a representatividade por meio da apresentacao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, do
documento de elei¢do de seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério
de pessoas juridicas, conforme o caso.

6.8 - Caso 0 proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necessaria dentro do prazo
estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos,
renunciando ao direito a apresentagdo de novas proposta/lances e a interposicao de recurso. Devera ainda
remeter as declaragfes, com firma reconhecida, de que trata o item 6.3 e o Contrato Social ou documento
equivalente devidamente autenticado, de que trata o Iltem 6.4, em envelope apartado que devera trazer os
seguintes dizeres "PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - PREGAO PRESENCIAL Ne.
061/2017 - ENVELOPE CREDENCIAMENTO".

6.9 - A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, devidamente autenticado no
Credenciamento, isenta a licitante de apresenta-los no envelope n° 2 - Habilitac&o.

6.10 - Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar Federal n°
123/2006, devera comprovar no Credenuamento esta condlgao por melo de declaracdo especifica

7 — DO ENVELOPE N°01- PROPOSTA DE PRECOS:

7.1 - A proposta devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a identificacao
da empresa licitante (hnome e CNPJ), datada, carimbada e assinada por seu representante legal
devidamente constituido do contrato social, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter as
seguintes informacdes:

A) Discriminacdo do objeto ofertado conforme especificacdes e condicGes previstas no Anexo | (LOTES);
B) Validade da Proposta - que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
mesma;

C) Preco Unitario (cada item) e Preco Total (cada lote), cotado em Real e com até duas casas decimais
apos a virgula (R$ X,XX), incluindo-se todos os custos, dentre eles, os encargos sociais, impostos, taxas,
seguros, licencgas, incidentes sobre os servigos ofertados, conforme Anexo I.

D) Constar na Proposta o0 numero da CONTA CORRENTE, nome do banco e numero da agencia bancaria
onde os depdsitos serdo efetuados, caso seja a empresa vencedora do certame.
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7.2 - O Prego Unitario devera ser apresentado em algarismos sendo que o Preco Total de cada Lote e
o Valor Global da Proposta devera ser apresentado em algarismos e por extenso.

7.3 - No preco proposto ja serdo considerados todos 0s encargos, tributos, contribuicbes e obrigagGes
sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados aos servigcos
ofertados, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para a Prefeitura Municipal de SAO ROQUE DO CANAA-ES.

7.4 - A proposta sera desclassificada se desatender, expressamente, as normas e exigéncias deste edital.

7.5 - As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressées contidas no Anexo I(LOTES),
evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificagao do objeto.

7.6 - Serdo aceitas as propostas em que constarem erros de calculo nos valores propostos, reservando-se 0
Pregoeiro do certame, o direito de corrigi-los na forma seguinte:

a) O erro na multiplicagdo de precgos unitarios pelas quantidades correspondentes sera retificado mantendo-
Se 0 prec¢o unitario e a quantidade, corrigindo-se o produto;

b) O erro na adi¢éo seré retificado conservando-se as parcelas corretas, trocando-se o total proposto pelo
corrigido.

8 — DO ENVELOPE N° 02 — “HABILITAGAO”:
8.1 - As licitantes deverdo apresentar no Envelope n° 02 - HABILITACAO, os documentos abaixo enumerados:
8.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comercial, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacédo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir;

c) Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de prova de diretoria em exercicio;
d) Declaracéo, datada e assinada pela empresa, de atendimento ao inciso XXXIll do artigo 7° da CF/88.
constante do Anexo |V,

e) Declaracdo datada e assinada pela empresa de que ndo existe superveniéncia de fato impeditivo de sua
habilitacéo, e que aceita todas as exigéncias do Presente edital, bem como se submete a todas as disposicfes
contidas na Lei 8.666/93 e suas altera¢des posteriores, constante do Anexo V.

8.1.2 - REGULARIDADEFISCAL

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, mediante certiddo conjunta expedida
pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive agqueles
relativos a Seguridade Social;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa.

8.1.3 - QUALIFICACAO TECNICA
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a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por
empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o fornecimento
compativel com as caracteristicas indicadas no ANEXO 1.

b) O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu
representante legal, discriminando o teor da contratagéo e os dados da empresa contratada.

c) A PMSRC podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos
documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe de Pregéo.

9- DO PROCEDIMENTO DA SESSAO E JULGAMENTO:

9.1 - Declarada aberta a sessao pelo Pregoeiro, serdo recebidos os documentos para o Credenciamento,
conforme disposto no Item 6. Somente serdo credenciadas as empresas que cumprirem todos 0s requisitos
exigidos no respectivo item.

9.2 - Apés realizacdo do Credenciamento, o Pregoeiro recebera os envelopes n° 01 - "Proposta de Precos" e
n° 02 - "Habilitacdo" das empresas devidamente credenciadas e procedera a abertura dos Envelopes n° 01 -
Proposta de Precos, julgando-as e classificando-as, pelo MENOR PRECO UNITARIO considerando para
tanto as disposi¢des da Lei n® 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

9.3 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou
imponham condic¢des, que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.

9.4 - Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VII, do Art. 4°, da Lei 10.520/02,
apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacgédo da vencedora.

9.5 - Para efeito de classificagdo das propostas, em cumprimento ao Inciso 1X, do Art. 4°, da Lei 10.520/02,
ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢Bes definidas no inciso anterior, poderdo as autoras das
melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que
sejam os precos oferecidos.

9.6 - Uma vez classificadas as propostas, o Pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e
os demais, em ordem decrescente de valor.

9.7 - Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo Pregoeiro, implicara a
exclusédo da licitante da etapa de lances verbais e na manutengao do ultimo preco apresentado pela
licitante, para efeito de ordenacé&o das propostas.

9.9 - O Pregoeiro durante a sessao podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condi¢des
que julgar necessérias a fim de por ordem ao certame.

9.10 - Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados néo cabera retratacéo.

9.11- Nao havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, ser4 encerrada a etapa
competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO UNITARIOQ,

9.12 - Encerrada a sesséo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44, §2°,
da Lei Complementar Federal n° 123/2006, sendo assegurado, como critério do desempate, preferéncia de
contratacdo para as empresas de pequeno porte e microempresas que atenderem as exigéncias deste Edital.
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9.13 - Entende-se como empate ficto aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, sejam superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta
de menor valor.

9.14 - Ocorrendo empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou a empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor sera convocada
para apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aguela considerada, até entéo, de
menor preco, situacao em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa ou empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea anterior, ndo
apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pequeno porte, que se enquadrarem na hipétese do item 9.13 deste edital, a
apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea "a" deste item.

9.15 - Se nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte, satisfazer as exigéncias previstas neste
Edital, sera declarada vencedora do certame, a licitante detentora da proposta originariamente de menor
valor.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugéo do preco.

9.17 - Em seguida o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s), quanto ao valor,
decidindo motivadamente arespeito.

9.18 - O critério de aceitabilidade dos precos ofertados serd o de compatibilidade com os pregos praticados
no mercado, coerentes com a execuc¢ao do objeto ora licitado, acrescidos dos respectivos encargos sociais,
beneficios e despesas indiretas.

9.19 - Sendo aceitaveis as propostas, serdo abertos os Envelopes n° 02 - HABILITACAO, das empresas
classificadas e verificado o atendimento das exigéncias habilitatérias previstas neste edital.

9.20 - A microempresa e a empresa de pequeno porte declarada vencedora da etapa de lances que possuir
restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal previstos neste Edital, ter4 sua habilitacao
condicionada a apresentagdo de nova documentagéo no prazo de 5 (Cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administracdo publica, caso for declarada como vencedora da etapa de lances, caso. A
ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo, implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangbes previstas neste edital, sendo facultada ao Pregoeiro convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classifica¢@o para o exercicio do mesmo direito ou revogar a licitagéo.

9.21- O beneficio previsto ndo eximira a microempresa e a empresa de pequeno porte, da apresentacdo de
todos os documentos previstos neste edital no momento da fase de habilitacdo, ainda que apresentem
alguma restricdo. Se ndo apresentar qualquer um dos documentos fiscais, mesmo com restricdes, a
microempresa e a empresa de pequeno porte, serdo automaticamenteinabilitadas.

9.22 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagcdo previstos neste edital, as licitantes seréo
habilitadas e declaradas vencedoras do certame.

9.23 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagcdo, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor pre¢co, negociard com 0 seu autor, decidird sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagcdo, caso em que sera declarada
vencedora.

9.24 - A proponente é responsavel pelas informacBes e documentacbes apresentadas, sendo motivo de
desclassificagdo ou inabilitacdo a prestacéo de quaisquer dados ou documentos falsos. A desclassificagédo
ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de
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fatos que contrariem as disposic8es contidas neste edital ou que desabonem aidoneidade da proponente.

9.25 - O Pregoeiro ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento,
destinados a elucidar ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclus@o posterior de documento
ou informacéo que deveria constar originariamente em qualquer dosenvelopes.

9.26 - Ao final da Sessédo Publica o Pregoeiro franqueara a palavra as licitantes que desejarem manifestar
intencao de recorrer dos atos até ali praticados.

10- DOS RECURSOS:

10.1- Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n® 10.520/02 e
na Lei 8.666/93 e suas alteracdes, sendo a autoridade competente superior para decidir sobre o recurso
Excelentissimo Senhor Prefeito, apés informacgdes do Pregoeiro.

10.2 - A manifestacdo em interpor recurso devera observar o seguinte critério:

a) Ser dirigida ao Pregoeiro ao final da Sess@o Publica, devidamente fundamentado e, se for o caso,
acompanhado de documentacao pertinente;

b) As razdes do recurso, apresentadas por escrito no prazo de 03 (trés) dias corridos (art. 4°, XVIII, da Lei
10.520/02). O documento deve ser assinado por representante legal da licitante ou por Procurador com
poderes especificos, hipoétese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se ausente nos autos);

c) As razdes do recurso deverdo ser apresentadas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de SAO
ROQUE DO CANNA-ES, situada na Rua Lourenc¢o Roldi, 88, Bairro Sdo Rouquinho, no horério das 07:30 as
16:30 horas, e fora do prazo legal, ndo serdo conhecidos;

d) As demais licitantes ficam cientes de que deverdo apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias
corridos (art. 4°, XVIII, da Lei 10.520/02), a contar do término concedido a licitante que manifestou a
intencdo de recorrer.

11- DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO:
11.1 - Caso nao haja interesse recursal manifestado na sessao, o Pregoeiro é quem adjudicara o objeto,
sendo que esta adjudicacdo ndo produzira efeitos até a homologacao pela autoridade superior.

11.2 - A classificagdo e o julgamento das propostas e os documentos habilitatérios serdo submetidos a
autoridade superior para deliberagdo quanto & sua homologacdo e a adjudicacdo do objeto da licitacéo,
caso ocorra manifestacédo derecurso.

12— DA ASSINATURA DO CONTRATO:

12.1 - Homologada a licitagdo, a Prefeitura Municipal, por intermédio da Secretaria de Administracao,
convocara a(s) licitante(s) vencedora(s) para, no prazo fixado neste edital, para assinar (em) o respectivo
instrumento contratual.

12.2 - O prazo para a assinatura do contrato é de 03 (trés) dias, apds a sua retirada.

12.3 - No caso da licitante vencedora do certame, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo atender
a exigéncia do item anterior (12.2), ou desatender ao disposto no Termo de Referéncia - Anexo |, aplicar-se-
a o previsto no inciso XVI, do art. 4°, da Lei n® 10.520/02.

12.4- Se, por ocasidao da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da empresa
vencedora perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgédo licitante verificara a
situagdo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
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anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

12.5 - Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informag6es, a empresa vencedora sera
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a situagdo de regularidade de que trata o
subitem 12.3, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar.

12.6 - Na hipotese da adjudicataria ndo comparecer para assinar o Contrato no prazo estipulado, em razdo da
ndo implementacdo nas condigBes acima ou diante de qualquer outro motivo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Edital, serdo convocadas licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢cfes da sua proposta.

12.7 - A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, e mediante Termo Aditivo, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, de acordo com o Paragrafo Primeiro do art. 65 da Lei n° 8.666/93, sendo
gue, nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos em Lei, salvo, as supressdes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes

13 — DA FORMA DA PRESTACAO DE SERVICOS:
13.1 — DE ACORDO COM O ITEM 03 DO TERMO DE REFERENCIA.
14 — DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO:

14.1 - O faturamento devera ser efetivado mensalmente e o pagamento serd efetuado conforme servico
executado, mediante Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada no 3° (terceiro) dia utii do més
subsequente da prestacao dos servigos, apds as Notas Fiscais/Faturas serem aceitas e atestadas pelo Gestor
do Contrato.

14.2 - Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, no 5° (quinto) dia Gtil contado da apresentacdo da
fatura, mediante a aceitagcdo e atesto das Notas Fiscais/Faturas (pelo Gestor do Contrato).

14.3 - A critério do CONTRATANTE sera procedida consulta junto/aos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 da Lei n° 10.520/02, antes de cada pagamento a ser
efetuado a CONTRATADA, para verificagdo da situagdo da mesma, relativamente as condi¢des de habilitacao
exigidas na licitagdo vinculado a este contrato, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos do
processo proprio.

14.4 - Serédo retidos, na fonte, os tributos e contribuicBes sobre os pagamentos mensalmente efetuados,
utilizando-se as aliquotas previstas para cada tipo de servigo, exceto se a contratada for optante do SIMPLES
NACIONAL, que obedecera a legislacdo especifica.

14.5 - Fica a CONTRATADA obrigada a informar qualquer alteracdo de sua condicdo de optante pelo
SIMPLES NACIONAL, sob pena da aplicacdo das sanc¢fes contratuais e legais cabiveis.

14.6 - Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

14.7 - Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

14.8 - E expressamente vedado ao prestador do servigo efetuar cobranca ou desconto de duplicatas através de
rede bancéria ou de terceiros.

15 — DAS PENALIDADES E SANCOES:
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15.1 - Independente de outras san¢des legais cabiveis, o Municipio podera aplicar cominacdes a
CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢des previstas para a contratacdo, de acordo com a
previsdo do artigo 7° da Lei n° 10.520, de 17/07/2002 (se for o caso) e de conformidade com o estabelecido
nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

16.1 - Ao apresentar proposta, fica subentendido que a licitante conhece todas as condi¢des estabelecidas no
presente edital, e seus anexos.

16.2 - O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o pre¢co com a licitante vencedora a fim de almejar
proposta mais vantajosa para a Administrago.

16.3 - Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer das
licitantes, bem como qualquer outro servidor da Prefeitura Municipal de S&o Roque do Canad — ES.

16.4 - Informacdes complementares inerentes a este Pregdo Presencial poder&o ser obtidas pelo tel.:
(27) 3729- 1300, em dias Uteis no horario de 07:30 as 16:30 horas.

16.5 - Os prazos e as condicdes para requerer IMPUGNACAQ deste edital sdo os previstos nos §8§
1°, 2° e 3°do artigo 41 na Lei n®8.666/93 e alteragdes.

- Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcrigao:
- Anexo | - Termo de Referéncia;
- Anexo Il - Modelo de Credenciamento;
- Anexo lll - Modelo de Declaragéo (Atendimento as Exigéncias Habilitatérias);
- Anexo IV - Modelo de Declaracdo (Menor);
- Anexo V - Modelo de Declaracéo (Inexisténcia de Fatos Supervenientes);
- Anexo VI - Modelo de Declaragéo;
- Anexo VIl - Minuta de Contrato.
Sao Roque do Canaé - ES, 23 de Novembro de 2017.

Ramon Magnago
Pregoeiro Municipal
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente licitacio é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS NA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA O FORNECIMENTO DE LICENCA DE
USO POR TEMPO DETERMINADO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA.

1.2 - Este documento estabelece o conjunto de definicdes, especificacdes, normas, padrbes e critérios para
contratacéo de Sistema de Contabilidade Publica, Sistema de Almoxarifado, Sistema de Patrim6nio, Sistema
de Compras, Licitagcdes e Contratos, Sistema de Tributacdo, Sistema de Portal da Transparéncia, Sistema
de Recursos Humanos, Sistema de Protocolo e Processos e, Sistema de Frotas para a Prefeitura Municipal
de Sdo Roque do Canaa.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 - E proposito da atual administracédo além de manter informatizacdo dos setores, ja existente, viabilizar a
informatizacdo de outros de forma integrada, como um instrumento eficaz de gestéo.

3. DA PRESTAGAO DE SERVICOS

Constitui objeto da presente licitacdo a locagdo dos sistemas abaixo especificados, com implantagéo,
treinamento de operadores, conversao de base de dados existente, assisténcia técnica remota e local quando
necessario.

A) ASPECTOS TECNOLOGICOS DA SOLUCAO INTEGRADA

» Sistema “multiusuario”, “integrado”, “online”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e
informac¢des de uso comum;

»  Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

» Funcionamento em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estacfes de trabalho
com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 e XP ou GNU/Linux;

» Desenvolvido em interface grafica;

»  Prover controle de acesso efetivo ao aplicativo por meio do uso de senhas, permitindo blogueio de acesso
depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragdo de senhas;

» Prover controle de restricdo de acesso as funcbes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recursos de dupla custddia, utilizando o conceito de usuéario autorizador, em qualquer funcao,
selecionada a critério do usuério;

»  Permitir atribuir, em telas de entrada de dados, por usuéario, permissdo exclusiva para gravar, consultar
e/ou excluir dados.

» Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como 0s
respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

»  Manter historico dos acessos por usuario e por fungédo, registrando a data, hora e o nome do usuario;

» Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

» Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpresséo, inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o nimero de
cOpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada;

»  Permitir que os relatérios sejam salvos em formatos de arquivos “RTF, TXT e XLS” de forma que possam
ser importados por outros aplicativos;

» Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;

» Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios ou
aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréficos, etc;

»  Possuir ajuda Online (Help);

» Possuir validagdo dos campos das telas necessarios antes da gravagdo no banco de dados em SQL
ANSI;
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» Realizar a atualizacdo de dados online;

» Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de dados,
por meio de triggers ou constraints;

» Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet como meio de
acesso;

» Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagdes usuarias, provendo rotinas de
atualizacao automatica desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versoes;

»  Possuir ferramenta de criagcdo/edicéo de relatorios que permita o desenvolvimento de novos relatérios a
partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatérios novos e os ja existentes, e suas
inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilacédo do cédigo-fonte;

» Todos os relatérios de sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de
informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substituicdo do
executavel,

» Todos os sistemas devem ter condi¢cdo de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de
usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

» Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o padrao SQL ANSI;
» O SGBD deve ser totalmente de dominio publico, possua licenca BSD e seja fornecido ou cedido
gratuitamente pela empresa contratada;

» O SGBD deverd possuir 0os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos
geomeétricos;

» Asregras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverédo estar alojadas preferencialmente no
Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da
forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o Banco de Dados;

» O sistema devera permitir a realizacado de “Cdpias de Seguranca” dos dados, de forma “on-line” e com o
banco de dados em utilizacéo ou nao;

» O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impe¢am a perda de transacgdes ja
efetivadas pelo usuario e permita a recuperacado de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo este
processo ser totalmente automaético, documentado e seguro;

» As senhas dos usuérios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos préprios
do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencdo de cadastro de
usudrios ou tela de acesso ao sistema;

» O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios nao
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracéo, excluséo, impressao
ou copia;

» Utilizacdo da Tecnologia com coleta de dados através de Palm ou Celular (Mobile) para levantamentos
técnicos como Inventario de Patriménio

» O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuérios ndo
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracédo, exclusdo, impresséao
ou copia;

» Possuir ferramenta de Assinatura Eletrbnica, através de Certificacdo Digital Padrdo ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados.

» Possibilitar, caso o 6rgao licitante deseje, que os documentos digitalizados ja salvos também possam ser
assinados eletrénicamente com o uso da Certificagdo Digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da
empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracao Publica;

»  Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar;

» Os Sistemas deverdo ser implantados pela contratada em Sistema Operacional GNU/Linux para o servidor
de Banco de Dados, Sistema Operacional GNU/Linux ou Windows 2000 professional ou superior para as
estacBes de trabalho, e, SGBD totalmente de dominio publico, que possua licenca similar a BSD e seja
fornecido ou cedido gratuitamente pela empresa contratada. O padrédo de banco de dados solicitado decorre do
interesse da Administracdo em nao investir em licenciamento de SGBD proprietario, atendendo perfeitamente
as necessidades dos setores envolvidos.

B- ESPECIFICACAO DO OBJETO
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SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA
Modulo | - PLANO PLURIANUAL (PPA)

»  Estar totalmente adaptado as novas situagfes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto n® 2829/98
e das Portarias Interministeriais n® 42/99, n°163/01 e n° 219/04;

»  Controlar o planejamento do quadriénio;

»  Permitir consultas rapidas da situacdo de um determinado programa ou acao;

» Permitir o levantamento dos programas com seus indicadores e indices, incluindo os valores gastos por
fonte de financiamento;

»  Permitir a descricdo das ag¢fes, como também a definicdo do produto, situacé@o, base legal e das metas
fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo;

» Permitir a informacé@o da fonte indicadora e do indice existente antes do plano, assim como do indice
pretendidos ao final do plano para cada programa;

Permitir a emissdo de formularios de levantamento e avaliagdo dos programas, acdes e indicadores;
Permitir o cadastramento das unidades de medida a serem utilizadas nas acoes;

Permitir efetuar a avaliagcdo periddica dos programas;

Possibilitar o registro da receita e previsao para os dois ou mais exercicios seguintes;

Possibilitar o cadastramento das restric6es relativas a avaliacdo dos programas;

Possibilitar o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;

Possibilitar que seja feito o equilibrio orgamentério, permitindo que o usuério faga o0 acompanhamento dos
valores executados e previstos;

»  Permitir a geracdo de planilha de identificagdo das despesas;

» Possibilitar geracdo de relatérios de acompanhamento e comparagdo da execucdo financeira e
orcamentéria;

» Permitir a elaborar o Plano Plurianual — PPA, objetivando planejar as acfes governamentais de longo
prazo com duracado continuada, conforme disp8e o Artigo n°® 165 CF e LOM,;

» Permitir que o PPA seja atualizado conforme a Lei do legislativo municipal mantendo, porém, os valores
originais;

»  Possuir relatdrio contendo informag@es das revisdes do PPA com informacdes dos valores originais;

» Permitir o cadastramento de regifes e indicadores a serem utilizadas nos programas;

»  Possuir relatérios de todos os dados cadastrais;

»  Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

» Possibilitar configuragdo das permissdes de acesso para que determinados usudrios tenham permissdes
para acessar os cadastros para consultas, mas sem poder efetuar alteragdes;

»  Permitir efetuar configuracé@o de assinaturas para emisséo de relatérios;

» Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com planos distintos,
permitindo a emissdo dos anexos e relatérios de forma consolidada ou néo;

» Permitir a emisséo de relatérios para acompanhamento da execuc¢édo da despesa e receita inserida para
cada exercicio do quadriénio;

» Permitir controle de alteracdo dos dados do plurianual para que, depois de aprovado, os dados nao
possam ser alterados;

Permitir cadastro das despesas;

Emitir relatérios que identifiguem e classifiguem os programas de governo;

Emitir relatérios que identifiquem e classifiguem as a¢des governamentais;

Emitir relatérios que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agoes;

Permitir a informacao das metas fisicas e financeiras no PPA com a indicacédo da fonte de recursos;
Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de governo e suas
respectivas agoes;

» Permite a incluséo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA,

» Permite que o PPA seja elaborado com opcfes de utilizacdo do elemento de despesa e vinculagdo de
fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

»  Emitir todos os anexos e planilhas que compdem o Plano Plurianual Municipal, inclusive o projeto de Lei e
Lei, consolidando a administracéo direta e indireta para envio ao Legislativo;

VVVVVVY
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MODULO Il — LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

»  Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as metas da administracéo
publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes Orcamentaria Anual (LDO);

» Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade na execugdo do
orcamento subsequenciando que o mesmo também esta totalmente adaptado as novas situagdes do Artigo n°
165 da Constituicdo Federal, Decreto n® 2829/98;

» Controlar a selecdo das metas e prioridades;

» Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

» Possibilitar que seja informada a renlincia da receita e as formas de Controle;

»  Permitir a selecao automatica dos programas, agdes, com suas metas e prioridades assim j& lan¢ados no
sistema integrado do PPA,;

»  Permitir a elaboracéo da LOA,

» Permitir a descricdo das a¢des, como também a definicdo do produto, base legal e das metas fisicas e
financeiras pretendidas para o ano que esté sendo elaborado;

» Emitir todos os Demonstrativos e planilhas que compdem a Lei de Diretrizes Or¢camentaria Municipal,
inclusive o projeto de Lei e Lei, consolidando a administracéo direta e indireta para envio ao Legislativo;
Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

Demonstrativo | - Metas Anuais;

Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;

Demonstrativo Il - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores
Demonstrativo IV - Evolugao do Patrim6nio Liquido

Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacdo de Ativos

Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacéo da Rendncia de Receita

Demonstrativo VIl - Margem de Expansao das Despesas

Demonstrativo X - Total das Receitas e Memaria de Calculo

Demonstrativo Xl - Total das Despesas e Memaria de Calculo

Demonstrativo Xl - Receita Priméria e Memaria de Célculo

Demonstrativo Xlll - Resultado Primario e Meméria de Célculo

Demonstrativo de Metas e Prioridades

VVVVVVYVYVVVYYVY

MODULO Il - CONTROLE ORCAMENTARIO

» Atender as exigéncias da Lei n® 4.320/64 e da Lei n® 101/01 (responsabilidade fiscal);

»  Permitir o cadastro das atividades e funges programaticas;

»  Ser totalmente integrado com os sistemas dos Tribunais de Contas do Estado;

» Permitir que o cadastro da proposta or¢camentaria da despesa possa ser feita utilizando o controle por
orgao e unidade or¢camentéria,;

» Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgdo, fundo ou entidade
da administracdo direta, autarquica e fundacao, inclusive empresa estatal dependente;

» Permitir a geréncia e a atualizacao da tabela de classificacdo econdmica da receita e despesa, da tabela
de componentes da classificacdo funcional programética e da tabela de fontes de recursos especificadas nos
anexos da Lei n° 4320/64 e suas atualizagfes;

»  Permitir inclusdo de informacgdes oriundas das propostas or¢camentarias dos 6rgdos da administracéo
indireta para consolidacéo da proposta orcamentaria do Municipio, observando o disposto no artigo 50 inciso lll
da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

»  Emitir relatério da proposta orcamentéria municipal consolidada (administracdo direta e indireta) conforme
exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

» Integrar-se totalmente as rotinas da execugcdo orcamentaria possibilitando o acompanhamento da
evolucéo da execugao do orgcamento;

»  Permitir o controle de metas de arrecadacao das receitas;

»  Gerar o cronograma mensal de desembolso;

» Cadastrar e controlar as dota¢cBes constantes do orcamento do Municipio e das decorrentes de créditos
adicionais, especiais e extraordinarios;

»  Permitir que a elaboracao da proposta orcamentéria da despesa seja individualizada por unidade gestora
como também consolidada;
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» Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo da receita, da tabela de componentes da
classificacdo funcional programatica, da tabela de natureza da despesa, da tabela de unidade orcamentaria e
da tabela de vinculo;

»  Permitir consolidagéo da proposta orgamentaria fiscal e da seguridade social;

» O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa orcamentaria, além das
transferéncias financeiras para a elaboracao da Lei Orgamentéria Anual;

Relacédo de 6rgéos;

Relacéo de unidades orgamentarias;

Relacéo de funcbes de Governo;

Relacéo de subfuncdes de Governo;

Relacéo de programas de Governo;

Relacéo de projeto e atividades;

Emitir todos os anexos de or¢gamento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacdo, bem como empresa estatal dependente, exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF) e legisla¢éo municipal;

» Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fun¢gdes de Governo;

» Anexo 1 — demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas (adequada ao disposto
na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

» Anexo 2 - receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo as categorias
econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP n° 163);

» Anexo 2 — resumo geral da receita;

» Anexo 2 - consolidacdo geral da despesa;

» Anexo 6 — programa de trabalho;

» Anexo 7 — demonstrativo de fungdes, subfungbes e programas por projetos, atividades e operacdes
especiais;

» Anexo 8 — demonstrativo da despesa por func¢des, subfun¢gdes e programas conforme o vinculo com os
recursos;

Anexo 9 — demonstrativo da despesa por 6rgaos e fungdes;

Relatério Analitico da Receita por fontes e Categoria Econ6mica;

Relatério da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

Relatodrio da Despesa por Atividade/Projeto/Operacgao Especial

Relatério da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

Relatério Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Depesa)

Relatério da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

Relatorio de Metas Bimestral de Arrecadagao

Relatério de Metas Bimestral da Despesa

Relatdrio de Cronograma de Desembolso por Orgéo, Unidade Orgamentéria, ;

Tabela Explicativa da Evolucdo

Relatério de Compatibilizacdo do Orcamento / Metas Fiscais

Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacéo

Totais da Receita e Despesa Por Codigo de Aplicacao (Vinculo de Recursos)

Demonstrativo da Aplicacdo da Receita na Saude — 15% pelo Orgado

Demonstrativo da Aplicacdo da Receita na Educacdo — 25% pelo Orgado;

Demonstrativo da Aplicacdo da Receita do FUNDEB Com Pessoal — 60% pelo Orc¢ado;
DEMONSTRATIVO DE APLICACAO NO PASEP — 1.00% pelo Orcado;

DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

Gréfico do Orcamento da Despesa por Categoria Econdmica ou Fungédo com Valor Orgcado e Percentual;
Gréafico do Orcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso com Valor Orcado e
Percentual;

» b3 Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacdo de
empenho conforme o Artigo 9° da Lei n°® 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

» Controle do orgcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas altera¢des durante o
exercicio (cancelamentos, suplementacdes, bloqueios, indisponibilidade etc).

VVVYVYVVYY
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MODULO IV — MODULO DE CONTABILIDADE

» Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de langamento ou documento
equivalente definido pelo Municipio para a liquidagéo de receitas e despesas e a ordem de pagamento para a
efetivacdo de pagamentos;

»  Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;

»  Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos a
pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

» Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para que seja
gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

»  Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior, atualizando
e mantendo a consisténcia dos saldos;

» Permitir a transferéncia automética para o exercicio seguinte de saldos de balan¢co no encerramento do
exercicio, observando o paragrafo tnico do Artigo 8° da Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

» Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informaces relativas ao processo
licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

» Permitir a contabilizag&o utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas;

» Assegurar que as contas s6 recebam langcamentos contabeis no dltimo nivel de desdobramento do plano
de contas utilizado;

» Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacdo do plano de contas, dos eventos e de seus
roteiros contabeis;

» Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragédo do resultado e
para a apropriacéo do resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja encerrados;

»  Permitir a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

»  Permitir a incorpora¢éo patrimonial na emisséo ou liquidacdo do empenho;

» Permitir a apropriac@o de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos
sejam necessarios para cada empenho;

» Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissao da liquidagdo do empenho;

» Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

»  Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

» Contabilizar as dota¢des orgamentarias e demais atos de execugdo orcamentéria e financeira para 6rgéo,
fundo ou entidade da administracao direta, autarquica e fundacéo, bem como empresa estatal dependente;

» Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacéo legal para abertura de
créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orgamento ou na LDO;

»  Possibilitar imprimir dados béasicos do empenho e seu favorecido para identificacdo de processos de
despesa;

» Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma a atender a
classificagdo orgcamentaria da receita e da despesa e a consolidacdo das contas publicas de acordo com a
Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

» Tratar separadamente o0 movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracao do resultado
do exercicio, além do movimento de apropriacao deste resultado ao patriménio municipal;

» Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo didria, com destaque para as
contas com saldo invertido;

»  Nao permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis;

»  Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

» Disponibilizar consultas a movimentagdo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do
exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragéo e apropriacao do resultado;

» Demonstrar sinteticamente as movimenta¢des de lancamentos de despesas e receitas nos cadastros;

» Efetuar a digitalizacdo em gravacdo da documentacdo que acompanha o processo de despesa (nhotas
fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidacao de empenhos;

» Possibilitar a anulacéo total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

» Efetuar a escrituracdo contabil dos lancamentos da receita e despesa automaticamente nos sistemas:
Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas dobradas e no Sistema Orcamentario em partidas simples,
de conformidade com os Artigos n°® 83 a n® 106 da Lei n° 4.320/64;
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» Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de cancelamento,
guando for o caso;

»  Permitir controle de altera¢des orgamentérias e os dados referentes a autorizagdo de geragdo destas (Lei,
Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteragdo (suplementacao,
anulacdo e remanejamento);

»  Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacgéo pela tendéncia do exercicio;

»  Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacéo da legislagcdo de autorizagéo;

» Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com saldo insuficiente por
unidade gestora;

» Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a mesma for anterior
a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

» Possibilitar o bloqueio de mddulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusdo ou
manutenc¢édo dos langcamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

»  Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;

» Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo or¢camentaria, reserva, empenho, liquidacdo e
pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes;

» Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatdrios, individualizadas por
unidade gestora;

»  Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatdrios do sistema,;

»  Permitir integracéo do mddulo de reserva com o médulo de empenho, transferindo para o0 empenho todas
as informacgdes previamente cadastradas na reserva de dotacgéo;

»  Permitir o controle de reserva de dotacéo, possibilitando a anulagéo dos saldos néo utilizados;

»  Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

»  Permitir a liquidag&o total ou parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou de restos a pagar, bem
como a anulagao destas;

» Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem bancaria),
assim como o pagamento do mesmo;

» Controlar os saldos das liquida¢gBes que j& estdo anexadas a documentos (cheque e ordem bancaria),
assim como o pagamento da mesma liquidagao;

» Permitir em todas as anulacdes informar complemento dos histéricos referente a transacéo efetuada;

» Permitir que os lancamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

» Manutengdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e servidores
(matricula);

» Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

» Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de Controle cujas
movimentacdes séo registradas simultaneamente;

» Efetuar, a partir da implantacd@o, a operacionalizagdo do sistema através do empenhamento, liquidacao,
baixa de empenho, lancamento da receita e administracdo orcamentéria, gerando automaticamente o0s
lancamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria,;

Permitir que os dados orcamentéarios e de tesouraria sejam processado em datas diferentes, podendo ser
parametrizados;

» Permitir a consulta de todos os langamentos contdbeis originados pela emissdo e movimentacdo de
determinada despesa, através da numeracao do empenho;

»  Permitir o controle do processo de liquidagdo da despesa, fornecendo relatérios das liquidagdes e nao
permitindo pagamento de despesa nao liquidada, sendo necessario parametrizar o sistema;

»  Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de gestéo;
» Gerenciar os contratos, licitagBes e convénios firmados com a entidade;

» O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langcamento contabil;

» Permitir definir a qual sistema pertence a conta contabil, com sele¢cdo entre: Financeiro, Patrimonial,
Orcamentério e de Controle;

» Gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

» Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com educacéo,
FUNDEF, saude, pessoal, renlncia de receitas, evolugdo e projecdo, informagcdo de metas, objetivos,
justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre outros;
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» Configuracdo dos lancamentos automaticos e lancamentos de encerramento;

» Geracao dos lancamentos de abertura e verificacdo das inconsisténcias;

»  Gerar relatérios ou arquivos em meios eletrdnicos solicitados na Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF)
com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatério resumido da execugcdo orgcamentaria), Artigos 54 e 55
(relatério da gestao fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);

» Emissao de relatdrios listagens contendo todas as movimentacdes da receita e despesa;

» Possibilitar a emissao de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de inclusédo, agrupamento e
filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatérios;

» Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os empenhos,
liquidacdes e movimentacdes contabeis, seguindo a ordem cronolégica.

MODULO V - TESOURARIA

» Permitir a emisséo de cheques e respectivas copias para contabilizacdo posterior;

» Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuéario, de forma a compatibilizar o formato
da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias;

» Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatério de conciliagdo bancéria, permitindo
configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

»  Permitir a anulacéo parcial ou total de uma determinada receita;

» Possibilitar a conciliagdo bancéaria manual ou automatica;

»  Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automética dos pagamentos e
recebimentos efetuados pela tesouraria;

»  Permitir o controle de aplicacao e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contébil;

» Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento (com cheque)
seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;

» Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas arrecadadas;

» Gerar arquivos, em meios eletrbnicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancéario para diversos bancos através do movimento de ordem bancéria gerado,
controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

» Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicbes bancérias;

»  Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para os diversos meses do ano;

» Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execugéo diaria de entradas e saidas
financeiras, inclusive saldos;

» Gerar arquivos, em meios eletrbnicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos;

» Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida
com varias contas pagadoras;

» Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento, fazendo os
lancamentos necessérios;

» O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentacbes de
recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emisséo
de Cheques e Cdpia de Cheques, Livros, Demonstracfes e o Boletim de Caixa;

» Permitir o lancamento de investimento, aplicagfes e todos os demais langamentos de débito/crédito e
transferéncias bancérias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os langamentos internos e permitir os
lancamentos dos extratos bancarios para gerar os relatdrios necessarios;

» Controlar a movimentacao de pagamentos (nas dotacdes orgamentarias, extraorcamentarias e restos a
pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
anula¢des, efetuando os langamentos automaticamente;

»  Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em suas respectivas
contas;

» Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automética e organizada, as ordens de
pagamento, os pagamentos e os taldes de receita, seguindo a ordem cronoldgica;

» Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

» Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuério podera informar o empenho e os descontos
efetuados para posterior impresséo do recibo e assinatura do fornecedor;
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» Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem bancaria, ou pelo
pagamento direto;

» Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem bancaria, ou pelo
pagamento direto;

» Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacdes na receita, através da
transposi¢do de consignacao;

» Permitir que os langcamentos da receita (arrecadacéo, previsdo atualizada) sejam controlados por unidade
gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes langamentos;

»  Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei Orcamentaria e/ou Lei de
Diretrizes Or¢camentarias, com ou sem arredondamento;

»  Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢des municipais por lote (arquivo bancario) ou
individualmente;

» Permitir registro de todas as movimentac6es de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e
todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Border6s, Livros, Demonstracfes e o
Boletim, registrando automaticamente os lancamentos;

»  Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

» Manutencéo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

» Manutencéo do cadastro de contas bancarias;

» Relatorios de repasse, onde o usuério podera configurar as contas de receita e percentuais para célculo
de valores a repassar para a educacao, salde e outros;

» Relatorios de boletim diario da tesouraria;

» Relatorios de demonstrativo financeiro do caixa;

» Relatorios de extrato bancario;

» Relatérios demonstrativos dos cheques em transito;

» Relatorios das receitas proprias e de transferéncias em relagéo ao total arrecadado, detalhando por tributo
e outras receitas;

Relatérios de comparativo da receita orgada com a arrecadada;

» Relatorio da previsdo atualizada da receita;

» Relatérios do movimento diario da receita — analitico;

» Relatérios do movimento diario da receita — sintético;

» Relatorios de saldos das receitas;

» Relatorios de balancete da receita;

» Relatorios do demonstrativo da receita arrecadada;

» Relatorios do balancete da receita anual;

» Relatorios de registro analitico da receita;

» Relatorios de receitas municipais da administracao direta;

» Relatérios de movimento da receita — extrato;

» Relatorios de receitas extraorgcamentérias;

» Relatérios de demonstracgéo diaria de receitas arrecadadas (orgcamentéarias e extraorgcamentérias);
» Relatorios de livro caixa;
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Relatorios de termo de abertura e encerramento;

Relatorios de termo de conferéncia de caixa;

Relatorios de mapa de conciliagdo bancaria;

Relatorios de ordem bancéria;

Relatorios de ordem bancaria por fornecedor;

Relatorios de movimento de pagamento;

Relatorios de movimento de pagamento por natureza de despesa;

Relatorios de resumo de pagamentos;

Relatérios de cépia de cheque;

Relatérios de pagamento por fornecedor;

Relatérios de restos a pagar e seus pagamentos;

Relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria classificados em suas respectivas
dotacdes/contas.

Rua Lourenco Roldi, 88 — Bairro Sdo Roquinho
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71 - Sdo Roque do Canad — ES



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR DE LICITAGOES

MODULO VI -BALANGO

» Configuracao para fechamento automatica das contas do balanco;

» Fechamento automatico do balanco seja ele mensal ou anual;

» Possibilidade de informacéo de dados manuais provenientes de sistemas como: Patriménio, Almoxarifado,
Arrecadacado e demais que ndo estejam integrados e necessita da mesma;

Relatério de sumério geral;

Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;

Anexo Il — resumo geral da receita;

Anexo Il — demonstrativo da despesa por categoria econémica;

Anexo VII — demonstrativo por funcao, subfuncéo e programas por categoria econdmica;

Anexo VII — demonstrativo por fungéo, subfungéo e programas por projeto/atividade;

Anexo VIII — demonstrativo por funcdo, subfuncéo e programas conforme vinculo com 0s recursos;
Anexo IX — demonstrativo da despesa por 6rgéo e funcgéo;

Anexo X — comparativo da receita orgada com a arrecadada;

Anexo XI — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Anexo XII — demonstrativo dos créditos a receber;

Anexo XII — balan¢o orgamentario;

Anexo Xl — balango financeiro;

Anexo XIV — balan¢o patrimonial;

Anexo XV — variacdes patrimoniais;

Anexo XVI — demonstrativo da divida fundada;

Anexo XVII — demonstrativo da divida flutuante;

Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;

Anexo XVIII - Inventario das Contas do Ativo Permanente

Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente

Comparativo patrimonial,

Comparativo por fonte de recurso;

Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e ndo processados e agrupado por
funcéo e subfuncao, totalizando cada agrupamento;

»  Emitir lista de decretos de suplementacéo/anulacédo de cadastrados pela entidade;

»  Emitir balancete de verificagdo.

VVVVVVVVVVVVVYVVVVVVVYYVVYY

MODULO VIl - INTEGRACAO COM AUTARQUIAS

» Consolidar as autarquias com a prefeitura, automaticamente, através de geracao e importacao de arquivos
ou online;

» Gerar importacao e exportacdo dos dados das autarquias;

» Possuir rotina para importacdo dos arquivos de integracdo gerados nas autarquias, da rotina contabil,
receita e despesa para a realizagcéo da consolidacéo;

» Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos, sendo que cada
unidade gestora tem acesso as suas respectivas informacgdes permitindo somente a emissdo dos anexos do
orgcamento e relatorios de forma consolidada ou nédo, para a unidade gestora consolidante;

» Possuir rotina de geracdo do arquivo para prestacdo de contas junto ao TCE (Tribunal de Contas do
Estado);

»  Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de Contas da Unido;

»  Possuir rotina de geragdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD para prestacdo de contas a
Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP;

» Possuir um cadastro para geracdo de arquivos de forma dindmica, onde o usuério podera informar todos
0s arquivos e os campos do banco de dados para geracao de arquivos no formato *.txt;

» Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e gerando as ordens de
pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de contabilidade;

» Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o fornecedor possui
débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de tributacdo, sendo cada etapa configurada
em informar ou bloquear a execu¢édo da mesma;
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» Integracdo total com o sistema de compras e licitacdo, importando automaticamente todas as licitacdes
para o sistema de contabilidade;

» Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando as ordens de
compras/servicos automaticamente;

» Integracdo dos dados da PMM com os dados de outras autarquias, possibilitando assim a consolidagéo
dos dados automaticamente;

» Integracdo automatica das entradas de almoxarifado ao efetuar a liquidagéo.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

» As requisicbes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos setores solicitantes ao
almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do 6rgao;

Controlar as aquisi¢cdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisi¢ao;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade);

Controlar o atendimento as requisi¢cdes de materiais;

Dar baixa automética no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacdo imediata;

Emitir relatério de requisi¢cdes de materiais por centro de custo;

Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico;

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor;

Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cdédigo, especificacdo, unidade,
endereco e lote;

»  Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais;

»  Emitir relatérios destinados a Prestacao de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

» Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser
integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras;

» Histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

» Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro unico;

» 0O acesso dos usuérios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso somente a
almoxarifados especificos;

» O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com validade que esta para
vencer;

» O sistema devera permitir o controle de todas as movimentagfes efetuadas nos diversos almoxarifados
municipais;

» O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuério
emitir relatério com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis;

» Opcéao de visualizar os relatorios em tela antes da impresséao;

» Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para controle do consumo;
» Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cddigos, etc.);

» Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagdo no estoque;
>
>

VVVVVYVYVYVYY

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;
Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacgdes de:
- grupo,
- subgrupo,
- classificacao,
- embalagem.
»  Permitir consultas de todas as movimentagfes de entrada e saida de um determinado material;
» Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que s&o independentes de execucao
orcamentdria (doagéo e devolucao) no almoxarifado;
»  Permitir que cada setor elabore sua propria requisicdo de material;
» Possibilidade de importag&o de Nota fiscal Eletronica (Nfe);
» Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por materiais
para os diversos centros de custos;
»  Possuir controle da localizacéo fisica dos materiais dentro dos estoques;
»  Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposigdo de saldo fisico em estoque;
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» Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, blogueando o movimento nos meses ja
encerrados;

» Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados automaticamente dentro do
sistema, sem necessidade de redigitagéo;

» Registrar os enderecos fisicos dos materiais;

» Relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque;

» Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado;

»  Sistema de almoxarifado integrado ao patrimdnio, efetuando a incorporacgéo de bens quando for o caso;

» Todas as movimentacBes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser bloqueadas durante a
realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de inventario.

SISTEMA DE PATRIMONIO

» A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens;

» A depreciagdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selec¢éo;

» Atransferéncia de bens poderd ser individual ou coletiva;

» Cadastrar as informa¢des dos bens méveis, inclusive veiculos, imoéveis proprios e locados com todos os
dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo
bem;

» Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢cdo, nimero do documento e nimero/ ano
do empenho;

»  Controlar bens alienados e sua vigéncia;

»  Controlar os bens encaminhados a manutencdo, armazenando os dados béasicos da movimentacao, tais
como: data de envio, se € manutencao preventiva ou corretiva, valores, possibilitando a emisséo de relatério de
nota de manutencédo, bens em manutencdo em aberto e efetuadas;

» Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados;

» Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de inventario;
» Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o registro do
inventério;

» Emissédo de etiquetas de patrimbnio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do bem e cédigo de
barras;

» Emissao de relatdrio de baixas por classe ou localiza¢do do bem;

» 13 Emissédo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao setor;
Localizados mas pertencentes a outro setor; e N&o Localizados;

» Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: nimero da guia, data de
transferéncia, origem e destino (local e responséavel), nimero do bem e especificacao;

Emitir relacéo de bens por produto;

Emitir relatério de nota de alienacao;

Emitir relatério de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao;

Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

Emitir relatério do inventario por unidade administrativa;

Incluir imagem(ns) do bem afim de auxiliar na sua localiza¢éo;

Informar o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo administrativo, referentes
ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e protocolo;

» Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer;

» Manter o registro histérico das movimentacdes dos bens, e emitir o relatério analitico de todas as
movimentacdes ocorridas durante sua vida Util;

» Natela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador;

» No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia;

» O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por coletivo dos
bens;

» O patrimbnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o recebimento de
equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe qual (is) aquisicao (6es) pendente(s);

» O sistema de Patriménio Publico deve possibilitar a manutencéo e controle dos dados pertinentes aos
Bens moveis, imoveis e semoventes, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacdo e a
movimentacao;

VVVVVYVYY

Rua Lourenco Roldi, 88 — Bairro Sdo Roquinho
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71 - Sdo Roque do Canad — ES



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR DE LICITAGOES

» O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selecbes sejam criadas pelo
usudério;

» O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

» O software de patrimbnio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario
emitir relatério com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

»  Permitir registrar o nUmero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

»  Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doacdes, inutilizagoes,
abandono, cessao, devolugéo, alienacéo, leildo, outros);

»  Permitir visualizacédo da versao do sistema que esta sendo utilizada.

» Possibilitar a incorporar ou nao incorporar o valor do bem no patriménio;

» Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando automaticamente o cédigo da placa
a partir do cddigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem;

» Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem, podendo
desvincula-los a qualquer momento;

» Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados automaticamente dentro do
sistema, sem necessidade de redigitagao;

» Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacgdes: nimero da guia, data da
baixa, motivo, cédigo e especificacdo do bem;

» Registrar as comissfes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0S membros e sua
respectiva vigéncia;

» Registrar o responséavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciagéo;

» Relacéo de reavaliagcBes e depreciagdes por localizagéo ou classe;

» Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou outros
documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG,
PNG e XLS;

» Ter pardmetros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (méveis e imoveis)
para informacdes adicionais.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

» A ata devera ser gerada automaticamente de acordo com o modelo informado, podendo ainda edita-la a
qualquer momento;

» A ata do Pregao devera trazer o histérico de lances;

» Acompanhar todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo, habilitagdo, proposta comercial,
adjudicacéo e emissdo do mapa comparativo de precos;

Administrar os contratos por unidade gestora;

As ordens de compra deverdo ser geradas a partir de uma licitacdo / pesquisa ou compra direta;
Consolidar varios pedidos de compras para gera¢gado de pesquisas e/ ou licitacao;

Emitir relatério das Licitag8es vencidas por Fornecedor;

Conter rotina de reajustes de pre¢os da Ata de Registro de Precos;

Controlar a data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos fornecedores, com emisséo
de relatério das documentacdes vencidas/por vencer dos fornecedores;

»  Controlar as solicitagbes de compra, ndao permitindo que usuarios de outros centros de custo acessem ou
cadastrem solicitagbes néo pertencentes ao seu setor;

Controlar o saldo de material / servico dos contratos cadastrados no sistema;

Definir cronograma de entrega dos itens e pagamentos dos contratos;

Dispor da Lei das Licitagfes (8.666/93) para eventuais consultas diretamente no sistema;

Emitir Certificado de Registro Cadastral para os fornecedores com numeracéo seqiencial;

Emitir o quadro comparativo da pesquisa de precos;

Emitir o relatério de balizamento de precos das propostas;

Emitir o resumo do andamento dos pedidos de compra através de relatério;

Gerar a autorizacao de fornecimento aos fornecedores automaticamente mediante registro de preco;
Gerar o contrato automaticamente a partir de uma licitagcao/ pesquisa;

Mostrar através de relatério quando o limite de dispensa de licitacBes for excedido;

Na tela de cadastro de fornecedores devera ser possivel cadastrar as informagfes do balangco para o
calculo de indices de liquidez e endividamento;
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» No cadastro de contratos devera permitir o registro de pelo menos as seguintes informacdes: objeto, valor
contratado, processo de compra, nimero do protocolo, categoria, data de assinatura, vigéncia e aditivos;

» No cadastro de fornecedores devera ser possivel os socios e representantes da empresa;

» Numerar as licitagdes por modalidade;

» O sistema de compras, licitaces e contratos devera estar integrado com o sistema de protocolo, para que
0 processo possa ser gerado automaticamente no ato do cadastro da solicitacdo de compra conforme
parametros definidos;

» O sistema de compras, licitagdes e contratos deverd ser integrado com o sistema de contabilidade
gerando as autorizac8es de empenho;

» O sistema de compras, licitacbes e contratos devera ser integrado com o sistema de contabilidade
gerando as reservas de dotacéo;

» O sistema deve possuir configuracdo de julgamento por técnica, definindo os grupos, questbes e
respostas;

» O Sistema devera classificar automaticamente as propostas do Pregdo Presencial, indicando quais
fornecedores participardo da etapa de lances, conforme a lei 10520/2002;

» O sistema deverd indicar na tela de julgamento os fornecedores que estiverem empatados em qualquer
posic¢éo;

» O sistema devera mostrar automaticamente os empates no julgamento de precos das licitagcdes, de acordo
com lei complementar 123/06, inclusive para pregao;

»  Permitir a importacao de itens de um processo de compra ja cadastrado anteriormente;

» Permitir a integracdo com os sistemas de estoque atualizando dados cadastrais de fornecedores,
materiais e centros de custo;

»  Permitir cadastrar licitagdes por maior lance ou oferta;

»  Permitir cadastrar fornecedores, informando: Ramos de atividade - Documentos e certiddes negativas -
Materiais fornecidos;

» Permitir criar e editar modelos de editais, contratos, atas, adjudicacdo, homologac¢do, parecer juridico,
avisos e publicagdes, justificativa de dispensas a partir dos modelos existentes no sistema;

» Permitir efetuar lances em tempo real para os processos na modalidade de pregédo presencial, mantendo o
controle automético do préximo participante classificado para cada lance, permitindo a sua desisténcia no
lance;

»  Permitir efetuar o pregao por lote de itens;

»  Permitir efetuar pesquisas para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal na tela de
fornecedores;

»  Permitir encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco e licitagcdo.

»  Permitir enquadrar o fornecedor de acordo com os critérios estabelecidos pela lei complementar 123/2006;
»  Permitir gerar arquivos para o Tribunal de Contas do Estado relativo as licitages e contratos realizados;

» Permitir informar a situacdo dos processos de licitagdo: anulada, cancelada, suspensa, deserta,
fracassada ou revogada;

» Permitir o cadastramento das comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e leiloeiros, informando as
portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de designacado e expiracdo, permitindo
informar também os seus membros e func¢des designadas;

» Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo licitatério, seja levados para o
contrato;

»  Permitir que os lotes sejam enquadrados manualmente;

» Possibilitar a digitagdo das propostas iniciais de fornecedores para o pregéo, definindo quais participardo
dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregdo 10.520/2002;

» Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitagBes agrupando por fornecedor.

» Possibilitar a emissdo da autorizacdo de compra ou fornecimento, listando os itens, dotacdo utilizada e
local de entrega;

» Possibilitar a separagéo dos itens do processo e suas respectivas quantidades por centro de custo e por
despesa orcamentaria;

» Possibilitar integracdo com o sistema tributario para consultar os débitos dos participantes no processo
licitatério ou na compra direta;

» Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu julgamento,
registrando as etapas de:

a) Publicacéo do processo;
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b) Emissdo do mapa comparativo de precos;

c) Emissao das Atas referente Documentacao e Julgamento das propostas;

d) Interposicdo de recurso;

e) Parecer da comisséo julgadora;

f) Parecer juridico;

g) Homologacéo e adjudicacéo;

» Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela, que devera ser atualizada
mediante digitacdo dos lances, de forma que os fornecedores possam acompanhar o andamento do pregéo;

» Possibilitar o cadastro dos aditivos de contratos;

» Possuir recurso de mesclagens, utilizando campos do banco de dados para todos os modelos de
documentos;

Possuir os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93;

Possuir pardmetros que permitam que o sistema sinalize com antecedéncia o vencimento dos contratos.
Registrar as ocorréncias dos fornecedores de materiais e servicos na respectiva tela de cadastro;
Registrar e emitir as requisicdes de compras das atas de registro de preco;

Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para sua identificagdo, como o
namero, o objeto, a modalidade de licitagdo e a data de abertura.

» Relatorio que liste os fornecedores por classificacao/situagao;

» Ter modulo de pregao presencial, para controlar todo do processo de aquisicdo de materiais e servicos;

» Ter recurso de enquadramento de lotes de forma automatica, podendo ser por: Item, cddigo do produto,
tipo de material ou global;

» Trazer através de tela o aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores quando escolher um
fornecedor para uma pesquisa ou licitacao;

»  Emitir relatério de Fornecedores por Ramo de Atividade.

VVVVYYV

SISTEMA DE TRIBUTACAO

MODULO | — ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

» Possibilitar que a prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos o0s impostos e taxas
administradas pelo Municipio;

» Permitir que seja configurada todas as taxas e impostos conforme a legislacdo, quanto a sua férmula de
calculo, corre¢des, moedas etc;

» Permitir o cadastramento de ruas, bairros, bancos, cadastros, impostos, taxas, planta de valores,
atividades, moedas e mensagens de carnés;

»  Permitir que seja lancado os débitos nao pagos para o mddulo de divida ativa de forma geral ou individual;
» Possibilitar efetuar as baixas dos débitos automaticamente, através dos movimentos de arrecadacéo
fornecidos pelos bancos;

» Conter recursos para processamento da baixa dos pagamentos, emisséo de guias, emissdo de cobrancas,
inclusive de créditos constituidos em rotina de fiscalizacdo fazendéria, para todos os tributos, divida ativa e
contribuicBes de competéncia do Municipio;

» Possibilitar o célculo de juros, multas e correcdo, baseados em férmulas, conforme definido na legislagédo
em vigor;

»  Possuir ferramenta para que a Prefeitura possa configurar o seu préprio modelo emissao de carnés;

»  Possibilitar a emissdo dos carnés com opgao para cddigo de barras, segunda via de carnés, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas;

»  Permitir que seja gerado arquivos para a impresséo dos carnés para terceiros;

» Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo a facilidade de geracédo e valores de indexadores
para intervalos de datas;

» Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de calculo de juro/multa;

»  Permitir emitir certiddo positiva ou negativa automaticamente para iméveis, econdbmicos ou contribuintes,
verificando todos os médulos;

»  Permitir a emisséo de extrato de débitos;

»  Permitir gerar gréficos para analise da arrecadagdo com resumos;

»  Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita de forma que se
integre ao sistema de contabilidade publica;
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» Possuir relatérios gerenciais, estatisticos e financeiros, tais como: resumos de dividas vencidas e a
vencer, situacdo do cadastro, rol dos maiores devedores, rol dos maiores pagadores, resumo da arrecadacao
por dia/més, por tipo de divida e por 6rgédo arrecadador, rol de cancelamentos, rol de classificagdo da receita
de acordo com plano de contas da receita da Prefeitura, rol de pagamentos, rol de estorno de pagamento etc;
» Permitir a emisséo, em segunda via, de todos os documentos oficiais;

»  Permitir o controle do nimero de via emitida de todos os documentos oficiais;

» Gerenciar os indices/indexadores de correcdo e/ou atualizagdo monetaria, bem como o controle de
mudancas de moeda;

» Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao célculo dos tributos administraveis através do madulo,
por configuracao;

» Permitir a definicdo de campos do cadastro pelo proprio usuario, permitindo inclusive a definicdo de
parametros para consisténcia do contetido do campo;

»  Permitir o registro dos dados dos responsaveis pelo crédito tributario, sem restricado de quantidade de
registro, com campos definidos pelo proprio usuario e vinculados ao cédigo de inscricdo mobilidria ou
imobiliaria;

»  Permitir montar estrutura para registro das informacgfes cadastrais dos imoveis rurais;

»  Emitir guias em padréo bancéario (com cdodigo de barras) para todos os tributos, contribuicdo de melhoria,
tarifas e divida ativa;

»  Permitir bloquear o acesso de usuério do sistema de acordo com o tipo de cadastro.

MODULO Il - IPTU E TAXAS

»  Permitir que seja efetuado o cadastro de iméveis, bairros, logradouros, sec¢des, loteamentos, condominios,
desmembramentos, contribuintes e edificios;

» Possuir agenda de vencimento de tributos;

» Permitir o lancamento de tributos com a possibilidade de destinagdo para o domicilio do representante
autorizado;

» Possibilitar a configuracéo das rotinas de célculo de todos os tributos, atendendo ao conteldo das tabelas
de cadastros e legislacao vigente, inclusive quanto ao valor minimo da parcela;

»  Propiciar célculo dos tributos por bairro ou &rea urbana;

»  Propiciar calculo de tributo, em separado, para emissdo em carné especifico;

»  Permitir simulacdes dos langamentos dos tributos;

» Possibilitar emissdo de guias por: Bairro ou area urbana; Determinado grupo de contribuintes; Unidade
imobiliaria individual;

» Conter recursos para configurar e iniciar administracdo de novas informacgdes sobre os imdveis, sem
dependéncia com a fabricante do software;

» Permitir controlar a entrega e devolucdo dos carnés de IPTU (notificacdo de lancamento), emitindo
relatorio de controle;

»  Possibilitar o uso de método de PGV variavel;

» Possibilitar consisténcia durante a inclusdo ou alteracdo de informagdes do cadastro imobiliario,
logradouro e secdes entre eles;

» Manter histérico de alteracdes para consulta ou emissao, espelho das informacg8es, ordenado por data da
alteracao;

» Registrar na conta corrente fiscal todos os langcamentos efetuados para o sujeito passivo, detalhando
obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento, mantendo registro de log das alteracdes efetuadas;

»  Permitir gerar relatorio da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita de forma que se
integre ao sistema de Contabilidade Publica;

» Possibilitar calculo de exercicios futuros, com base em métodos e parametros diferenciados;

» Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imoével, de acordo com sua respectiva fracdo ideal
ou percentual;

»  Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio;

» Possibilitar emisséo de certiddes (narrativa) cadastral, através do cadastro ou inscricdo imobiliaria, tanto
do exercicio corrente como de anteriores;

» Permitir alterar a base de célculo, emissdo de prévia, guia de pagamento do ITBI e transferéncia de
imoveis, vetando opcionalmente a mesma quando o imével possui débitos em aberto ou esta em divida ativa;

» Possibilitar cadastrar area real do terreno, area nao tributada e tributada;
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» Possibilitar a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo para cada unidade imobiliaria, de acordo com a
utilizacdo da edificacao;

» Possibilitar que seja efetuada a isengdo do IPTU via requerimento automatico no sistema;

»  Permitir registrar isengfes, ndo incidéncia, imunidades e redugcdes de aliquota e bases de calculo, de
acordo com a legislagdo vigente, emitindo relatério para conformidade do responsavel;

» Permitir que todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados para consulta, parcelamento e
emissdo de extratos da posicao financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores, informando em que fase
da cobranca o débito se enquadra;

» Nos extratos de contribuinte proprietario, assegurar que também sejam listados os lancamentos e
pagamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;

»  Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas;

» Centralizar o processo de baixa e controle de arrecadagdo em mddulo especifico, de forma que a baixa
por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico;

»  Propiciar administracédo de informacdes cadastrais de imdveis urbanos e rurais;

» Na transferéncia de proprietario de imdvel, emitir mensagens da existéncia de débito do imével, inclusive
aqueles inscritos em divida ativa ou em executivo fiscal;

» Emitir guia de cobranca do ITBI, inclusive com cédigo de barras, processando alteracdo de nome de
proprietario de imoveis de forma automatica, com o registro do recebimento de guia de ITBI emitida;

» Emitir Certiddo de Valor Venal passivel de ser formatada pelo proprio usuario, permitindo-lhe definir os
campos integrantes, bem como a sua disposi¢do dentro do documento;

» Registrar na conta corrente fiscal automaticamente quando da abertura do processo, as impugnacdes
apresentadas a lancamentos efetuados, bem como o nimero do processo correspondente, suspendendo a
exigéncia da obrigagdo até a decisao e ap6s a decisao;

»  Permitir o registro das decisdes relativas a processos de impugnacéo de langamentos, conforme tenham
sido considerados procedentes, improcedentes e procedentes em parte, bem como o valor resultante;

» Efetuar os ajustes devidos no valor da obrigagdo em decorréncia da deciséo.

MODULO Il - ISSQN

» Conter programas para gestao do cadastro econdmico-fiscal, calculo, lancamento e emisséo do ISSQN e
das chamadas taxas de licencga;

»  Permitir configuragdo do contetdo do cadastro econdmico-fiscal;

»  Permitir o cadastramento das atividades, atendendo a estrutura de codificacdo da LC 116;

»  Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com a codificagdo CNAEF ou por segundo critério;

» Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a atividade
principal e as secundarias;

»  Permitir vincular cadastro econémico-fiscal com cadastro imobiliario urbano;

» Permitir o célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, ISSQN Sujeito a
Homologag&o (inclusive ISSRF), Taxa de Licenga Anual, Ambulante, Eventual e de Utilizag&o de Logradouros
Publicos;

Manter histérico de informacdes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos lancamentos e pagamentos;
Permitir controlar a entrega e devolucao dos carnés (notificacdo de lancamento);

Permitir langamento em qualquer exercicio;

Possibilitar controlar e gerenciar os alvaras de localizacao e de vigilancia sanitaria;

Possibilitar consultas de informac8es de contribuintes por chave de atividade;

Estar adequado a nova Lei Complementar n® 116, relativamente aos critérios de apuragao de valores em
funcao de domicilios tributérios de um mesmo contribuinte e estruturagdo do cadastro de atividades, conforme
tabela da Lei;

»  Permitir a pratica e gerenciar o lancamento e recolhimento do ISSRF (substitui¢&o tributaria);

» Conter recursos para que as empresas estabelecidas no Municipio declarem os servicos tomados, com
informacdes necessarias para que 0 Municipio possa proceder a cobranca do ISSQN a que tem direito;

» Conter recursos para que empresas estabelecidas e prestadoras de servicos possam fornecer suas
informacdes sobre servicos prestados, inclusive com identificagdo clara de atividades e domicilio tributario
respectivo;

» Emissédo de notas fiscais avulsas, cadastrando mais de um servico por nota;

VVVYVYVYVY
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»  Propiciar emissdo de guias para recolhimento de ISSRF através da Internet, considerando declaracdo de
servico prestado ou tomado, em padréo bancario;

» Possibilitar a geragdo de guias complementares e guias de compensacao, relativamente ao ISSRF, em
padréo bancario;

» Possibilitar a emissdo de notas fiscais eletronicas, através da Internet e com identificagcbes claras do
contribuinte prestador e tomador, com automatico registro de valores para fins tributarios;

» Possibilitar a emissao de relatorios e documentos diversos, considerando os processos internos realizados
na Prefeitura e os registros oriundos dos contadores e empresas (ISS WEB), estando dentre eles:

- Valores em aberto;

- Valores pagos;

- Negativas de débito

» Permitir implantacdo de método de administracdo tributaria diferenciado para as microempresas
municipais.

MODULO IV — CONTRIBUICAO DE MELHORIA

» Possibilitar configurar as rotinas de célculo conforme a obra e que atenda a legislacao;

» Permitir, quando necessario, que busque as informa¢Bes do cadastro imobilidrio, para selecionar os
imoveis;

» Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos respectivos termos;

» Conter programas para execucdo de todas as fases de constituicdo e lancamento da contribuicdo de
melhoria, inclusive quanto ao seu langcamento;

» Conter recursos para processamento de baixa por recebimento de forma centralizada em setor especifico
responsavel pelo controle de arrecadacéo;

» Conter gerador de relatérios o qual permita criar e emitir relatérios administrativos ou gerenciais, com as
informacdes selecionaveis;

» Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, em até 120 (cento e vinte) parcelas, com
possibilidade de escolha entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente nacional;

» Possibilitar a emissdo de extrato de débito por contribuinte;

»  Conter rotina de célculo de valores configuravel para atender a legisla¢éo especifica do Municipio.

MODULO V — DIVIDA ATIVA

» Possibilitar gerencia e administragdo de todos os tributos inscritos em divida ativa também em funcéo de
sua origem (IPTU, ISSQN, taxas e contribuicdo de melhoria);

» Possibilitar a inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e nao pagas, de acordo com
a legislacéo;

»  Propiciar a emisséo dos livros de divida ativa (termos de abertura e encerramento e fundamentacéo legal);
» Possibilitar o controle de descontos, remissdo com a possibilidade de verificagdo de débitos de outros
maodulos para concessdo ou hdo do mesmo;

» Possibilitar o englobamento e o parcelamento de débitos para cobrancga, inclusive com limitacdo de
valores minimos para cada parcela;

» Possibilitar a emissdo e o controle de notificacbes, a emissdo de peticdes para cobranca judicial em texto
definido pelo usuério e o controle sobre as fases da cobranga judicial e liberacao desta cobranca;

»  Conter rotinas de movimentacdes e alterag6es de dividas por digitacdo de baixas, anistias, pagamentos,
cancelamentos, estornos e outras hipoteses de extingdo do crédito tributério;

» Controlar as dividas ativas, gerando informacg6es sobre o ato da inscri¢éo (livro, folha, data e nimero da
inscrigdo), com calculos de atualizagBes e acréscimos legais;

» Possibilitar a centralizagdo dos procedimentos de baixa e controle de arrecadagao em mdédulo especifico,
de forma que a baixa possa ser automatizada para todos os tributos, tarifas, contribuicdo de melhoria e divida
ativa, em setor especifico;

» Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, em até 120 (cento e vinte) parcelas, com
possibilidade de escolha entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente nacional.
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MODULO VI - CONTENCIOSO

» Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das impugnag8es impetradas pelo
contribuinte a langamentos efetuados, bem como do ndmero do processo correspondente, suspendendo a
exigéncia da obrigagédo até a decisdo e apos a decisao;

» Permitir o registro de decisbes exaradas, parecerista que minutou a decisdo, conforme tenham
considerado as impugnacdes procedentes, improcedentes e procedentes em parte e valores resultantes

» Integrar com cadastro, lancamento, cobranca e Conta Corrente Fiscal para os ajustes devidos no valor da
obrigacdo em decorréncia da deciséo;

»  Emitir relatorio de contestacdes apresentadas;

» Relatorio de decisfes informando nimero do processo, contribuinte, tipo e valor original da obrigacéo,
valor apés decisdo, data da impugnacdo, decisdo (procedente, improcedente, procedente em parte), data da
decisao e valor apés a deciséo.

MODULO VIl — FISCALIZACAO

» Possibilitar busca aos valores em aberto e néo fiscalizados relativamente ao ISSQN,;

» Possibilitar emissdo de relatérios gerenciais por atividade, endereco e valor do ISSQN pago para selecéo
dos contribuintes a serem fiscalizados;

» Permitir a emissdo e o gerenciamento de arrecadacdo de ISSQN em relagdo a notas fiscais avulsas,
emitidas na propria Prefeitura;

» Possibilitar a abertura de processos para as agoes fiscais por grupos de vencimento;

» Permitir registro e gerenciamento dos processos fiscais com base em procedimentos anteriores
formalizados para cada contribuinte;

» Informar os contribuintes em fiscalizacdo ou fiscalizados;

» Possibilitar o controle e a liberacao de AIDF's;

»  Permitir o registro de informagdes e a emisséo de auto de infragdo, conforme Lei municipal;

»  Permitir o registro de informacgdes e a emissdo de naotificagbes fiscais, conforme Lei municipal;

» Propiciar emissdo de documentos e o registro dos atos de fiscalizacdo relativo a todo o processo fiscal
(termo de inicio, intimac¢éo, notificagdo fiscal, auto de infracdo, mapa de apuracdo e termo de encerramento);
Conter programas para inscricdo em divida ativa dos valores resultantes de auto de infracéo;

Possibilitar o parcelamento dos auto de infracéo;

Gerenciar a distribuicdo de agdes fiscais com base na atividade exercida pelo contribuinte;

Gerenciar as notificacdes fiscais e autos de infracdo, controlando os prazos de cumprimento da obrigacéo.

YV VYV

MODULO VIl - CONTROLE DE ARRECADACAO

» Possuir rotina de recepcdo e classificacdo dos dados de arrecadacdo recebidos dos agentes
arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacéo de dados;

» Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal, acusando eventuais
diferencas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos de repasse;

» Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcdo e tratamento dos
documentos de arrecadacédo enviados pelos agentes arrecadadores;

»  Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadagéo nos quais néo foi possivel a
conciliacdo automatica;

»  Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para contabilizacao;

» Possuir integracgdo com o Sistema de Administracdo Orgcamentaria e Financeira, gerando
automaticamente lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada;

»  Emitir relatério no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor pago;

»  Possuir modulo para cadastrar o valor do extrato diario por agente arrecadador, comparando com o valor
baixado pelo sistema de arrecadac¢éo, acusando diferencas de valores;

»  Emitir relatério de arrecadacéo, agrupando todos os agentes arrecadadores no plano de receita contabil.
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MODULO IX — CONTROLE DE OBRAS

» Possuir cadastro de iméveis, destacando a situacdo do imovel, as areas de unidades, area total fracao
ideal e confrontagdes;

Possuir cadastro de proprietarios do imovel, destacando opgéo para selecionar o Ultimo proprietario;

Emitir certiddo de alvara de licenca;

Emitir certiddo de alvara de caracteristicas e confrontagdes;

Emitir certiddo de demarcacao;

Emitir certiddo de demolicao;

Emitir certiddo de aforamento;

Emitir certiddo de alvara de licenca de habite-se;

Emitir relatério de imdveis cadastrados e suas caracteristicas.

VVVVVYVYYVYY

SISTEMA DE FROTAS

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

Gastos com combustiveis e lubrificantes (materiais proprios ou de terceiros);

Gastos com manutengdes efetuadas em dependéncias préprias ou de terceiros;

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo ou geral;

Permitir apropriacéo de custos para o veiculo ou equipamento permitindo inclusive apropria-los em nivel
de conjunto mecanico;

» Possibilitar a vinculagao e desvinculacédo de agregados aos veiculos e equipamentos;

»  Manter histdrico da utilizacdo e movimentagao dos agregados;

»  Manter controle efetivo e independente da vida Gtil dos agregados;

»  Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques préprios;

» Programar, emitir e controlar a execucdo de ordens de servicos a serem efetuados nos veiculos,
maquinas, equipamentos e agregados permitindo registrar as datas de abertura e fechamento, servigos
realizados e despesas decorrentes;

»  Permitir registrar servigos executados por veiculo, agregado, conjunto mecanico e fornecedor;

VVVYVVYV

» Programar, emitir e controlar a execucdo de planos de revisdo periddicos e de manutencgdo preventiva a
serem efetuados nos veiculos, maquinas, equipamentos e agregados permitindo gerar as respectivas ordens
de servigo a partir desses planos;

» Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante, tempo de
utilizacdo e a distancia percorrida;

» Manter o controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas;

» Manter o controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os veiculos e seus
agregados;

» Manter controle fisico do estoque de pecas de reposi¢cdo e material de consumo no sistema ou integrado
com o almoxarifado;

» Manter total integrac@o com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar dados relativos aos
veiculos, maquinas e equipamentos considerados como integrantes do patriménio;

» Manter célculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo calculando o consumo médio e
custo médio por unidade de utilizacgao;

»  Possuir analises comparativas de consumo por tipo de veiculo/equipamento, por tipo de combustivel entre
outras;

»  Permitir o agendamento e controle das obrigacdes dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;

» Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados como: multas,
acidentes etc, registrando datas e valores envolvidos;

»  Permitir a substituicdo de marcadores (hoddmetros e horimetros).

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

» Possibilitar publicacdo do portal da transparéncia da despesa publica, que devera conter todos os
relatorios exigidos pela lei complementar n° 131, onde demonstram as informacdes relativas a arrecadacao e
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aos gastos do Estado, sendo os mesmos atualizados diariamente de forma integrada e automatica pelo
sistema.

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

MODULO | - CARGOS, SALARIOS E CONCURSOS

» Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando progressdes
horizontais e verticais, de forma a viabilizar: vinculagdo do vencimento/salario dos servidores, execucédo de
aumento/reajuste automatico.

» Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento dos cargos e funcoes,
automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por acréscimo de valor e para
valor estipulado.

» Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento com opgdo para
arredondamento dos valores finais.

»  Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento de forma a manter historico
do salario/vencimento na tabela salarial.

» Permitir o cadastro dos cargos e fun¢des previstos na legislacdo municipal, possibilitando: distin¢cdo entre
cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes politicos, fungdes estabilizadas CF/88, funcdes temporarias e
outros tipos de funcéo; definicdo do nimero de vagas criadas e vinculagéo a tabela salarial.

» Permitir o cadastramento de cargos e fun¢des, empregos, possibilitando registro da fundamentagéo legal
(criacdo/alteracdo), escolaridade minima exigida, carga horaria mensal, CBO correspondente, inicio de
vigéncia e data da extingao, se for o caso.

» Possibilitar a emissdo de listagem dos cargos e fungbes, empregos cadastrados, com informagéo da
tabela e nivel salarial, nivel de escolaridade, quantidade de vagas, carga horaria, salario/vencimento inicial e
CBO correspondente a cada item.

» Viabilizar a emiss@o de relatério com valores de subsidio e remuneracdo dos cargos vigentes para
atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

» Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital, datas de homologacéo,
validade e prorrogacdo, especificagdo dos cargos e vagas concursados, e fundamentacdo legal
correspondente a cada um deles.

MODULO Il - CADASTROS GERAIS

» Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Administracdo, definindo os locais
de trabalho com vinculagdo, integrada a Contabilidade, as unidades orcamentarias da Administracdo e
possibilitando a emisséo de listagens dos locais de trabalho cadastrados.

» Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores, viabilizando a emissdo de
listagens destes.

» Permitir o cadastramento de cédigos de afastamento e a configuragdo destes em relagdo a suspensédo ou
nao de célculos e pagamentos conforme legislacéo pertinente.

» Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensées de
contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 13° salario.

» Possibilitar ao usuério a criagdo e configuragao de codigos para registro das ocorréncias profissionais dos
servidores, previstas na legislacdo municipal, conforme necessidade do servigo de pessoal (como por exemplo:
férias prémio, avaliacdo de desempenho, apostilamento etc), para registro no historico profissional dos
servidores.

» Possibilitar a configuracdo de operadores do software com permisséo para inclusdo/alteragdo/exclusédo de
registros no cadastro de pessoal ou permisséo apenas para consulta dos dados cadastrais.

MODULO Il - CADASTROS DE PESSOAL

»  Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:
- registro de documentos e dados pessoais;

- especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculacdo conforme situac6es previstas na CF/88,
legislacado federal e legislacdo municipal;
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- vinculacao a tabela salarial;

- periodo de estagio probatorio;

- registro de provimento derivado;

- registro histérico das movimentacGes referentes a: progressfes na tabela salarial; alteracdes de
vencimento/salario; cargos e fung@es que o servidor tenha desempenhado;

- registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servico e/ou para apuracao
de tempo de servico;

- registro histérico da jornada de trabalho semanal e mensal;

- registro histérico da vinculacédo a dotacdo orcamentaria, integrada a Contabilidade;

- periodos de afastamento e/ou cessoes;

- periodos de férias regulamentares;

- registro histérico de indicador de exposicdo a agente nocivo (para servidores segurados do RGPS);

» Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data de nascimento,
sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da méae,
endere¢co completo; dados para pagamento do servidor; documentacéo (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor,
certificado militar, PIS/IPASEP e CNH), vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme codificagdo da RAIS),
categoria do trabalhador (conforme codificacdo para GFIP);

» Validar os nimeros de CPF e PIS/PASEP informados no software para os servidores cadastrados;

» Viabilizar, nos casos de admissao de pessoal, o aproveitamento de informac8es cadastrais registradas em
cadastros anteriores;

» Possibilitar a informag&o e manutencdo do provimento em cargo comissionado por recrutamento interno
ou funcdes de confianca no cadastro do servidor concursado, viabilizando o registro concomitante destes
provimentos para controle das vagas ocupadas;

» Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico destes para fins de
calculo de saléario familia (conforme critérios legais definidos pelo regime previdenciario) e dedugdes no céalculo
do IRRF;

» Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores, justificAveis ou n&o, com
especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando langcamento automatico de desconto, conforme o caso,
para o calculo da folha de pagamento;

Permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com especificacdo da quantidade de dias,
meses e anos, para fins de acréscimo ou dedugdo automatica na apuragdo de vantagens/adicionais por tempo
de servigo e apuracao do total de tempo de servico;

» Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislacdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

» Possibilitar o registro histérico dos locais de trabalho dos servidores;

»  Viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas comuns, possibilitando: definicdo de regime
juridico e regime previdenciario, configuracdo de céalculos automaticos de eventos (proventos, descontos,
bases e encargos) e/ou emisséo de relatérios/arquivos em separado;

» Disponibilizar emissdo de relatério dos dados registrados no cadastro de pessoal (ficha cadastral);

» Viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores, por cédigo de ficha, por ocasido da
abertura de exercicio ou durante a execugao orcamentaria.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

» Permitir a emisséo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto (conforme formulario especifico) para
apuracédo de frequéncia;

» Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langamentos de eventos
referentes ao calculo da folha de pagamento;

» Permitir a criacdo de tabelas de célculo necessarias a configuracdo de férmulas de eventos de célculo,
para atender a legislacéo e a situacbes especificas da Administracdo (como por exemplo: auxilio transporte,
auxilio alimentacdo e convénios) possibilitando atualizagdo/manutencao dos valores das tabelas pelo usuario
do software e emisséo de listagem das tabelas cadastradas;

» Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de célculo e incidéncias para célculo, em atendimento a
legislacdo aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que possivel, habilitacdo de eventos para
calculo automatico;

Rua Lourenco Roldi, 88 — Bairro Sdo Roquinho
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71 - Sdo Roque do Canad — ES



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR DE LICITAGOES

» Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de célculo e incidéncias para calculo, para atendimento a
convénios e/ou contratos assumidos e autorizados pelos servidores (planos de salde, empréstimos
consignados, descontos sindicais etc);

» Possibilitar configuracdo de eventos para calculo automatico de vantagens/adicionais por tempo de
servico, como anuénio, biénio, quinquénio;

» Viabilizar emissdo de listagem dos eventos (proventos, descontos, bases, encargos) cadastrados para
calculo da folha de pagamento;

» Possibilitar o langamento automatico de eventos para célculo na folha de pagamento, a partir de arquivo
gerado conforme layout especifico do software;

» Permitir a leitura de arquivos gerados pelo Banco do Brasil S.A. e Caixa Econdbmica Federal, conforme
convénio firmado com o 6rgdo, com a finalidade de langcamento de descontos de empréstimos na folha de
pagamento;

» Permitir o lancamento, para fins de célculo da folha de pagamento, de eventos fixos, parcelados e/ou
variaveis;

»  Permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a visualizacdo das etapas de célculo de
cada evento até a obtenc¢do do resultado (histérico de célculo);

» Executar o célculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficiarios de penséo judicial,
contemplando o regime juridico e regime previdenciario aplicaveis & Administracéo;

»  Permitir a execugéo de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13° salario, 13° salario
(parcela final) e rescisédo em separado do calculo mensal da folha de pagamento;

» Disponibilizar rotina para consolidagdo da remuneracdo de servidores com mais de um vinculo com o
RGPS, visando o célculo da contribuicéo previdenciéria do segurado;

»  Viabilizar o célculo automatico para casos de férias, rescisdo e afastamentos;

» Disponibilizar gravagéo do histérico de célculo de cada evento para acesso a qualquer tempo;

» Permitir a visualizacdo dos resultados dos calculos, encerrados e em andamento, em forma de
contracheque;

» Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de pagamento, folha de
pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria, apura¢éo do recolhimento ao regime previdenciério, ficha
financeira do servidor, Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retenc¢éo de Imposto de Renda na Fonte (de
acordo com modelo definido pela Receita Federal do Brasil);

» Permitir a contabilizagdo automatica da folha de pagamento, integrada & Contabilidade, e a emissao de
relatorio com discriminacdo dos eventos calculados, documentos contdbeis a serem emitidos, por
unidade/classificacao funcional e programéatica, com especificacédo de favorecido e fonte de recurso vinculado;
» Permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em formularios padrdo ou especificos,
para atender a layout da Administracé@o, disponibilizando sua emissdo com opcdes de selecdo de todos os
servidores ou apenas um servidor, por ordem alfabética, por

unidade or¢camentaria ou por local de trabalho, possibilitando impressdo de mensagens e de histérico de
lancamentos;

» Viabilizar a emissao de cheques para pagamento dos servidores através do Banco do Brasil S.A;

» Permitir a geracao de arquivos para impressao do demonstrativo de pagamento/contracheque, conforme
layout definido pela entidade responséavel pela prestacdo deste servico;

» Disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com op¢des de selecdo de todos os servidores,
por ordem ou selegdo de unidade orgamentaria, local de trabalho, matricula e nome do servidor ou de apenas
um dos filtros especificados;

»  Permitir classificagdo automéatica dos servidores da folha, para fins de pagamento escalonado, de acordo
com o liquido calculado para o servidor;

» Permitir classificagdo manual dos servidores da folha, para fins de pagamento escalonado, conforme
situagOes e critérios estabelecidos pela Administracao;

» Permitir a emisséo de relatério para ordem de pagamento dos servidores com opc¢des de selecédo de todos
os servidores, de forma de pagamento, de bancos/agéncias, de unidades orcamentarias e fontes de recursos
financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

» Permitir a emissao de listagens das verbas calculadas em folha de pagamento, separadamente,
disponibilizando sua emissdo com op¢des de selecdo de todos os servidores, de todas as lotagcBes, por fontes
de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

» Permitir a emissdo de relatérios para apuragdo de valores das contribuicdes previdenciarias relativas a
folha de pagamento, com opg¢des de emissdo analitica e sintética (por classificagdo funcional). Disponibilizar
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sua emissdo com opcles de selecdo de todos os servidores, por categorias do trabalhador (no caso de
relatérios do RGPS) por fonte de recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados;

»  Permitir a emissao de relatérios com resumos gerais de folha de pagamento. Disponibilizar sua emissao
com opcdes de selecdo de todos os servidores, por fontes de recursos financeiros, por ordem ou selecéo de
unidade orgcamentdria, de local de trabalho, de codigo de provimento por concurso ou sem concurso ou, de
apenas um dos filtros especificados. Viabilizar também a emissdo de resumo geral anual acumulativo;

»  Permitir estornos e céalculos complementares a folha de pagamento, mantendo inalterados os valores da
folha de pagamento ja encerrada;

» Disponibilizar rotina para cadastramento e calculo de diarias de viagem em separado do processamento
da folha de pagamento;

MODULO V - GERACAO DE ARQUIVOS E RELATORIOS DE INTERFACE COM OUTRAS ENTIDADES

» Permitir a geracdo de arquivo para pagamento dos servidores para instituicio(6es) financeira(s)
conveniada(s), segundo seus padrdes;

» Permitir a geracdo de arquivos para importacdo por sistemas oficiais para emissdo de declaracdo de
informacdes e/ou recolhimento de contribui¢cdes/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, como GFIP,
DIRF, RAIS, MANAD, conforme especificagBes definidas pelos 6rgéos oficiais competentes;

» Permitir a emisséo de ficha financeira com salarios de contribuicées ao RGPS;

»  Permitir exportagdo de dados para langamento de auxilio alimentacao, conforme layout da VISA VALE;

»  Permitir a geragdo de arquivos para instituicdes bancarias, conforme convénio firmado com o 6rgédo, com
a finalidade de abertura de contas para os servidores, no Banco do Brasil S.A., Caixa Econbmica Federal e
outros;

» Permitir a leitura de arquivos gerados pelas instituicdes bancérias, conforme convénio firmado com o
orgao, com a finalidade de langamento automatico das contas abertas para os servidores no Banco do Brasil
S.A., Caixa Econbmica Federal e outros;

» Permitir a exportacdo de dados, em arquivo magnético, para o cadastramento do servidor no PASEP,
conforme convénio e layout do Banco do Brasil S.A., contemplando o langamento automatico do codigo do
PASEP no cadastro dos servidores;

»  Permitir exportacdo e importacdo de dados, conforme layout do Banco do Brasil S.A., para atender a
convénio para pagamento do abono/rendimentos do PASEP, contemplando o lancamento automético do valor
do abono/rendimentos para os servidores com célculo na folha de pagamento;

»  Permitir a exportacdo de dados para sistema de reldgio de ponto, conforme layout da entidade prestadora
do servigo de registro do ponto.

MODULO VI - RECURSOS HUMANOS

»  Emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os servidores vinculados a cada nivel/grau e
ainda os servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela salarial;

» Permitir a emiss@o de relatério com ocorréncias profissionais cadastradas no software. Disponibilizar a
emissao desse relatério com opc¢des de selecdo por servidor, por periodo de ocorréncia profissional, por cédigo
de ocorréncia profissional ou por unidade orcamentaria;

» Possibilitar o controle de servidores por local de trabalho, disponibilizando listagem dos servidores por
local de trabalho e possibilitando sua emissdo para um unico local de trabalho ou para todos, com opc¢des de
selecdo por agrupamento de servidores, de inclusdo ou ndo de servidores demitidos e/ou afastados;

» Viabilizar o controle de vagas criadas, vagas ocupadas e vagas disponiveis para cada cargo, a partir da
apuracao destes quantitativos através de relatorios;

» Permitr a emissao individual ou por lote (por periodo de admissdao) de contratos
trabalhistas/administrativos, conforme modelo previamente definido pelo 6rgéo, a partir dos dados registrados
no cadastro de pessoal;

» Permitir a emissao de termos aditivos de contratos possibilitando arquivamento dos documentos gerados
no banco de dados;

» Disponibilizar opc¢des para emissdo de relatérios de pessoal que listem, no minimo, as seguintes
informacdes: data de nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mée, endereco completo; nome de dependentes com grau e parentesco
e data de nascimento; dados para pagamento do servidor; documentacdo (identidade/RG, CPF, titulo de
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eleitor, PIS/PASEP); lotacdo/dotacdo orcamentaria, carga horaria mensal e semanal, vinculo para RAIS, tipo
de salario, categoria do trabalhador, indicador de agente nocivo;

» Permitir a emisséo de relacdo de aniversariantes do més;

»  Permitir a emisséo de relatério contendo endereco dos servidores com calculo, podendo ser emitido em
modelo especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissdo com opc¢des de selecdo de todos os servidores,
por ficha orgamentaria, por tabela salarial e por agrupamento de servidores;

»  Viabilizar emisséo de relatérios de servidores afastados e/ou em cesséo, por cédigo de afastamento, por
data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cessao;

» Possibilitar emissao de relatérios de servidores com vencimento de contrato previsto para o periodo
definido pelo usuério;

» Permitir a emissdo de relatérios de servidores referente a férias regulamentares, contendo os periodos
aquisitivos ja gozados e os nao gozados;

» Permitir a emissédo de relatorios de servidores para a programacéo de férias regulamentares de até dois
periodos aquisitivos ndo gozados. Disponibilizar sua emissdo com op¢des de sele¢céo por local de trabalho, por
unidade orgcamentaria, com inclus&o ou ndo dos servidores afastados;

» Permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos servidores, com opcao de impresséo
apenas do aviso, apenas recibo, ou ambos. Disponibilizar sua emissdo com opc¢des de impresséo para todos
os servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo selecionado ou impressao individual. Ter a
possibilidade de adequacéo do texto do relatério a modelo especifico da Administragao;

» Permitir a emisséo de relatérios de servidores admitidos e demitidos. Disponibilizar sua emissdo com as
opcdes de selegdo por periodo, por unidade orgamentaria ou local de trabalho e ainda a incluséo ou néo de
demitidos e afastados no relatério de admitidos;

» Permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual de acordo com modelo especifico da Administracao
e/ou conforme padrédo definido pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

»  Permitir a emissao de relatorios dos dependentes dos servidores. Disponibilizar este relatério com opcdes
de sele¢éo por servidores ou por agrupamentos de servidores.

SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSOS
MODULO | - PROTOCOLO E PROCESSOS

» O Modulo de Protocolo e Controle de Processos, deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramita¢des, até seu encerramento, fornecendo informagdes
rapidas e confiaveis;

» Possibilitar que a parametrizacdo da seqiiéncia da numeracao dos processos pode ser criada pelo proprio
usuario, bem como podendo definir se a seqtiéncia é por ano, més, origem, espécie;

»  Permitir consultar aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente, CPF /CNPJ e da leitura
do cdodigo de barras impresso na etiqueta;

»  Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

» Permitir o cadastramento do work flow por assunto, bem como definindo os setores aonde 0s processos
irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;

»  Emitir comprovante de protocolizacao para o interessado no momento da inclusdo do processo;

»  Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

»  Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencao (cadastramento
ou alteracéo) relacionada a um determinado Processo, inclusive nas suas tramitacdes;

» Permitir aimpressao de etiquetas de enderegcamento para encaminhamento de correspondéncias;

»  Permitir registrar os pareceres sobre 0 processo, histérico de cada tramite sem limite de tamanho de
parecer;

» Possibilitar que cada 6rgdo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

» Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios e 6rgaos que
possuam acesso aos programas;

» Possibilitar a digitalizacao e incluséo de imagens, ou de doutros documentos, relacionadas ao processo;

» Permitir a formatacdo de Termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacédo, de Abertura e Encerramento
de Volume, Termo de Desentranhamento, etc;

» Possibilitar o envio e recebimento on-line dos processos com controle de senha / usuario;
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» Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando n® do processo e quantidade de
folhas;

»  Possibilitar consultas diversas por n° de processo, por requerente, 6rgédo, assunto, data de movimentacao,
data de abertura e data de arquivamento;

»  Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagcdo de sua localizagéo fisica.

»  Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida Uutil;

» Manter e mostrar o registro de funcionario / data de todo cadastramento ou alteracdo dos processos em
tramite;

»  Manter registro de palavra chave para facilitar a pesquisa do processos;

» Ter recurso que ao enviar 0 processo 0 sistema efetuar critica sobre providencias a concluir, dessa forma
podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

»  Emitir relatério de histdrico de tramitagdo dos processos;

»  Emitir relat6rio de impresséo de wok flow;

» Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envio e recebimentos de processos utilizando a certificagdo
digital;

» Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

»  Emitir relatério de etiqueta de processo;

»  Possuir integracdo com o modulo de tributario verificando no ato da inclusdo de um processo se o
contribuinte possui débitos fiscais junto ao municipio;

»  Possuir parametrizagdo no qual o préprio usuario pode definir se ao gravar um processo o sistema nao vai
criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais;

»  Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o numero do volume, data
de abertura e responsavel;

»  Possuir recurso de digitalizac&o para OCR,;

» Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

MODULO Il — OUVIDORIA

» O Mdbdulo de Ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitacdes, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

»  Permitir consultar aos dados da ouvidoria através de cédigo, nome do requerente, CPF /CNPJ e da leitura
do cdédigo de barras impresso na etiqueta;

»  Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

»  Permitir o cadastramento do work flow por assunto, bem como definindo os setores aonde 0s processos
irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;

» Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto com login e
senha pela web;

»  Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencdo (cadastramento
ou alteracéo) relacionada a um determinado Ouvidoria, inclusive nas suas tramitacdes;

» Permitir aimpressao de etiquetas de enderegcamento para encaminhamento de correspondéncias;

»  Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com histérico de cada tramite sem limite de
tamanho de parecer;

» Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os Assuntos de Ouvidoria sob sua
responsabilidade;

»  Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usuarios e
departamentos que possuam acesso aos programas;

» Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria;

» Permitir a formatacdo de Termos, como: Termo de Apensacao, de Anexacao, de Abertura e Encerramento
de Volume, Termo de Desentranhamento, etc;

»  Possibilitar o envio e recebimento on-line de Ouvidorias com controle de senha / usuario

» Possibilitar consultas diversas ouvidorias, por requerente, por setor / depto / secretaria, por assunto, data
de movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento;

»  Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacao de sua localizagéo fisica ou digital;

»  Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;
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» Manter e mostrar o registro de funcionario / data de todo cadastramento ou alteracdo dos ouvidorias em
tramite;

» Possibilitar que todos os assunto de ouvidoria registrado possa virar um processo de protocolo oficial,
caso seja necessario;

» Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagdo pensa de um
determinado assunto para facilitar as providencias por parte da administracéo;

» Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo de o sua opinido sobre o assunto

» Possibilitar que a resposta da opinido do cidaddo seja feita via telefone ou via internet no site oficial do
municipio;

»  Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populacao;

» Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens pesquisados
facilitando a avaliacio das pesquisas criadas;

»  Emitir relatério de impressao de wok flow;

» Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envio e recebimentos de processos utilizando a certificagdo
digital;

» Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

»  Possuir recurso de digitalizacéo para OCR,;

» Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

MODULO Il - CONTROLE INTERNO DE DOCUMENTOS

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgédo tais como: oficios, Cl's, etc...

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente agrupando pela espécie;

Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em médulo Gnico, identificando se 0 mesmo é documento,
processo, ouvidoria ou legislativo;

» Permitir a personalizacdo de niumeros seqiénciais para cada espécie de documento;

» Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja identifique sua a
destinacao;

» Permitir consulta de documentos por codigo de barras, assunto, espécie, ano, numero, data, palavra-
chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

»  Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderecamentos fisicos (rua,
estante, prateleira, caixa, recipiente, etc...) controlando a permanéncia que os mesmos ficardo arquivados;

» O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido do
documento;

» Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de facil
manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

»  Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacdes inclusive com data e
hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres, identificando possiveis dias de atrasos e
permanéncia;

» Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e que
as tramitacdes sejam conjuntas;

» Permitir que a consulta das tramitagBes possam ser efetuadas através da internet de forma privada,
utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

» Permitir efetivo controle de perfis de usuérios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer
operacdes do tipo inclusdo, exclusao, alteracédo, consulta em qualquer médulo que seja necessario;

» Permitir que 0s usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes somente em setores especificos,
inclusive determinar pardmetros de inicio e desligamento

»  Emitir relatério de impresséo de wok flow;

»  Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envio e recebimentos de processos utilizando a certificacdo
digital;

» Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado eletronicamente;

»  Possuir recurso de digitalizacéo para OCR,;

VVYVYVYVYYV
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»  Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima de
informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

IV - METODOLOGIA

Deverdo ser feitas, obrigatoriamente, as conversdes de dados, de todos os modulos constantes neste termo de
referéncia que ja encontram-se em uso pela Prefeitura.

4.1. Treinamento

Os trabalhos serdo permanentemente apresentados aos funcionarios da equipe de suporte da Prefeitura
designados para acompanhar a execugédo dos servi¢os, inclusive quanto a metodologia empregada.

O treinamento devera ser realizado nas instala¢cdes da Prefeitura Municipal de Sdo Roque do Canad, para
turmas de até 10 funcionéarios cada uma além da equipe de suporte, acompanhado de materiais didaticos se
necessario. O treinamento devera ocorrer “in loco”, apés cada instalacéo dos sistemas. As turmas deverdo ser
distribuidas em funcfes semelhantes, para facilitar o entendimento.

O programa de treinamento constara da explicagdo sobre a operacionalizacdo e funcionamento de cada
sistema instalado e devera incentivar o uso de relatérios gerenciais, disponibilizando modelos, exemplos e
situagBes teméticas variadas. O treinamento ndo podera limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos, mas
também resultar em aplicagdes praticas dentro do contexto de gestéo publica.

V- PRAZOS

Com excecdo da manutencdo dos sistemas, 0s produtos e servicos descritos, incluindo os produtos
decorrentes do sistema, treinamento e funcionamento, deverdo ser executados num prazo méaximo total ndo
superior a 30 (trinta) dias.

Podera ser prorrogado uma Unica vez, por até mais 10 (dez) dias, desde que devidamente justificado e aceito
pela Prefeitura.

VIl - DEFINICAO DAS RESPONSABILIDADES
DA CONTRATADA:

1- Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas, através de exemplos reais e
praticos;

2- Levantar as informacdes a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do formato dos arquivos
existentes, até 02 (dois) dias antes da entrega dos envelopes com as propostas (visita técnica obrigatéria para
a fase de habilitacéo), devendo ser agendado previamente;

3- Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes prestadas pela Prefeitura para execucdo dos
Servicos;

4- Fazer contatos com a equipe técnica da Prefeitura;

5- Controlar todas as atividades necessérias a implantacdo dos Sistemas;
6- Identificar as necessidades de cada setor usuério do sistema;

7- Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

8- Alimentar os dados para o funcionamento do sistema, mediante conversao técnica ou digitacao.
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DA CONTRATANTE:
1- Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servigos;

2- Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério da Prefeitura, para acompanhar os trabalhos de
alimentac&o de dados dos sistemas;

3- Fornecer todos os dados e materiais necessarios a execucao dos servi¢os;
4- Natificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;
5- Preparar e executar procedimentos (testes) para a validagdo de acordo com os prazos;

6- Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informética apropriados & instalacdo de todos
0s sistemas propostos.

7 — Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)
VIl — OBRIGACOES ADICIONAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

1- Executar os servigcos de acordo com as nhormas legais aplicaveis e, promover tempestivamente nos sistemas
de gestdo publica de forma fiel e integral, todas as modificacdes e adaptacbes advindas de atualizacdes
legislativas que regem a gestao da administracdo publica, ndo implicando tais agées em 6nus adicional para a
Prefeitura;

2- Fornecer o ferramental necessario a execugdo dos servicos propostos;

3- Fornecer identificacdo funcional individualizada de seus funcionarios para controle de acesso interno das
instalacdes.

IX — APRESENTACAO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA

ApOs a fase de habilitagdo, ndo havendo a interposi¢édo de recursos, ou apés o julgamento do(s) mesmo(s), a
empresa declarada vencedora podera ser convocada para realizar uma apresentacao da ferramenta proposta,
com a finalidade de comprovar o atendimento a todos os requisitos do edital.

A apresentacdo ser realizada para uma comissdo a ser formada exclusivamente para essa finalidade,
formada por servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por técnicos
da area de informatica. Também ser&o convidadas a acompanhar as apresentacfes as empresas participantes
deste certame.

O néo atendimento a qualquer dos itens do edital acarretara a aplicagado da penalidade “multa”, no percentual
de 10% (dez por cento) do valor global da proposta, sendo possivel ainda a aplicagdo de outras sangoes,
conforme a gravidade e justificativa da proponente.

Serdo convocadas as demais licitantes, respeitada a ordem de classificacdo final das propostas, para
realizarem suas demonstragdes, até a apuracdo de uma que atenda a todas as especificagfes do edital.

X —MANUTENGCAO MENSAL

A implantacdo do sistema, incluindo as adaptacdes necessarias sera financiada com recursos préprios da
Prefeitura. Apos a implantagdo, a manutencao serda realizada pela contratada por periodo de 12(doze) meses,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, em conformidade com a Lei 8.666/93.
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Devera ser elaborado e disponibilizado suporte técnico por meio telefénico e on-line, além de visitas periddicas
as instalacées do Municipio, quando necessario.

A manutencdo sera efetivada e valida somente a partir do completo funcionamento de todos os sistemas
propostos, comprovado pelo Laudo de Recebimento Final.

4. DA VIGENCIA

4.1 - O periodo de vigéncia do contrato sera de 12 (Doze) meses contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com
fundamento no artigo 57, inciso I, da Lei n® 8.666/93.
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ANEXO Il
MODELO DE CREDENCIAMENTO

Pregéo Presencial n® 061/2017

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

0] abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
Empresa
.......................................................................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°

com sede na Rua/Av ................................ , N0l , Bairro................... , Cidade............ , UF....... , vem pela
presente,
informar a V.S2, que 0(a) SrP.(&) ...ccovriiieeiiriieeeeie e , Carteira de Identidade n® ..........cccccuvveeernee , é

pessoa autorizada a representar, em todos o0s atos, a pessoa Jurldlca acima citada durante a realizacdo do
Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos,
requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
Pregédo Presencial n° 061/2017

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANNAA

O abaixo assinado, na gualidade de responsavel legal pela
0 0] 0] £=17= VU , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
com sede na RUA/AV .........ccovvvvveeiieeninnne, , N , Bairro................... , Cidade............ , UF....... , DECLARA, sob
as

penas da lei, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatoérias previstas no certame epigrafado,
em obediéncia ao disposto no inciso VII, do art. 4°, da Lei n°® 10.520/02.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO
FEDERAL

Pregéo Presencial n® 061/2017

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela Empresa
.......................................................... , devidamente inscrita no CNPJ sobon® ........cccccvvennnnnne.

com sede na RUA/AV ......ccooeeeeeieeviiiiiiienens , o , Bairro.........ccvuee.... , Cidade............ , UF....... , DECLARA,
para 0s

fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n.° 9.854/99, que ndo emprega
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis)
anos.

Ressalva (se houver): () empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendizes.

LOCAL E DATA

Assinatura ldentificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

Pregédo Presencial n°® 061/2017

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

O abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
Empresa

.......................................................................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob o n°
com sede na RUA/AV .........ccovvvvveeiieeiinnne, , N , Bairro................... , Cidade............ , UF....... , DECLARA, sob
as

penas da Lei, de que ndo existe fato superveniente impeditivo a sua habilitacdo, e que aceita todas as
exigéncias do presente Edital, bem como nos submete a todas as disposi¢fes contidas na Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

Por ser verdade, firmamos a presente para que surta os devidos efeitos legais.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO

Pregédo Presencial n°® 061/2017

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA

0] abaixo assinado, na qualidade de responsavel legal pela
empresa

.......................................................................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob o n° .......cccco..0y,
com

sede na RUAAV .....cccoooeviiiiiiiiiiiiiee, , NO...... , Bairro................... , Cidade............ , UF....... , DECLARA,
sob as

penalidades da Lei, que nenhum dos seus sécios e qualquer das pessoas por esses designados para
acompanhar o certame, encontra-se ligado a qualquer pessoas vinculada a Administracdo Publica Municipal
por matriménio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau ou por adoc¢ao.

DECLARA AINDA que nenhum dos sécios (proprietarios ou quotista) e qualquer das pessoas por esses
designados para acompanhar o certame exerce ou ja exerceu, nos Ultimos 06 (seis) meses, cargo, emprego ou
funcao publica na Administragdo Publica Municipal.

LOCAL E DATA

Assinatura Identificavel
(nome do representante legal da empresa devidamente constituido do contrato social)
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

Contrato de prestacdo de
servicos n® 0XX/2017, firmado
entre o MUNICIPIO DE SAO
ROQUE DO CANAA e a
empresa........

O Municipio de S&o Roque do Canad, Estado do Espirito Santo, com sede na Rua Lourenco Roldi, 88, Bairro
Sao Roquinho, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. RUBENS CASOTTI, brasileiro, casado,
Empresario, portador do CPF n° 695.858.497-04, residente nesta Cidade, doravante denominada
CONTRATANTE e de outro lado a empresa , neste ato denominada CONTRATADA, inscrita no CNPJ
sob 0 nimero , com sede na_, representada pelo Sr.
, (qualificacdo e endereco), (situacao juridica
perante a empresa), tendo em vista 0 Pregdo Presencial n® 061/2017, devidamente homologado pela
autoridade competente em xxx/xxx/xxxx, no Processo n°® 0887/2017, firmam o presente contrato, nos termos
da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente licitagdo € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
NA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA O FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO POR
TEMPO DETERMINADO DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO ROQUE DO CANAA.

1.2 - Este documento estabelece o conjunto de defini¢cdes, especificacdes, normas, padres e critérios para
contratacdo de Sistema de Contabilidade Publica, Sistema de Almoxarifado, Sistema de Patrimdnio, Sistema
de Compras, LicitagBes e Contratos, Sistema de Tributacdo, Sistema de Portal da Transparéncia, Sistema de
Recursos Humanos, Sistema de Protocolo e Processos e, Sistema de Frotas para a Prefeitura Municipal de
Sao Roque do Canaa.

LA LA SEGUNDA — DA PRESTACAQD ERVI

2.1 — CONFORME ITEM 3 DO TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DA FORMA DE PAGAMENTQ

3.1- Receberd a CONTRATADA pela prestacao de servigos, constante(s) do Lote XX, o valor de R$
( ), do Lote XX, o valor de R$ ( ), perfazendo ao final a importancia de R$
( ).

3.2 - O faturamento devera ser efetivado mensalmente e o pagamento sera efetuado conforme servico
executado, mediante Nota Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada no 3° (terceiro) dia utili do més
subsequente da prestacdo dos servicos, apds as Notas Fiscais/Faturas serem aceitas e atestadas pelo Gestor
do Contrato.

3.3 - Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, no 5° (quinto) dia Gtil contado da apresentacdo da
fatura, mediante a aceitacdo e atesto das Notas Fiscais/Faturas (pelo Gestor do Contrato).

3.4 - A critério do CONTRATANTE sera procedida consulta junto/aos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 da Lei n° 10.520/02, antes de cada pagamento a ser
efetuado a CONTRATADA, para verificagdo da situagdo da mesma, relativamente as condi¢des de habilitagdo
exigidas na licitagdo vinculado a este contrato, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos do
processo proéprio.
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3.5 - Serdo retidos, na fonte, os tributos e contribuicbes sobre os pagamentos mensalmente efetuados,
utilizando-se as aliquotas previstas para cada tipo de servico, exceto se a contratada for optante do SIMPLES
NACIONAL, que obedecera a legislagéo especifica.

3.6 - Fica a CONTRATADA obrigada a informar qualquer alteracdo de sua condi¢do de optante pelo SIMPLES
NACIONAL, sob pena da aplicagdo das sang@es contratuais e legais cabiveis.

3.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacédo de obrigagéo
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.8 - Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

3.9 - E expressamente vedado ao prestador do servico efetuar cobranca ou desconto de duplicatas através de
rede bancaria ou de terceiros.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS
4.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da dotacdo orcamentéria:

003.001.04.122.0004.2004.33903900000 - FR: 1605000000 Ficha: 021.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1 - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, séo obrigagcbes da CONTRATADA:

| - Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas, através de exemplos reais e
praticos;

Il - Levantar as informacdes a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do formato dos arquivos
existentes, até 02 (dois) dias antes da entrega dos envelopes com as propostas (visita técnica obrigatéria para
a fase de habilitacéo), devendo ser agendado previamente;

Il - Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes prestadas pela Prefeitura para execucdo dos
Servicos;

IV - Fazer contatos com a equipe técnica da Prefeitura;

V - Controlar todas as atividades necessérias a implantagdo dos Sistemas;

VI - Identificar as necessidades de cada setor usuério do sistema;

VIl - Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

VIII - Alimentar os dados para o funcionamento do sistema, mediante conversao técnica ou digitacao.

IX - Executar os servicos de acordo com as normas legais aplicaveis e, promover tempestivamente nos
sistemas de gestdo publica de forma fiel e integral, todas as modificacdes e adaptagBes advindas de
atualizacdes legislativas que regem a gestdo da administracdo publica, ndo implicando tais agces em 6nus
adicional para a Prefeitura;

X - Fornecer o ferramental necessario a execu¢ado dos servicos propostos;

XI - Fornecer identificacéo funcional individualizada de seus funcionarios para controle de acesso interno das
instalacdes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacdes do Municipio de Sao
Roque do Canaa:

| - Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servicos;

Il - Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério da Prefeitura, para acompanhar os trabalhos de
alimentacdo de dados dos sistemas;

Il - Fornecer todos os dados e materiais necessarios a execu¢ao dos servicos;

IV - Notificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;

V - Preparar e executar procedimentos (testes) para a validacdo de acordo com o0s prazos;
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VI - Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informatica apropriados a instalacdo de todos
0s sistemas propostos.
VIl - Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)

7.1 - O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (Doze) meses contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com
fundamento no artigo 57, inciso Il, da Lei n° 8.666/93.

] B .

8.1 - A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, e mediante Termo Aditivo, 0os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado deste Contrato, de acordo com o Paragrafo Primeiro do art. 65 da Lei n° 8.666/93,
sendo que nenhum acréscimo ou supressao poderd exceder os limites estabelecidos em Lei, salvo, as
supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES E SANCOES

9.1 - Independente de outras san¢fes legais cabiveis, o0 Municipio podera aplicar cominagdes a
CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢Bes previstas para a contratacdo, de acordo com a
previsdo do artigo 7° da Lei n°® 10.520, de 17/07/2002 (se for o caso) e de conformidade com o estabelecido
nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93.

10.1 - Constituem motivos para rescisdo do Contrato independentemente das sancdes legais e contratuais
aplicaveis:

a) Inexecucéao total ou parcial doContrato;

b) A decretacéo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil, dissolu¢cio da sociedade ou o falecimento do
proprietario, em caso de firmaindividual.

c) A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da Contratada, de forma que

prejudiqguem a execuc¢éo do Contrato;

d) O ndo cumprimento de clausulas contratuais;

e) A subcontratacdo total ou parcial do servi¢o, sem prévia ou expressa autoriza¢do do contratante;

f) Atraso superior a 05 (cinco) dias no inicio dos servi¢os;

g) Por conveniéncia da AdministragdoMunicipal.

10.2 - A rescisdo amigavel pelo Contratante devera ser precedida da autorizagao escrita e fundamentada,
assegurada o contraditério e ampla defesa.

10.3 - No caso de rescisdo amigavel do contrato por razbes de interesse do servico publico, serd a
Contratada ressarcida dos prejuizos causados, regularmente comprovados que houver sofrido.

10.4 - Arescisao unilateral do contrato sera formalizada por ato do Prefeito Municipal de Sdo Roque do Canaa.

10.5 - Sem prejuizo de quaisquer sanc8es aplicaveis a critério do Contratante, a rescisdo importara em:
a) Retencao dos créditos decorrentes deste Contrato até o limite dos prejuizos causados ao contratante;
b) Execucéo da garantia contratual, para ressarcimento do Contratante e dos valores das multas e
indenizacBes a ele devido, quando houver;

10.6 - No caso de rescisao contratual pelos motivos acima expostos, cessara automaticamente todas as
atividades relativas a prestacdo dos servi¢cos, objeto deste contrato.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAQ

11.1 - O Contratante é responsavel pela publicacdo na imprensa oficial, em resumo, do presente contrato,
nos termos do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei n°® 8.666/93.

12.1 - O acompanhamento e fiscalizacdo do presente contrato seréo efetuados pela Secretaria requisitante,
gue designara o servidor responsavel para esse fim.

13.1 - Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposicdes das Leis n°
8.666/93 e 10.520/2002 e suas alteragdes.

14.1 - Os Contratantes elegem o Foro da Comarca de Santa Teresa-ES, para dirimir as duvidas que
porventura possam advir do presente contrato.

Estando assim devidamente contratados firmam o presente que é lavrado em 03 (Trés) vias para um so fim e
efeito.
Sdo Roque do Canaé, de de

CONTRATANTE B CONTRATADA
MUNICIPIO DE SAO ROQUE DO CANAA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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